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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Dic lap - Ty do - Hanh phie
S6: A408/QD-UBND Quang Ngai, ngay 4} thang 6 nam 2025
QUYET DINH

Vé viéce cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh mdi ban hanh, dugc sira doi,
bo sung, thay thé va phé duyét Quy trinh noi b giai qu}e: thu tuc hanh chmh
trong linh vire tii nguyén nwéc thude tham quyén quan Iy, giai quvet
ctia S& Nong nghiép va Moi truong, UBND cip xa
trén dia ban tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Cdn cir Ludr T6 chite chinh quvén dia phuong ngay 16/6/2025;

Céan cit Nghi dinh sé 63/2010/NP- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu sia doi, bo Sung mot so qu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghj dinh 56 92/2017/NP-CP ngay (17/8/2017 cua Chinh
phi sita déi, b6 sung mér sé diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuec hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 118/2025/ND-CP ngav (09/6/2025 cua Chinh phi vé
thiee hién thi tue hanh chinh theo co ché mot cira, mot ciea lién thong tai Bé phdn
Mo1 cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cie Quyér dinh s6 2 301/0D-BNNMT ngay 23/6/2025 cua B¢ truomg Bo
Nong nghiép va Moi truomg vé viéc cong bé TTHC linh vuc tai nguvén nuoc
thuge pham vi chirc ndng quan ly nha meoe ciia Bé Nong nghié 'p va Moi truwomg;

Can cu Quyét dinh sé 1 3/2025/QD-UBND ngay 27/02/2025 cua UBND
tinh vé vi¢e ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co céu 16
chitcc cua So Nong nghiép va Moi truong tinh Quang N gai;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Néng nghiép va Méi truomg tai Tor trinh s6
4497/ TTr-SNNMT ngay 27/6/20235.

QUYET DINH:

Picu 1. Céng bo kém theo Qu}ret dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) méi ban hanh, dugc sira doi, bd sung, thay thé va phé duyét Quy trinh noi
bo gigir qu}et TTHC trong linh vyc tai nguyén nudc thude tham quyén quan ly,
gidl quyet cia ctia S& Nong nghiép va Moi truong, UBND cap xi trén dja ban tinh
Quang Ngai, cu theé nhu sau:

I. Danh myc TTHC méi ban hanh, dugc sira d6i, b6 sung, thay thé tai Phy
lue 1.

2. Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC tai Phu luc 11.



%
Dicu 2. Trich nhiém cia cic co quan

1. S& Nong nghiép va Mai truomg chiu trach nhiém ding tai cong khai déy
du Danh muc, noi dung cua timg TTHC trén trang théng tin dién nr thanh phin
clia S&, niém yét cong khai tai co quan; thuc hi¢n tiép nhan, gza.i quvél TTHC
theo quy dinh cua phap luat va ngi dung cong b tai quel dinh nay; gui noi dung
cu thé timg TTHC dén Sa Khoa hoc va Cong nghé deé thiét lap lén phan mém Hé
1hﬂng thong tin giai quyét TTHC tinh va g Vin phong UBND tinh dé theo doi,
kiém soat noi dung thuc hién.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phoi hgp véi So Nong, nghurp va Moi
truong va cac co quan, don vi cd lién quan, can cur Quyét dinh nay xay d:,mg thiét
lap quy trinh dign tr giai quy ét TTHC va dang tai cong khai dir li¢u ndi dung cy
thé cia wmg TTHC duge cong bd 1én phin mém Hé thong thong tin giai qu\eet
TTHC tinh theo quy dinh

3. UBND cap xa thire hién niém yét cong khai kip tho, day du Danh muc va
néi dung cu thé cua TTHC thude thim quyén giai quyét theo quy dinh; déng tai
cong khai trén Trang thong tin di¢n tr cua dia phuong: thyc hién ne:p nhan, giai
quyét TTHC theo quy dinh cua phap luat va noi dung cong b tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025. Danh
muyc TTHC va Quy trinh noi by giai quyét TTHC trong linh vye tai nguyén nudc
thude tham quyén quan ly, giai quyet cua S0 Nong nghi¢p va Moi truong da dugce
Chu tich UBND tinh cong b, phé duyét tai cac Quyét dinh so: 566/QD-UBND
ngay 15/4/2025, 570/QD-UBND ngay 16/4/2025 khong sta doi, b6 sung, thay thé
theo Quyét dinh nay van giir nguyén hiéu luc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Gidm déc cac So: Nc‘mg nghiép va
Moi truong, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich UBND cip x4, céc co quan don
vi, 10 chire, ¢4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; ;

- B Nong nghi¢p va Méi rudmg; CH[ TlCH
- Cye Kiém soat TTHC;

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KTX;

- Cong TTPT tinh;

- Liw; VT, TTHC .
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AN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG, THAY THE TRONG
M QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP
P XA TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI

zﬁmﬁhﬂwm&‘mmwm cua Chu tich UBND tinh Quang Ngdi)

L. DANH MU/C THU 1_,_.h._ﬁ HANH ﬁﬂ_.?m ._.IGOH THAM C:m\mz GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOT TRUONG (11 TTHC)

Phi, l¢
phi

Can cir phap Iy

Ma ho so |_ﬁ Tén thua tuc Thoi gian Dia diém, nmn_._ thire
TTHC hanh chinh gidi quyét thire hién
Cap giay phép I o el g
Ol | 1.004122  hanh nghé khoan — 24ngay | NOPp ho so va nhan ket qua
nude dudi dat giar quyet tair Trung tam
F— B = — —— — Phuc vy hanh chinh cong |
| I han, m_“mz tinh Quang Ngii; dia chi s6
02 2.001738 wa_w mwm.,‘ Em P 17 ngay 54 duong Hung Vuong, |
HEe. G phudmg Cim Thanh, diém
H._Jq_n dudi dat | tiép nhan hé so tht 02 tai
' Cap lai giay phép e phuomg Kon Tum, tinh
03 | 1.004253 |hanh nghé khoan| CCTEEYIAM oo Nedi thong qua cic
S viéc : ,
nudc dudi dat : cach thirc sau:
_ - Truye tiép.
7 - Qua dich vu buu chinh.
' Tra lai gidy phép — - Tryc tuyén qua Céng Dich
: : 3 08 | . q g L
04| 1.012501 | hanh nghé khoan TS| vu cong quée gia tai dja chi:
nudce dudi dat . - dichvucong.gov.vn.
_ @
i § —

UBND
tinh quy
dinh

- Khoan 1 Piéu 31 Nghj
dinh s6 136/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cia Chinh
phu quy dinh phan quyén,
phan cédp trong linh vuc

nong nghiép va moi
truong.

- Khoan 3 Piéu 8 Théng |
nr SO 14/2025/TT-

BNNMT ngay 19/6/2025
cua Bo truong B§ Noéng
nghiép va Moi =.:¢=m. quy
dinh phian quyén phan

nmﬁ, phin dinh tham
quyén va sua déi, bo sung
‘mdét sdb didu cua cac

Thong tu trong linh wvuc
tai nguyén nuadc.
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1.004223

Cip gidy phép khai |
thac nuéde dudi dat
doi véi cong trinh
cO quy mé dudi|
5.000 m*/ngay dém

45 ngay

09

1.004211

Gia han, diéu |
chinh giay phép
khai thac nudc
dudi dat déi voi
cong trinh ¢c6 quy
moé dud  5.000

3 . %
m /ngay dém

38 ngay

10

1.004179

Cap gidy phép khai
thaic nudc mat,
nuée bién (doi véi
cac truong hop quy
dinh tai khoan 2
Diéu 15 Nghj dinh |
sO 54/2024/ND-CP |
ngay 16 thang 5 |
nam 2024 va cac |

45 ngay

g

UBND
tinh quy
dinh

UBND
tinh quy
dinh

| thim quyén va sira déi, bo

nguyén nudc.

sung mot s6 diéu cua cac
Thong tur trong linh vye tai |
nguyén nudc. _

|- Diém b khotn 4 Didn 31|

| Nghi dinh s6 136/2025/ND- |
CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh phan
quyeén, phan céap trong linh
vire nong nghiép va méi
truong.

- Khoan 3 Diéu 8 Théng tu |
s 14/2025/TT-BNNMT

ngay 19/6/2025 cua B9 |
' truomg Bo Nong nghiép va
' Méi truomg quy dinh phan
' quyen phin cép, phén dinh |
tham quyén va sira doi, bo |
sung mot sO dieu cia céc

Thong tu trong linh vure tai

- Biém c, d, d, e khoan 4
Dieu 31 Nghi dinh sb
136/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh phan quyén, phin
cap trong linh vuc nong
nghiép va méi truomg.
| - Khoan 3 Piéu 8 Thong tu
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC a:} DPOI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (07 TTHC)

Tén thu tuc

Dia diém, cich thire

Tén VBQPPL quy

A . e - A . .
~ ; h
STT | Ma so TTHC Eanh chiak thigte: hidii dinh ngi M_.Em stra doi Ghi chu
2 bo sung
Tinh tién cap m:w_,mn khai thac tai
_ nguyen nuoc dol voi cong trinh cap | - Nghi dinh sb
o1 | .012505.  cho sinh rcﬁmm di vao ﬂmﬂ ‘:m,_dr va I o . 131/2025/ND-CP ngay
1 000.00.00.H48  dugc cap gidy phép khai thac tai | Nop ho so va nhan két qua | 1/6/2025 c¢ua Chinh
:mnw,..m:. uzﬁwn uw:mm chua dwoc phé | giai quyet tai Trung tim Phuc phi  quy dinh phan
] duyet tién cap quyen bl rmbv.. ..nr_:_,_ ncum hzzr | quyen, phan cap trong
Tk tibes ol i An Lk .Efﬁ..@:mﬂm Nedi: dia chi so 54 4 vuc néng nghiép
1.009669. i en cap quyen xhal thac tai )| duong Hing Vuong, phuong | 5 o truong.
02 . nguyen nuoc doi voi cdng trinh | CAm Thanh, diém :nﬁ nhan ho
000.00.00.H48 PR i s
_ chua van hanh so thor 02 tai phuong Kon|- Thong tr s6 | )
i I R " — . .. | Tum, tinh Quang Ngai thong | _ﬁmaumﬂ-wg% m,o e o
2.001770. ' Tinh -:_mﬁ ﬁm—u n_>=wmﬂ W...m._m_ ﬁw_.mﬁ #N._ | qua vlcchch thife i n_.mmu__. 19/6/2025 cua mw..m_ n_.u_u_Tm—q _..___H
03 nguyen nudc doi voi cong trinh di ) ruong Bo Nong nghiép |
000.00.00.H48 | om . - Truee tieé i s . i
| van hanh st | va Méi trudmg quy dinh |
~ | = Qua dich vu buu chinh. 'phan quyén phan rn.ﬁ _
| 04 1.004283.  Dicu chinh tien cap quyén khai | pp. tuyén qua Céng Dich phin dinh tham quyen |
000.00.00.H48 | thac tai nguyén nudc | vu cong quée gia tai dja chi: | va sura dbi, bd sung mot |
| — dichvucong.gov.vn. mmn diéu cua cac Thoéng 7
1.012500 1__“5# nc.nm hiéu luc r_mw phép tham | tu trong _,Eb vue tai
. i nguyen nuoc. “
05 000.00.00.H48 do nude dudi dat, gidy phép khai

| thac tai nguyén nudc
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00.00.H48

t6 chite, ca nhan (ddi
| vOi truong hop co

quan t6 chirc lay y
kién la Uy ban nhan
dan cip huyén)

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén qua Cong
Dich vy cong quoc gia tai
dia chi:
dichvucong.gov.vn.




PHU LUC II
MNH CHINH MOT BAN HANH, DUQC SUA POl BO SUNG,
2§C THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA SO
Q:, u? ezmz E} BAN jz: o_izr znb_

QUY 43-2: NOI =O GIAT Oc;_m
THAY THE TRONG LINH {CH TA
NONG Z?:—ﬂ—u ﬂh_ ?—

Luu y quy cach thye hién va quy wéc im- tit :ﬂ:n quy trinh

- Khi chuyén hé sor m_mw Chuyén day du CEm znu nhan ho so va hen tra _ﬁL qua (Mau n..u 01 - m:_.fﬂ dinh fc 750/Qb-
UBND ngay 21/12/2024 cia UBND tinh) va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Miu sb 04 - Quyét dinh sé 750/Qb-
UBND ngay 21/12/2024 ctia UBND tinh).

- Khi phéan cong xir ly hé so, chuyén :m_u, hé so tir bd phan nay sang bo phan khic xir ly: Phai ghi rd tén ngudoi phan
cong/ ngudi chuyen :n_u nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyct ho so A?‘_.E ) 04); n__u:m thor phai phin
cong/chuyén tiép trén phan mém di¢n i, trang khop véi Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so (Mau sé 04).

- Xur ly vige dimg giai quyét ho sor:

+ Truong r:ﬁ ho so con thiéu théng tin, chua day du, chua hop 1¢: So phai ban hanh Théng bao bd sung, hoan thién lai
hé so theo diing miu (Mau s6 07).

+ Trudng hop khéng di ho so dé giai cc_ﬂm_ theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tam dirng (Mau sé 08).

b Vige ky ban hanh Thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: [ anh dao So ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tit trong Quy trinh giai quyét:

+ Giidy tiép nhan hé so va hen tra két qua, viét @t la : “Mau s6 017,

t Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, viét tit 1a : “Mau sb 04"

+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tit 1a : “Mau s6 077,

+ Thong bao tra tam dimg tham dinh, viét tit 12 : “M3u sé 08™.

+ Cac budce trong quy trinh, viét tét 1a: “B] o BB

+ Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Quang Ngii, viét tit la:

[T

I'rung tam™.




I. DANH MUC THU TUC HANH C HINH HI:OF THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (19 TTHC)

1. Cap nmmu_ phép hanh nghé khoan nude duwdi dat

Thoi gian gidai quyét: 24 ngay ké tie khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

*Tham q:.wm: ctia UBND tinh: Cip giay phép hanh ﬁ&m khoan qﬂﬁﬁ dwai dat quy ____.E lon

Cic birde
thire hién

B1: Huding dan,
tiep nhin, luin
chuyén ho so | Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va

B2: Phin cong chuyén Em.:._: :E_: mu, xu ly.
- - A
xir ly ho sor

7 No§i dung cong viée

Don vi/nguoi
thire hién 7

Thai gian
thue hign
cu thé

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhép dir li¢u thong tin hé so vao E..__,E mem.

- Phan loai thanh phan ,:.w so quy dinh phai s6
hoa; sao chyp va chuyén thanh tép tin trén h¢
Ecnw thong tin, co so dit li¢u theo quy dinh; ky

s0 tai ligu trén HE :EEu thong tin gia L:.,.Em
TTHC tinh hoac tren EE: mém s6 hoa.

| Yéu r&._ bé sung hodan ::r: /Truomg hop tur
chdi :nﬂ nhan: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan va
' néu ro ly do.

n_Ean hé so (gidy, dién wr) vé Chi cuc Thuy |
l¢i dé phan cong, xur ly.

CC,VC tai
Trung tam

__Lm:r dao Chi cuc Thuay lgi phan cong phong

Lanh dao Chi
cuc Thay lgi

I

Lanh dao phéng chuyén mén phan cong

chuyén vien xur ly hé so trén Phiéu kiém

Linh dao
Phong

Tiép nhan, .ﬁ_ Iy, thim _&:} hé so tai So Nong nghiép va Méi truong

Trong gior
hanh chinh

- Mau s6: 01, 04.
- Hé théng thong tin giai
quyet TTHC tinh duoc
cap nhat dir liéu.

- Thanh phan ho so, tai
licu dwoc ky s6 phuc vu so
hoa (néu co).

Phiéu yéu n,“w: b sung,
hoan thi¢n ho so (Mau so6
02)/ Phicu tir choi tiép
nhan ho so (Mau so 03).

- Mau sé: 01, 04.

- Ho so.

- Miu so: 01, 04.
| - Ho so duge phan cong
xu ly trén Eum: kiém

| soat/trén v?:_ mem.




B3: Kiém tra ho
S0, thue hién

[

e ———

soavtrén phan mem.

Nghiep vu |, _
Nghiép vu 2

- Kiém tra ho so, truomg hop ho so chua day du
viin ban, tai li¢u theo quy dinh hojc di nhung
ndi dung van ban, tai liéu trong hd so chua bio
dam dang theo quy dinh thi tham muu ban
hanh Théng bao bd sung, hoan thién hd so

(thoi gian kiém tra khong qua 03 ngay lam |

viec).
- Trudng hop khéng du diéu kién thi chuyén

' vién tham muu Thong béo tra ho so khong giai

quyct va néu ro ly do.

tham __u_..___ xir ly
ho so.

B4: Xem xét/dé
u:mﬂ:

- Trudng hop du diéu kién, chuyén vién hoan |

chinh ho so, dy thao To trinh, trinh lanh dao
phong chuyén mon xem xét, trinh linh dao Chi

| cuc thuy lgi, trinh lanh dao So Nong nghiép va
| Méi truomg dé trinh hd so cap gidy phép cho

UBND tinh.

- Chuyén vién thuce hién s6 hoa ho so, két qua
thim tra, xac minh va két qua tra 1ol cua co
quan lién quan trong qua trinh duoc giao nhiém
vu xir Iy ho so TTHC.

Lanh dao Phong xem xét cac du thao, vin
ban, trinh Lanh dao Chi cuc Thuy lgi

' - Trinh Lanh dao Chi cuc.

| Chuyén vién xtr

ly

Lanh dao
phong Nghiép
vu 1; Nghi¢p
vu 2

01 ngay

- Miu s 07.
- Mau sb 08.
- Hb so.

- MAu s6: 01 . 04.

- Hb so.

- Du thao Quyét dinh.

- Vin ban ¥ kién cia co
' quan, don vi lién quan.

- Du thio o&mﬂ dinh.
- Véan ban E:m hop, tham
muru dé xudt.

- Du thao Bao cao ket qua




L.Anh dao Chi cyc Thuy lgi, trinh linh dao So
Noéng nghiép va Mol truong.

- BS5: Phé duyét
ho so

B6: Ky so, phit
hanh ho so va
chuyén ho so

lién thong

Linh dao S& Nong nghiép va Mol truong xem
xét ky trinh lanh dao UBND tinh.

Van thu ky mm&m_:m dau cua co quan vao ban
dién ur/ban giay theo quy dinh cong tic vin
thu dé liu vao hé théng thong tin, co so dir liéu
va chuyén lai ho so cho phong chuyén mén dé
chuyén ho so lién théng.

Chuyén vién xir ly hoan chinh ho so, thue hign
gin lién thong.

v A

B7: Tiép nhan
ho so tai Trung
tam

B8: I’hiin cong
xir Iy ho so

Trung tam lap Phiéu zn_u nhan ho sor lién thong,
luan chuyén hé so (gidy, dién ur) vé Van phong
| UBND tinh xur ly.

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong
phong chuyén mon xar ly.

_ :_Lacﬁrczrnr:wﬁnﬁcn_,._E:rcnw
' chuyén vién tham muu xr ly hé so.

[.anh dao Chi
| cuc Thuay logi

|.danh dao So
Nong nghiép va
Moi truong

Van thu So

Chuyén vién xir
ly

Cong
chirc/nhan vién
cua ‘Trung tam
Lanh dao Van
phong UBND

tinh

Lanh dao

phong chuyeén
mon

01 ngay

1,5 ngay

tham dinh.

_ Dy thio Quyét dinh.
- Vian ban Enm hop, tham
muru dé xuit.

Bao cdo két qua tham
dinh.

0,5 ngay

0,5 ngay

|- Mau sé: 01, 04 |
- Ho so, gidy to g lién
thong duge ky so/dong |
' dau phat hanh.

- Méu sé: 01, 04.
- Ho so, gidy to gui lién
thong.

Tiép nhin, luan chuyén va xi ly ho so :m: thong tai Van phong UBND tinh

0,5 ngay

0.5 ngay

0,5 ngay

thong.

- Phiéu chuyén.
- HO so, giay to gui lién

- Phiéu nrcwmn
- Ho so, gidy t& g __m.n
thong.




B9: Tham muru,
| xir Iy ho sor

Chuyén vién phong chuyén mon tham muru, xir
Iy ho so.

muu du thao van ban néu rd ly do.

B10: Xem xét
phé duyét, quyét
dinh cap phép

B11: Phat hanh

»w o

két .___m giai
p_..wa_‘ S6 héoa

-

ket n_-.u giai
::wﬁ

trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

duyét/ khéng du dieu kién.

Chuyén vién

- Phiéu chuyén. |
- Ho so, giay to giri lign
thong.

- Du thao Quyét dinh.

Du thao thong bao néu ré
ly do ho so khéng du .mﬁ:

- Ho so, gidy (& gui lién |

- Du thao C_E:.._ dinh HU:..
thaio théng bdo hd so

Quyét dinh /Thong béo hé
| sar khong du dieu kién.

gidy/ban dién ur; phat hanh, hiru trit theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTIHC (ban dién
ne, ban ,@_ni cho nr:wmn vien truc tiép tham

muru xar 1y thue hién s6 hoéa, luu kho theo quy
dinh.

cua So Nong nghi¢p va Moi :._.n:._w_

Chuyén vién duge phan nc:r tham muu xur ly

hé so tiép nhén két qua giai L:fm_ TTHC ban | phong chuyén

Quyét dinh /Thong bao héd
s khong du dicu kién.

phong chuyén 2,5 ngay
. : mon r—
Truomg hop ho so khong da dicu kién thi tham |
kien.
_ - Phiéu chuyén.
" ” ; , Lanh dao Van
[Ldnh dao V ND & &t, | :
anh dao Van phong 1B tinh phé n_:w_ﬂ.“ phong UBND 05y thong.
tinh
- khong du diéu kién,
Lianh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phé Lanh dao 01 nedv |
UBND tinh ey
- Viin thr vao so van ban, déng dawky sb ban
Van thu Van
phong UBND 0,5 ngay
tinh
- C :E_ﬁ: két qua giai quyét TTHC cho Trung |
tim dé ban giao cho cong chire, vién chire quay
Chuyén vién 0,5 ngay

| Két qua giai quyét TTHC |
__ duoc s6 hoa, luwu kho.
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- £
Tra ket

qua

B12:

Sa dé cac burde
thue hién

B1: Hwéng dan,
tiép nhan, luin
r#:wna ho so

theo quy dinh.

L tong

“Tham quyén cua So Nong nghiép va Moi __...._?_,am Ca Eu n__n._ phép hanh nghé .E__EE nuoc dicoi i dit quy vica v nho

TTHC tinh hodc trén phin mém sé hoa.

dién tir/ban gidy va thyuc hién so hoa, luu kho

- _._Dm_: tra, xac dinh ﬁ—: I¢ phi va thong bao
cho t6 chire, ca nhan (néu co).

Té chire, ca nhan thue hién nop phi, 1¢ phi
theo quy dinh.

- Két thuc ho so trén phan mém.
- Tra ket qua cho to chire, ca nhan.
- Moi 16 chire, ca nhan danh gia muc dé hai

Noi dung cong viéc

mon

CC,VC 1ai
Trung tam

- Phiéu thu.

- Thu lai Mau sd 01.
| - Thu Gidy ty quyén (néu |
' dugc Gy quyén). .

Trong gid
hanh chinh

l

Don vi/ngwoi

thue hién

Thai n_uu
thure hién ¢

-

the

g

Két qua thue hién

Tiép nhin, xir Iy, tham dinh hé se tai So Néng nghiép va Méi tricomg

- S .2 it A
- Hudmg dan, kiém tra, tep nhan ho so.
- Nhap dir liéu théng tin ho so vao phan mém.

hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé
thong thong tin, co so dir licu theo quy dinh; _Q
sO tai liéu trén Hé :Esm thoéng tin gidi quyet

nhan: Lip Phiéu tir chdi tiép nhan va néu 1o ly
do.

- Phan loai thanh phan hé so quy dinh phai s6 |

Trudng hop hé so khong hop 1é thi tra lai va yéu |
| cdu bd sung hoan thién /T ruamg hop tir chdi ticp

CC,VC tai
Trung tam

Trong gio hanh
chinh

vu 56 hda (néu ¢o).

:f: 02)/ Phiéu tir chdi
.:&u nhan ho so (Mau

- Miu s6: 01, 04,

- Ll Ea: thong tin
giai quyét TTHC tinh |
dugc cap nhat dir liéu.

- Thanh phan hé 50, tai
licu dwoc ky $6 phuc

Phiéu yéu cau bo sung,
hodn thién ho so (Mau




ﬁr:wm: hé so EEF dién ur) vé ﬁ hi cuc ,:___.Q
lgri dé phan cong, xur ly.

B2: Phan cong
xir Iy ho so

chuyén mén, tham muu, xur ly.

mem.

Lanh dao phong chuyén mon phén cong rr:wn: .

vién xir Iy hé so trén Phiéu kiém soat/trén phan

'B3: Kiém tra hd
s, thue hi¢n
thim dinh, xir
Iy ho so; trinh
linh dao pheé
duyét

- Kiém tra hé so, truong hop hé so chua diy du
van ban, tai li¢u theo quy dinh hodc di nhumg

ndi dung van ban, tai licu trong hd so chua bao |
dam dung theo quy dinh thi tham muu ban hanh |

Thong bao bé sung, hoan thién ho so (théi gian
kiém tra khong qua 03 ngay lam viée),

- Truémg hop khéng du diéu ki¢én thi chuyén

| vién tham muu Thong bao tra hé so khong giai

| quyét va néu rd ly do.

d|

- Truong hop hé so du diéu kién thi tién hanh
tham dinh, .F:: muru xr ly:

+ Truong hop ¢ an thiét, So Nong nghi¢p va Moi
truomg to chire rFE tra thuc té hodc dé nghi co
quan chuyén mon .cm linh vyre tai nguyén nude
dia phuong noi co to chire, ca nhan dé nghi cap
phép tien hanh kiém tra thue té. Co quan durge
dé nghi kiém tra c6 trach nhiém kiém tra va tra
loi bang van ban cho co quan tham dinh ho so

| trong thoi han 09 ngay ké tir ngay nhin dugc

Linh dao Chi cuc Thuy loi phan wm:m phong |

0,5 ngay

Lanh dao Chi _
cuc Thuy lgi

Lanh dao Phong
Nghi¢p vu 1,
Nghi¢p vu 2

Chuyén vién xur
ly

ngay

sb 03). |

| - Mau s6: 01, 04.

- 116 so. _

- Mau sé: 01, 04. _.
- Hbé so duge phan |
cong xir ly trén Phicu

- Bién ban kiém tra

kiém soat/trén  phan
meém. _
- Mau s6 07.

- Mau s6 08.

- Ho so.

- Mau sb: 01, 04.
- Ho so.

thire té hodc Van ban y
kién cua dja phuong.

- Dy thao Giay phép.




' - Chuyén vién thuc hién so hoa ho so, két qua

van ban dé nghi kiém tra.
+ Truong hop du .&m: kién cap phép, chuyén
vién hoan chinh ho so, du thao To trinh, trinh |
lanh dao phong chuyén mon xem xét, trinh lanh
dao Chi cuc Thuy lgi, trinh lanh dao S& Nong
nghiép va Mai truomg.

tham tra, xdc minh va két qua tra loi cta co
quan lién quan trong qua trinh duoc giao nhiém
vu xir Iy ho so TTHC.

| B4: Xem xét/deé
_ xuat

Lanh dao Phong xem xét cac du thao, vin ban,
trinh lanh dao Chi cuc Thuy lol.

Lanh dao Phong
Nghiép vu 1,
Nghiép vu 2

I.anh dao Chi cuc Thuy lgi, trinh lanh dao So
Nong nghiép va Moi truomg.

Lanh dao Chi
cuc Thuy lg

B5: Xem xét
phé duyét,
quyét dinh nm_u
phép

Lanh dao So Nong nghiép va Moi truong xem
xét quyét dinh cap phép/ khong cap phép hanh
nghé khoan nuéc dudi dat.

01 ngay

- Mau s6: 01, 04,
- Ho so.
- Bdo cao ket qua tham

01 ngay

dinh.

- Du thao Giay phép
hanh nghé khoan nuéc
dudi  dit/ Dy thao
Théng bio ho so
' khong du dicéu kién cap
phép.

Lanh dao So
Nong nghiep va
Mot trudng

03 ngay

- Maiu so: 01, 04.

_ x
| - HO so.

- Gidy phép hanh nghé
khoan nurée duéi dav
Théng biao hé so

| khéng du diéu kién cip
phép.
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B6: Phat hanh
két qua gidi
a:wm: S0 hoa

ket qua giai
quyeét

B7: Tra két qua

- Vian thu vao sd van ban, ao:m dauky sé _.E:
giay/ban dién tir; phat hanh, luu trir theo quy
dinh.

- P:cwms két qua giai quyét TTHC (ban dién ti,
ban gidy) cho chuyén vién tryue :mm tham muu

| xtr ly thyc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

Chuyén két qua giai L:w,ﬂ TTHC cho céng
chirc, vién chirc quay cia S& Néng nghiép va

Van thu So
Noéng nghiép va
M&éi truong

Moi truong tai Trung tam.

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir ly
hd so tiép nhén két qua giai n_:wﬂ TTHC ban
dién t/ban gidy va thuc hién sé héa, luu kho
theo quy dinh.

Chuyén vién
phong chuyén

0,5 ngay

- Miu sd: 01, 04,

- Hb so.

- Gidy phép/ Théng
bao hé so khéng du
diéu kién clp Gidy
phép.

- Mau sé; 01, 04,
- Hb so.

- Két qua giai quyét

td chire, ¢4 nhan (néu co).

mon 'TTHC duoc s6 hoa,
luu kho.
- x.EE tra, xac 9:: phi, 1¢ phi va :Szm bao cho
- Té chirc, ca nhén thue hién nop phi, 1¢ phi theo - Phiéu thu.
CC,VC tai Trong gitr hanh | - Thu lai Mau sé 01.

quy dinh.
- Két thae ho so trén phan mém.
- Tra két qua cho to chire, ca nhin.

- Mt to chire, ¢a nhin danh gid mic d6 hai |

long.

Trung tam

chinh

- Thu Gidy ty quy én
(néu duoc | (y quyén).

2. Gia han, diéu chinh giay phép hanh nghé khoan nuée dwd
Thei gian g

"o

5i dat.
iai quyét: 17 ngay ké tr khi nhan day di hé so theo quy dinh.
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*..__..,.EE e:.ﬁ: cua UBND tinh: Gia han, diéu chinh giay phép hanh :nbm khoan niric a yi dat quy mé lon

_ " _ HrEmE: | _

Don tm_,.-.m_..,n._. thwre hién cu Két qua thuyre hién
thue hién | thé _ .

So db ciac burée

thue hién NOi dung cong vige

Tiép nhin, xit Iy, thim dinh ?a so tai So Nong :h}:.ﬁ va Moi tricong

_ m-gwnum“_u_,f.

- IE:._m dan, kiém tra, tiép H&E_ hé so.

' - Nhap dir liéu thong tin hé so vao phin mém.
- Phén loai thanh phan hé so quy dinh phai sé
| hoa; sao chup va chuyén thanh (¢p tin trén hé

- Hé thong théng tin
giai quyét TTHC tinh
duoce cip nhat dir liéu,

- Thanh phan hé so, tai
lieu dwoc ky so ' phue vu
56 hda (néu ¢ E

m.__E..;.. thong tin, co s& dir liéu theo quy dinh; _Q
_ sO tai liéu trén H¢ _r::_u thong tin giai quyet Trong gio

B1: Huémg din, | TTHC tinh hodc trén phin mém s6 hoa. O] hanh chinh
tiep nhin, luan 3V e | m

chuyén hd so | Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai va|  Trungtam
yéu ciu bo sung hoian thién /Truong hop tir
| chi tiép nhan: Lap Phiéu tir choi tiep nhin va |

néu ro ly do.

Phiéu yéu ciu bd sung, |
_ w rcn: thién hé so AE,E _
| s6 02)/ Phiéu tir chdi

zmﬁ nhéan ho so (Mau so

03).

- Mau so: 01, 04.
- Hb so.

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc Thuy |

loi dé phan cong, xir ly.

— "

' Lanh dao Chi cuc Thuay lon phan cong phong

. n_:_wmz mon, E.E_ muu, xur ly

B2: Phan cong -
xir Iy ho so ' Lanh dgo phong chuyén mén EE: Cu:m chuyén

vien xir ly hé so trén Phiéu kiém soat/trén phin

HE_r m

0.5 ngay

Lanh dao Chi =

cuc Thay loi - ?,_.E_ so; 01, 04,
- 16 so duge phin cong
xir 1y trén Phiéu kiém
soat/trén phan mém.

[.dnh dao Phong

Nghiép vu 1,
Nghiép vu 2

02 ngay

—

——e i —
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| B3: Kiém tra hé
so, thue hién
tham dinh, xir

e Kiém tra ho so, truomg hop hé so chua day du

vin ban, tai liu theo quy dinh hodc di nhumg
no1 dung van ban, tai liéu trong ho so chua bao

hanh Théng bao bé sung, hoan thién hd so (thoi
gian kiém tra khong qua 03 ngay lam viéc).

- Trudmg hop khéng du diéu kién thi chuyén

vién tham muu Théng bdo tra hd so khong giai
_\.__.c,ﬂ va néu ré 1y do.

dam ding theo quy dinh thi tham muu ban |

- Truomg hop hé so du m_m: kién thi tién hanh

Chuyén vién xu

- M3u s6 07.
- M3u s6 08,
- Hb so.

v ho so; ly 4,5 ngay
ly ho so; tham dinh, tham muu xit 1y hé so, du thio Té
Q?r;.m:r “m@a H:‘hF ,:,:.5 lanh dao Eﬂoum_,n_u:uﬁﬂ moén xem - Mau sé: 01, 04.
phé duyeét xét, trinh 1anh dao Chi cyc Thay loi, trinh lanh | | ki
dao S& Nong nghiép va Méi truémg dé trinh hd e 0
so gia han, di¢éu chinh giay phép cho UBND - Van ban ..ﬂ.w._m,: tHa g
tinh. quan, don vi lién quan.
- Chuyén vién thuc hién s6 hoa hé so, két qua Du P:mﬁw Giay phép
tham tra, xdc minh va két qua tra 101 cia co (gia han, diéu chinh).
quan lién quan trong qua trinh duge giao nhiém
vy xir ly ho so TTHC.
' Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Chi _Lm_wr _“.W_WE Phong _ g E_,m L, 02
| ol Nghiép vu 1, 0.5ngdy | -115s0
cuc Thuy loi. Nehia 7 . ;
. il i LR |- Dy thao Béo cao két
B4: Xem xét/dé qua tham dinh.
xuit s g
Lanh dao Chi cuc Thuy lgi, trinh linh dao S& | Lanh dao Chi o Yad UEy S_w,m hop,
. 0,5 ngay tham muu dé xuét.

Nong nghiép va Moi trudmg,.

cuc Thuy loi

Du thio Gidy phép
(cap lai).




B5: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& Nong nghiep va Moi trudmg xem |
xét ky trinh lanh dao UBND tinh.

B6: Ky sb, phat
hanh ho so va
chuyén ho so

lién thong

- Van thu ky s6/déng diu cia co quan vao ban
dién tirban gidy theo quy dinh cong tic van
thu dé luu vao hé théng théng tin, co so dir lidu
va P_Ewnz lai hd so cho phong chuyén mén dé
chuyén hé so lién thong.

Chuyén vién xt ly hoan chinh ho so, thuc hién
gin lién thong.

B7: Tiép nhin
ho so tai Trung

Trung tam lap Phicu :n_l_ nhén hd so lién thong,

Lanh dao S¢
Nong nghiép va
MGai truomg

Vin thu So

Chuyén vién xir |

ly

- Mau sé: 01, 04
- Hb so.
- Béo cao két qua tham
01 ngay San, ;
- Van ban tong hop,
| tham muu dé xuat,
- Du thao: Gidy phép
' (gia han, diéu chinh).
_
- MAu s6: 01, 04,
& - Ho so, gidy t&r g lién
m 0.5 ngay théng mﬁ_.mm.qnvwv W.u&oum
| | dau phat hanh
| |- Mau s6: 01, 04
. 0,5ngay |- HO so, gidy to gui lién

| thong.

Tiép nhin, __.EE n.bh._\.ma va xie Iy mE so lién thong tai Van phong UBND tinh

Cong

- Phiéu chuyén.

B8: Phén cong
xir ly ho se

vién tham muu xar ly ho so.

mon

luan n::fmn hé so ﬁm__me dién tir) vé Vin an phong | chire/nhin vién 0,5 ngay - Hb so, mmmw to giri lién
tam UBND tinh xar ly. cua Trung tam thong.
- , 3 o s L.anh dao Van

_LE,E dao ....mnE m:n.:m _H.EZE tinh phén coéng phong UBND 0.5hg3y . .5

phong chuyén mon xtir ly. o & ' - Phiéu chuyén.
B - H6 so, gidy to g lign

Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén ﬁmzﬁ m_@_uu 21 thong. S

: : phong chuyeén 0,5 ngay




-

| Chuyén vien phong chuyén mon tham muru, xir _

BY9: Tham muwu,
xir Iy ho so

): Xem xét

phé duyét,

.“_._MT dinh cap

B11: Phat hanh

ké

._._w::. S6 hoa

ke

phép

.n_:“.- nmf

-

t a:u giai
quyét

ly ho so.

Truong hop ho so khéng du diéu kién thi tham
muru dy thao van ban néu ro ly do.

Chuyén vién
phong chuyén
mon

2,5 ngay

_ - Phiéu chuyeén.

- Hb so, gidy t&r giri lién

thong. _
Dy thao Gidy pheép

(gia han, diéu chinh).

Dy thao thong bdo néu
ro ly do ho so khong du
diéu kién.

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,

trinh linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

ldnh dao UBND tinh xem xét, LE..E dinh phé |
duyét/ khong du diéu kién cap lai Giay phép.

- Viin thu vao s& van ban, dong dauwky sé ban
giay/ban dién tr; phat hanh, lvu triv theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban diéen
tr, ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham

Lanh dao
Vin phong
UBND tinh

01 ngay

| - Phiéu chuyén.

- 116 so, gidy 1o giri lién
thong.

- Du thao Gidy phép
(gia han, diéu
chinh)/Dy  thao  thong
bao ho so khéng du
diu kién gia han, diéu
chinh Giay phép.

I.inh dao
UBND tinh

Van thu Van
phong UBND
tinh

01 ngay

Giay phép (gia han,
diéu chinh)Y/Du théo |
thong bao ho so khong
du diéu ki¢n gia han,
di¢u chinh Giay phép.

Giay phép (gia han,
diéu chinh)/Dy thao
théng biao ho so khong
duo diéu kién gia han,

diéu chinh Gidy phép.




B12: Tra két
qua

dinh.

_.r_mE tra, xac dinh Hu_:, l¢ phi va thong bao
cho 16 chire, ¢4 nhin (néu co).

- T6 chirc, ca nhan thuc hién nop phi, Ié phi

:._E... quy dinh.

- Két thic ho so trén EE; mém.
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.
- Méi t0 chire, ca nhan danh gia mic do hai

_::m
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muu xtr 1y thue hién so hoa, luu kho theo quy |

- ﬁr:w.mz két qua giai L:wmﬁ TTHC cho Trung
tam d¢ ban giao cho cong chire, vién chire quay
| cua So Nong nghiép va Mol truong.

Chuyén vién duoc phan cong E&: muru xu ly
ho so tiép nhin két qua giai ﬂ:%ﬂ. TTHC ban
dién ur/ban giay va thuc hién sé hoa, luu kho |
theo quy dinh.

Chuyén vién
phong chuyén
mon

| CC,VC tai
Trung tam

W

Két qua giai

TTHC duoc s6 hoa, luu |

kho.

' - Phiéu thu.

Trong gior
hanh chinh

- Thu lai Méu s6 01.
- Thu .U;m{ uy ﬂ_._.{n
. (néu dugce Gy quyén).

quyét

*Tham quyén ciia S6 Nong nghiép va Mai trwong: Gia han, diéu chinh phép hanh nghé .ﬂEn: nudc diedi dat quy
vira va nho

r -

So do cac bude

thuwe hi¢n

I

Pon vi/nguoi
thue hién

Thdi gian
thue hién cu
the

Tiép nhén, xit Iy, tham dinh ho so tai S¢ Nong nghiép va Méi trwong

Két qui thue hién




B1: Hwrémg dén,
tiép nhan, luin
A A
chuyén ho so

B2: Phian cong
xit Iy ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhip dit liéu théng tin ho so vao phan mém.

- Phan loai thanh phan hé so quy dinh phai so
hda; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé
:.E:m thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh;
ky so tai liéu trén Hé E:zm thong tin giai quyét
45 _:P tinh _.Emr trén phan mém s6 hoéa.

,_JE@.:M hop hé so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cdu bo sung hoan thién / I'rwdng hop tir
' chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir chéi tiép nhdn va

néu ro ly do.

Chuyén hé so (gidy, dién ur) vé Chi cuc Thuy
loi dé phan cong, xir ly.

Linh dao Chi cuc Thuy lgi phan cong phong
 chuyén mon, tham muu, xir ly

- Méu s6: 01, 04,
- H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dugc
cap nhat dur ligu.

- Thanh phin hé so, tai

Lanh dao phong L:& ¢n mon ﬁ:m_._ cong
' chuyén vién xir 1y hé so trén Phiéu kiém
sodl/trén phan mém

B3: Kiém tra hb
S0, thuwe hién
thaim dinh, xwr

ly ho so;
trinh linh dao
phé duyét

| - Kiém tra hd so, trudng hop hd so chua diy
da van ban, tai liéu theo quy dinh hoic du
nhung ndi dung vin ban, tai liéu trong hd so
chua bao dam dung theo quy dinh thi tham
muu ban hanh Théng béo bd sung, hoan thién
hd so (thoi gian kiém tra khong qua 03 ngay
lam viée).

- Truong hgp khong du diéu kién thi chuyén
| vién tham muu Thong bao tra hd so khong giai

1_,,:5m mm@ ligu dwoc ky $6 phuc vu
CC,VC tai hanh chinh | hoa Emz co).
Trung tim . ) % _
5 Phiéu yéu ciu b sung,
hoan thién hd so (Mau s6
02)/ Phiéu tr choi tiép
| nhan ho so (Mau s6 03).
o '~ Mau sé: 01, 04.
= TIEd A
i - Hb so.
Lanh dao Chi o g
cuc Thay loi - Mau s0: ﬁ:.u 04.
= e . - 116 so dugc phan cong
5 ; : 02 ngay : o hiE B
hﬂ.&_ ﬂmc Eewzm 2 xu ly trén Phicu kiém |
qun.m_u vu = soat/trén phin mém.
ghi¢p vu 2
Chuyén vién xur |- Mau s6 07.
ly 8,5 ngay - Mau s6 08.
- Hé so.
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quyét va néu ro ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién thi tién hanh
tham dinh, tham muu xi 1y

+ Truong hop can thiét, So Noéng nghiép va
Moi truomg to chie kiém tra thue té hoac dé
nghi co quan chuyén mén vé linh vuc tai
nguyén nude dia phuong noi co to chirc, ¢4
nhén dé nghi cip phép tieén hanh kiém tra thye
té. Co quan duoc dé nghi kiém tra co trach
nhiém kiém tra va tra loi bang vin ban cho co
quan thim dinh ho so trong thoi han 09 ngay

ké tir ngay nhin dugc vin ban d& nghi w_mn._m

tra.

+ Truong hop du diéu kién cip phép, chuyén
vién hoan chinh hd so, du thao T& trinh, trinh
lanh dao phong chuyén moén xem xet, trinh
lanh dao Chi cuc Thuy lgi, trinh lanh dao So
Nong nghiép va Moi truong.

- Chuyén vién thuc hién sd hoa ho so, két qua
thim tra, xdc minh va két qua tra 1&i cla co
quan lién quan trong qud trinh duge giao
nhiém vu ..E ly ho so.

B4: Xem xét/de
xuat

Lanh dao EEEM xem xét, :,E: _m:r mms Chi

| cuc Thuy lgm

I.anh dao Phong
Nghiép vu 1,

- Mau s6: 01, 04.
- 116 so.
- Bién ban kiém tra thue
hoac Vin ban y kién
| cua dia mrn.usm

- Dy thao: gidy phép (gia
_ han, diéu chinh).

- Mau sb: 01, 04.
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Nghiép vu 2

Lanh dao Chi cuc Thuy lgi xem xét, trinh lanh

Lanh dao Chi

- Ho so.
- Bdo cdo két qua thim
dinh.

- Du thao Giiy phép hanh
s.mbm khoan nuéc dudi

_.._._-

- e e 01 ngay dat (gia han, diéu chinh)/
dao S& Nong nghiép va Méi truong cuc Thay loi D o Thang bio b 0
| khéng du dieu kién cap
| phép (gia han, diéu
chinh).
- Méu s6: 01, 04.
- Hb so.
mm":XﬂE WE Lanh dao St Nong :m:_n_u va Moi truong xem Lanh dao S& (riay phép hanh nghe
phé duyét, Xet n_:u__,m_ dinh cép phép (gia han, diéu chinh)/ < oy i ' khoan nude dudi dét (gia
£ £ Noéng nghiép va 03 ngay .
quyet dinh cap | khong céap phép hanh nghé khoan nude dudi 2T han, didu chinh)/ Théng
: MBOoi trudmg
phép dit (gia han, diéu chinh). bao ro so khong du diéu
kién cip phép (gia han,
diéu chinh).
- Van thur vao s6 van ban, dong dau/ky sé ban
| gidy/ban dién u; phat hanh, luu trir theo quy - Mau sé: 01. 04
. T dinh. o : 01, 04,
wmhn rzmm“ rw:: - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién Vin thu S& i H.m_,.wv...q. o g5 @ o
Sauagl e ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham | e : - Giay phep (gia han, diéu
quyét; So hoa Nong nghi¢p va 0,5ngay | chinh)/ T hong bao hé so

két qua gia
quyét

muu xur ly thuc hién s6 héa, luu kho theo quy |
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cong
chire, vién chirc quiy cia S& Nong nghiép va
Moi truomg tai Trung tim.

Moi trudng

' khéng du dieu kién nmu
Giay phép (gia han, diéu
chinh).
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| | - Mu sé: 01, 04.
Chuyén vién dugce 1?5 cong tham muu xur ly

hé so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban mywﬁwmzrﬂ_mw . - Ho wa_. - h

dién t/ban gidy va thue hién so héa, luu kho | S S ngdy - Két qua gilai quyet

theo quy dinh L TTHC duoc s0 hoa, luu
o kho.

- _ﬁqE tra, xac dinh ﬁ_: 1& phi va thong bao
cho tb chirc, ¢4 nhéin (néu co).

- Té chitc, ca nhan thuc hién ndp phi, 1&é phi -
: ’ . g - Phiéu thu.

theo quy dinh. , - e
B7: Tra két qua | - Két thic hd so trén phan mém. %ﬁ;ﬂﬂﬁ: Hnm:m_@ﬂ - Thu lai a?@: S0 E. ‘
R g -y rung tam 1anh chin B} R R
- Tra két qua cho to chie, ca nhan. & Thu Giay uy quyen (ncu

s ol : . T | durge Gy quyén).
- Mai to chire, ¢4 nhin danh gid mire 4§ ha . )

long.

3. Cip lai giay phép hanh nghé khoan nuéce duwoi dat.
Théi gian gidi quyét: 08 ngay lam viéc ké nir khi nhén day di ho so theo quy dinh.
*T m::: quyén ciia UBND tinh: Ci dp lai gidy phép hanh nghé khoan nirée dudi dit quy mé lon

Thi gian
thire hién cu Két qua thye hién
::m "

Tiép nhan, xir Iy, tham dinh hé so tai S6 Nong nghiép va Moi trwong

So db cie bude A e Gl e _ Don vi/nguoi
thue hién ik S e | thue hién

B1: Huéng |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. | - Mau s6: 01, 04.
din, tiép =?:r - Nhap dir lidu théng tin hd so vao phin mém. CC,VCtal Trong gid |- Hé thoéng thong tin
ludn chuyén ho | _ ppan loai thanh phin hd so quy dinh phai sé Trung tam hanh chinh | giai quyét TTHC tinh |
B héa; sao chup va chuyén thanh tgp tin trén hé | - | duge cdp nhét dir licu. |
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:E:m thong tin, co so dir liéu theo quy dinh; ky
sO tai ligu tréen H¢ :E:m thong tin giai L:...ﬁE

TTHC E._r hoac trén ﬁ:m: mém .,: hoa.

Truong hop hé so khéng hop 1¢ thi tra lai va ycu
cau bo sung hoan thién / [rudng hop tir chéi tiép

nhdn: Lap Phiéu tir chéi tiép nhin va néu rd ly
do.

_ ﬁ.rtv_.m: hé so (gidy, dién tir) vé Chi cyc Thuy loi
dé phin cong, xur ly.

B2: Phiin cong
xr Iy ho so

B3: Ki¢m tra
ho S0, :.F..ﬁ
hién thim

dinh, xir I¥ ho

SO

- trinh lanh dao

| phé duyét

i

0,2 gier lam
viec

lLanh dao Chi cuc Thiy loi phan cong phong
n::wmn Em? tham muru, X xu ly

L.anh dao phong chuyén mon phin cong chuyén
vién xu ly hd so trén Phiéu kiém sodt/trén phan
mém

- Kiém tra ho so, truomg hop ho so chua day du
van ban, tai lieu theo quy dinh hodc du nhung
ndi dung van ban, tai lidu trong hd so chua bao
dam ding theo quy dinh thi tham muu ban hanh
Théng bao bd sung, hoan thién ho so (thei gian

| kiém tra khong qud 03 ngay lam viéc).
Truomg hop khong du diéu kign thi chuyén
vién tham muu Thong bao tra ho so khong giai |

quyét va néu ro ly do.

Lanh dao Chi
cuc Hrz.{ I

' Lanh dao Phong
Nghiép vu 1,
Nghiép vu 2

Chuyén vién xir
ly

0,2 gicr lam
viée

| B
=
)=
[

$6 héda _\:mz co).

. cwv.

| - Mau so: 01,

- Thanh phan ho so, tdi |
ligu duge ky s6 phuc vu

Phiéu yéu ciu g sung,
hoan thién ho so (Mau
s6 02)/ Phiéu tir chéi
tiép nhan hé so (Mu sé

- Mau sb: 01, 04.
- 116 so.

04.

- Ho so duge phan cong
xu ly trén E.__r: kiém
soat/trén phin mém.

- MAu sé 07.
- MAu sb 08.
- Hb so.
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- Trudmg hop ho so du dicu kién thi tién hanh
tham dinh, tham muu xr ly hé so, du thao To
trinh, trinh lanh dao phong chuyén mon xem xét,
trinh lanh dao Chi cuc Thuay loi, trinh lanh dao
S Nong nghiép va Moi truong dé trinh hé so
cap lai giay phép cho UBND tinh,

- Chuyén vién thyc hién sé héa hd so, két qua
tham tra, xac minh va két qua tra o1 cua co quan
lién quan trong qua trinh dugce giao nhiém vu xu

ly hd so TTHC.

Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Chi cuc

L.anh dao Phong

- Mau sé: 01, 04,

- Ho so.

- Vian ban v kién cua co
quan, don vi lién quan.

- Dy thio: Gidy phép
| (cap lai).

| - Mau sd: 01, 04,
- Ho so.
- Du thao Béao cio két

| Thay loi. me.mﬁ vu I, 0,5 ngay

) B Nghigpvu 2 |

B4: Xem _u
xét/dé xuat )

' Lanh dao Chi cuc Thuay loi, trinh lanh dao So| Lanh dao Chi | N
Nong nghi¢p va Méi truong. cuc Thuy loi ») NBAY

_
BS: Phé duyét | Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truomg xem Zwmmr mwﬁm&.. =
ho so ' xét ky trinh lanh dao UBND tinh. ong nghiep va 01 ngay

Moi truong

qua tham dinh.

- Van ban tong hop,
tham muu de xuat.

- Dy thao: Gidy phép
(cap lai).

SIS S

- MAu sé: 01, 04.

- Hb so.

- Bdo cao két qua thim
dinh.

_“ - Van ban r..hﬁm hop,
! tham muru dé xuat.

- Du thédo: Gidy phép
(cap lai).




B
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B6: Ky s0,
phat hanh ho
so' va chuyén

- Van thu ky m.fn_@sm dau cua co quan vao ban
dién tu/ban giay theo quy dinh cong tac van thu
de E..: VAo :__m. thong thong tin, co s& dir liéu va |
chuyén lai hé so cho phong chuyén mén dé |
chuyén hé so lién thong.

Vin thu Sé

0,2 g1o lam
VIEC

—

- Miu s6: 01, 04,
- Ho so, gidy 1o giri lién
thong dugc ky sd/dong
dau phat hanh

ho so lién
thong

Chuyeén vién xur 1y hoan chinh ho so, thuc hién

guri lién thong.

oy

B7: Tiep nhin
ho so tai
Trung tam

B8: Phiin cong

xir Iy ho so

Trung tam |3p Phiéu tiép nhan ho so lién thong,

Chuyén vién xir
ly

ludn chuyén ho so (giay, dién ur) vé Vin phong
UBND tinh xir ly.

Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

A

Cong
chue/nhan vién
cua Trung tam

Lanh dao Vian phong UBND tinh phan cong
phong chuyén mon xur ly.

phong UBND
tinh

I.inh dao Van

0,2 gio lam
Viéc

- Mau s6: 01, 04,
- Ho so, gidy t& gui lién
| thomg.

0,1 gier lam
VIEC

- Phiéu chuyén.
- Ho so, gidy to gii lién
thong.

0,1 gior lam
ViEC

Lanh dao phong chuyén mén phan céng chuyén
vién tham muu xir Iy ho so.

BY9: Tham
muru, xur Iy ho
s

|.inh dao
phong chuyén

mon

_m..::wm: vién phong chuyén mon tham muru, xir
Iy ho so.

Truong hgp ho so khong du diéu kién thi tham
muru dir thao vin ban néu ro ly do.

Chuyén vién
phong chuyén
mon

0.2 gidr lam
viec

01 ngay

- Phiéu chuyén.
- Ho so, gidy to g lién
thong.

- Phieu chuyén.
- HO so, giay Lo gui lién
thong,

- Dy thiao Giay phép
(cap lai).

Du thao thong bao néu
ro ly do ho so khong du
diéu kién.




bl |

B10: Xem xét
phé duydt,
quyét dinh cap
phép

Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét,
trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh.

Lanh dao UBND tinh xem xét, m_.::.ﬂ dinh pheé
duyét/ khéng du dicu kién cap lai Gidy phép.

B11: Phat
hanh rm. qua

|.dnh dao
Van phong 0,5 ngay
UBND tinh
L.anh dao W
0,5 ngay

UBND tinh

- Van thu vao s6 van ban, dong nmzmrw 5O H.:
m_m.fhumn di¢gn tr; phat hanh, luu trir theo quy
dinh.

| - ﬁ[::fmz két qua giai quyét TTHC (ban dién m,

ban gidy) cho chuyén vién true tiép tham muru
xir ly thue hi¢n s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.

giai a:w.mr S6 e Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Trung

hoa ket n:u
eidi quyét

C BI12: Tra két

|_|

tam dé ban giao cho cong chire, vién chic quay

_ cua Sa Zc:m_ nghiép va Mol truong.

Van thu Vin
phong UBND
tinh

ﬁ::wmn vién dugc phan cong tham muu xir ly
hé so tiép nhén két qua giai

dien ur/ban m._mw va thuc hién s6 héa, luu kho
Hrm.u quy dinh.

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1& phi va thong bao cho

giai a_:.uﬂﬂ TTHC ban |

Chuyén vién
phong chuyén
mon

0,2 gio lam
viéc

—

- Phiéu chuyén
- Ho so, gidy to gui lién
thong.

- Dy thao Giay phép
(cap lai)/Dy thao thong
bao hé so khéng du
diéu kién cip lai Gidy
phép

Gidy phép (cdp laiyDy |

' thao thong bao ho so

khong du diéu kién cip
lai Giay phép.

Giay phép (cap la1)/Dyr
thao théng bao ho S0
khong du diéu kién cdp

' lai Giay phép.

0,2 gior lam
viec

CC,VC tai
Trung tam

to chire, ca nhan (néu ca).

Trong gicr
hanh chinh

Két qua giai quyét
TTHC duoc so hoa, luu
kho.

- Phiéu thu.

= I'hu lai Mau so 01. |




| qua

long.

- T6 chire, ca nhan thuc hién nop phi, 1¢ phi theo |

quy dinh.
- Két thiic hd so trén phdn mém.
- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
Moi 16 chire, ca nhan danh gid mirc do hai

| - Thu Gidy ty quyén

(néu duoc uy L:wﬁd

*Tham quyén ciia S Néng nghiép va Moi trieong: Cip lai gidy phép hanh nghé khoan mwée dwéi dit quy vira va

nho

So do cac bude
thwe hién

Bl: Hwdng
dan, tiép nhin,
ludn chuyén ho

L1 g

Noi dung cong viée

Pon vi/nguwoi

 thye hién

__ Thoi gian thye

- hién cu the

Két qua thue hién

Hz.ﬁ_ nhin, xir Iy, tham dinh ho so :: So Nong nghiép va Moi tricong

- ::::r am: kiém tra, :m_u :FE ho sor.
- Nhap dir ligu thong tin hé so vao _urE._ mém.

' hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé
:E: g thong tin, co so dir lidu theo quy dinh; _Q
sO tai liéu trén 11¢ Eonm théng tin giai quyel
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

- Phan loai thanh phan hé so quy dinh phai s |

CC,VC tai
Trung tam

Truong hop hd so khong hop 1é thi tra lai va
_.{r: cau bo sung hoan thién /T reong hop tir
chéi tiép nhan: Lip Phiéu tir chdi tiép nhan va
néu ro ly do.

i —_— e —_— _— s o S

Trong gicr hanh
chinh

Au so: 01, 04.

-

Hé thong thong tin
giai quyet TTHC tinh

duoc cap nhat dir ligu.

- Thanh phan __:a.." so, tai
. ____:L,: dwoe Ea 8O ﬁbrn Vit

s6 hoa .QE: o).

|56 03).

Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so (Mau
56 02)/ Phiéu tr chéi
| tiép nhan ho so (Mau




Dw:wmn hé so FEF n__mn EV. ve Chi cuc Thay
loi d¢ phan rc:m. xur ly.

B2: Phin cong
xir Iy ho so

B3: Kiém tra

tham dinh, xir

Iy ho so; trinh

lanh dao pheé
duyct

' Lanh dao Chi cuc Thuy loi phédn cong ﬂ:_umm_

chuyén mon, tham muru, xur ly.

ho so, thye hién |

[.dnh dao Chi
cuc Thay loi

Lanh dao phong chuyén mon phan cong
chuyén vién xu ly ho so trén Phiéu kiém
soat/trén phan mém.

- Kiém tra ho so, truemg hop hé so chua day du
van ban, tai li¢u theo quy dinh hodc du nhung
ndi dung vin ban, tai liéu trong ho so chua bao
dam dang theo quy dinh thi tham muu ban
hanh Théng bao bd sung, hoan thién hd so
(thoi gian kiém tra khong qua 03 ngay lam
viée).

- Truomg hop khéng du diéu kién thi chuyén
vién tham muu Thong bao tra ho so khéng giai
quyét va néu rd J\ do.

- .H_.E,Em hop rm,__ so du diéu kién thi tién hanh

tham dinh, tham muru Xt Iy:

+ Truong hop can thiét, S Nong nghiép va
Moi trudmg 16 chire kiém tra thire t€ hodc dé
nghi co quan chuyén mén vé linh vyc tai
nguyén nudc dia _u___:asm noi ¢é to chuc, ca
nhan deé nghi cap phép tién hanh kiém tra thuc
té. Co quan dugc dé nghi kiém tra c6 trich
nhiém kiém tra va tra loi bang wvan ban cho co

rmzr dao Phong
Nghiép vu 1,
Nghiép vu 2

Chuyén vién xir
ly

0,5 ngay lam
VIEC

|~ Mau sé: 01, 04.
- 16 so.

02 ngay lam
VIEC

2,5 ngay lam
Vige

- Mau s0: 01, 04.
- 16 so duoce phéan

- . , - « L&
cong xur ly trén Phieu
kiem soat/trén phan
mém.

| - Ho so.

- Du thao gidy phép

= A
- Mau s0 07.
= -
- Mau s0 08.
- Ho so.

- Miu s0: 01, 04. m
- Bién ban kiém tra
thuc té hodc Vin ban y

kién cua dia phuong,

Anm_.. lai). |




12
Ly

. quan tham dinh hd so :.osm_ thot han 09 ngay

ké tir n gay nhén duge van ban dé nghi kiém tra.

+ Truomg hop du diéu kién cép phép, chuyén
vién hoan chinh hé so, du thao Té trinh, trinh
lanh dao phong chuyén mén xem xét, trinh
linh dao Chi cuc Thiy lgi, trinh lanh dao So
Z_H.__m nghiép va Méi truomg dé tra lai/ nmﬁ lai
giay phép hanh nghé khoan nude dusi dit.

- Chuyén vién thuc hién s& hoa hd so, két qua |

thim tra, xdc minh va két qua tra lin cua co
guan lién quan trong qua trinh duge giao nhiém
vu xir ly hé so TTHC.

xuat

| B4: Xem xét/dé |

Ldanh dao Phong xem xét, trinh lanh dao Chi

' Lanh dao Phong

Nghiép vu 1,

0,5 ngay lam

- M3u sé: 01, 04.
-Hb so

- Bdo cdo két qua tham
dinh.

cuc Thuy lo Nghiéovn2 | vigc
Lanh dao Chi cuc Thuy loi, trinh lanh dao S&| Lanh dao Chi 0,5 ngay lam

Noéng nghiép va Méi trudng.

cuc Thuy lgi

viée

- Du thiao mﬁu_, phép
(cdp lai) / Du thao
Thong bido hdé so
khéng du didu kién cap

phép.

B5: Xem xét
phe duyét,
quyét dinh nw-_..
phép

Lanh dao So Nong nghiép va Mdi truong xem

X€t n_m.ﬁﬂ dinh tra lai/ cap lai gidy phép hanh

nghé khoan nuéc dudi dat.

Lanh dao So
Nong nghiép va
MOoOi truong

01 ngay lam
viéc

- Méu sé: 01, 04,
- Hb so.

- gidy phép Anmm lai)/
Théng bao ho S0
khong du dicu kién cap
| phép.




B6: Phat hanh
két qua mr:
a:wm? SO hoa

két qua giai
quyét

B7: Tri két qua

- Vin thu vao s6 van ban, dong dau/ky so6 ban

gidy/ban dién tir; phat hanh, luu trit theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién
ur, ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muru xtr ly thye hién s6 hoa, lvu kho theo quy
dinh.

- ﬁ‘r_.s,,n: két qua giai quyét TTHC cho AE:W
tim dé ban giao cho cong chire, vién chire quay
cua So ch._u _:L:.uﬁ va ?HE _.Ec_:r

Vin thu So

Moi trudomg

Nong nghiép va

0,5 ngay lam
viéc

- Mau sé: 01, 04.

- Ho so.

gidy phép (cap laiy
Thong bao ho so khong
du dicu kién cip Gidy

phep.

Chuyén vién duge phan cong tham muu xur ly
héd so tiép nhan két qua giai ..Eunﬁ TTHC ban
dien tir/ban rEw va thuc hién s0 hoa, luu kho
theo quy dinh.,

- TEE tra, Xac m:& phi, 1€ phi va thong bdo
cho 16 chire, ¢a nhan (néu co).

,

- Té chirc, ca nhan thue hién nop phi, 1€ phi

| theo quy dinh.

- Két thac ho so trén phan mém.
B =, . i - ) -
- Tra ket qua cho to chire, ca nhin.

| - Mot to chire, ca nhan danh gia mirc d6 hai
' long.

4. Tri Iai gidty phép hanh nghé khoan nuwée duéi dit.

Chuyén vién
phong chuyén
maon

0,5 ngay lam
VIEC

I Mau so: 01, 04.

- HoO so.

- Két qua giai quyét
TTHC duoc s6 hoa,

Iiru kho.

CCVC tai
Trung tdm

Trong gior hanh

chinh

- Phiéu thu.

- Thu lai Mau s6 01,
Thu Gidy uy ﬁ:%m:
(neu duoc uy quyeén).

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viée ké tir khi nhan da y dii hé so theo quy dinh.

=4



*Tham az.@. cua UBND tinh: Tra __.E giiy phep bn:b ...ﬁbm khoan nicée duwdi dat quy mé lon

.....Q db cac bwée
thue hién

27

N§i dung cdng viée

Don vi/ngwii
thye hi¢n

Thii gian thue
hién cu the

ﬁmﬁ nhan, xir ly, __,__.EE dinh ho so tai m.a. Nong nghiép va Mii triucong

I:nﬁm dén, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vio phan mém.

- Phén loai thanh phan hd so quy dinh phai s6
hoa; sao chup va chuyén thinh tép tin trén hé

. _r:n_.w. thong tin, co s& dir liéu theo quy dinh; rv_

B1: Hwéng din,
tiep nhan, luin
chuyén ho so

s0 tai ligu trén Hé Eonm théng tin gidi quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém sé héa.

Truong hop ho so khéng hop 1¢ thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién MMruong hop tir

chéi tiép nhan: Lap Phiéu tir choi tiép nhan va
néu ro ly do.

ﬁ::u.qmn_ hé so (gidy, dién i) vé Chi cuc Thuy
lgi dé phén cong, xur ly.

B2: Phan cong
xir Iy ho so

CC.VC tai
Trung tim

Lanh dao Chi cuc Thuy loi phin cong phong
chuyén mon, tham muru, xir ly

Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyen
vién xir ly hé so trén Phiéu kiém soat/trén phan
mém

Lanh dao Chi

cuc Thuy lo

l.anh dao
Phong Nghiép
vu 1, Nghiép
vu 2

|

Két qué thue hién

Trong g
hanh chinh

- Miu sé: 01, 04. m
- 11& théng théng tin |
giai quyét TTHC tinh
duoe cap nhat dir liéu.

- Thanh phéin hé so, tai
liéu deoe ky s6 phuc vu
56 héa (néu nmr_.

Phiéu yéu nﬁ_ bd sung,
hoan thién ho so _”_{_m:

s0 02)/ Phiéu tir chdi
tiep nhan ho so (Mau so

| 03).

0,2 gio lam vige

0,2 gier 1am vige

- Miu s6: 01, 04.
- Hb so.

- Mau sb: 01, 04. _
- 116 so duge phan cong |

xir ly trén 1:F: kiém
soat/trén phan mém.



B3: Kiém tra ho
so, thye hi¢n

- Kiém tra ho so, trrong hop ho so chua day du
van ban, tai li¢u theo quy dinh hodc du nhung
ndi dung van ban, tai licu trong ho so chua bao
dam dung theo quy dinh thi tham muu ban
hanh Thong bao bo sung, hoan thig¢n hé so (thoi
gian kiém tra khéng qué 03 ngay lam viéc).

- Truong hop khéng du dicu ki¢n thi chuyén
vién tham muu Thong bao tra ho so khong giai
quyét va néu ro ly do.

tham dinh, xir

IV ho so;
trinh lanh dao
phé duyét

B4: Xem xét/de
xuat

BS: Phé duyeét

- Trudmg hop ho so du dicu kién thi tién hanh
tham dinh, tham muu xu ly hoé so, du thao To

trinh, trinh lanh dao phong chuyén mon xem |

xét, trinh lanh dao Chi cuc Thuy loi, trinh lanh
dao S& Nong nghiép va Moi trurong dé trinh ho
so tra lai giay phép cho UBND tinh.

- Chuyén vién thuc hién s6 héa ho so, két qua

'tham tra, xdc minh va két qua tra 1&i cia co
quan lién quan trong qua trinh dugc giao nhiém |

vu xir 1y ho so TTHC.

Ldnh dao phong xem xét, trinh lanh dao Chi
cuc Thay loi.

l.anh dao Chi cuc Thay lgi, trinh lanh dao So
Nong nghiép va Moi trudmg.

| Lanh dao S& Nong nghiép va Mai trudmg xem |

Chuyén vién
xir 1y

hmnr. dao

Phong Nghiép
vu 1, Nghi¢p

vu 2

[.anh dao Chi
cuc Thuy loi

Lanh dao S&

2 ngay

0,5 ngay

- Mau s6 07,
- Mau so 08,
- 110 s0.

- Mau s6: 01, 04,

- 116 so.

- Van ban y kién cia co
quan, don vi lién quan.

- Du thao: Quyét dinh.

- Mau sé: 01, 04.

- Ho so.

- Dy thao Béo cao két |

qué tham dinh.

- Van ban S.Eu hop,
tham muu dé xuat.

- D thao: Quyét dinh

| - Mau sé: 01, 04,



A
ho sor

B6: Ky so, phit

—

hanh hé so va
chuyén hé so
lien thong

| xét ky trinh lanh dao UBND tinh.

Nong nghiép _
va Moi truomg

- Van thur ky ;:&c:m dau cua co _.Ew: vao ban
di¢n ti'ban gidy theo quy dinh cong tac vian
thu dé luu vao he thong thong tin, co sé dir ligu
v &E%mn lai hé so cho phong chuyén mén dé
rr:%ﬂ: hé so lién n._onm_

Chuyén vién xur ly hoan chinh hé su, thue hién
gin lién thong,

Tiép nhdn, :E: chuyén va xir Iy ho so :m: thong tai Vin phong QNEE finh

B7: Tiép =__u=

tam

_E:m tam lap Phiéu :ﬂﬁ nhén ho so lién E::F

ho so tai Trung | luan chuyén ho so (gidy, dién ur) vé Van phong |

UBND tinh xir ly.

_ym._.. __EE

BS8: Phan cong
xir Iy ho so

xir ly ho SO

Van thu S&

- Bédo ciao két qua tham |
dinh.

- Van ban Enm hop.
tham muu dé xudt.

- Du thio: Quyét dinh

0,2 gier 1am viée

Chuyén vién
xu ly

0,2 gidr lam vige

Cong
chire/nhan vién

Lanh dao Vin phong UBND tinh phan céng
phong chuyén mén xir ly.

-

Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén
vién tham muu xir 1y hé so.

muru, | Chuyen vién phong chuyén mén tham muru, xir
| ly hoé so.
_

|

-gwcmm”n_.ﬂa. m
- HO so, gidly o g lién |
thong duge ky so6/déng

dau phat hanh

- Miu sé: 01, 04. |
- Ho so, gidy tor gud lién
thong. _

0,1 gi&s lam

- Phidu chuyén. |
- Ho so, gidy to gui lién
Eoum

- Phiéu chuyén.
- H6 so, gidy to gui lién
thong.

cua ﬁE:m tam Yok

Lanh dao f.m: b L T

phong UBND G O

tinh e

:H:rnm_mam: 0,2 gior lam

i _Nmz ’ vige
— |

Chuyén vién 01 ngay

phong chuyén

- Phiéu chuyén.




mon

Truong hop hé so khéng du diéu kién thi tham |
muu du thao van ban néu rd ly do.

B10: Xem xét
phé .-:uéq
quyét dinh cap

phep

B11: Phat hanh
két c:._ n..:
azunn So r

két qua gia
£
quyet

Lanh dao
Vin phong
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyeét,
trinh I&nh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

0,3 ngay

thong.
- Du thao: O_.Qmﬁ dinh.

diéu kién.

Du thao thing bao néu |

ro ly do ho so khong da

— |

- Phiéu chuyén.

- Hb so, gidy to gii lién
thong.

- Du thio Quyét |
dinh/Du thao théng bao
hé so khéng du diéu
kién tra lai Gidy phép.

' Lanh dao UBND tinh xem xét, EQE dinh phé | Lanh dao
duyét/ khéng du diéu kién cip lai Gidy phép. . UBND tinh

- Vin thur vao sb van ban, dong dawky s6 ban
gidy/ban dién ti; phat hanh, luu tri theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién
tir, ban gidy) cho chuyén vién truc uep tham
muru xXu ly thyuc hién s6 hoéa, luu kho theo quy
dinh.

- .Dr:u_,nﬁ két qua giai quyét TTHC cho Trung
tdm dé ban giao cho céng chire, vién chic quiy |

EE SO ?cbm :m&ﬁﬁ_ va Mo truong. |

Van thu Van
phong UBND
tinh

0,5 ngay

0,2 gior lam
vige

| Chuyén vién duge phan cong tham muu xir :l Chuyén vién

0,2 giv 1am

Quyét dinh/Du  théo

théng bao hd so khéng
du diéu kién tra lai
DS% ﬁ:mﬁ

Quyét dinh/Du  thao |
thong bao hd so khéng
du diéu kién tra lai
Giay phép.

»

Két qua giai  quyét




il

B12: Tra két
qua

hé so :m_._ nhdan két qua giai g:wﬂ TTHC ban
dién tir/ban giay va thue hién so héa, luu kho
theo quy dinh.

- KFE tra, xac mEr phi, 1¢ phi va Eonw bao
cho 16 chire, ca nhan (néu ¢o).

- Té chirc, ¢4 nhén thuc hién ndp phi, 1& phi
theo quy dinh.

- Két thuic hd so trén phan mém.

- Tra két qua cho tb chire, ca nhan.

- Mai td chire, ca nhan danh gia mirc do hai

long.,

phong chuyén Viee TTHC duoge s6 hoa, luu
mon kho.
- Phiéu thu.
CC,VC tai Trong gi& | - Thu lai Mau s6 01.

Trung tdm

hanh chinh | - Thy Gidy ty quyén

(néu duge uy quyén). |

*Thim h.:._.ﬁma ctia So Nong nghiép va Méi tricong: Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nwie duéi dit quy vika va

nho

So do cac bude
thue hién

No6i dung cong viéc

B1: Huréng din,
- K - -
ticp nhan, luin
chuyén ho sor

Don vi/ngwoi
thye hién

Thoi gian
thwe hién
cu thé

Két qua thwe hién

ﬁmﬁ nhin, xir _F thiam dinh hé so HE., So Nong nghiép va Mii trieong _

- Huéng dan, kiém tra, rmﬁ nhén ho so.
- Nhip dit liéu théng tin hd so vao phin mém.

£

- Phan loai thanh phin hé so quy dinh phai sb |
hoéa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé |
:E_E théng tin, co s dir liéu theo quy m:&
ky so tai liéu trén Hé H_Eam thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phin mém sb hoa.

CC,VC tai

Trung tam

- Mau sé: 01, 04,
- 112 théng théng tin giai
n_ﬂwﬂ. TTHC tinh dugc

Trong gir hanh | cdp nhit dir lidu.

chinh o T Ty o
- Thanh phan ho so, tai |
liéu duoc ky s6 phuc vu
56 hoa (néu co).




|
Truomg hap hd so khong hop 1¢ thi tra lai va

| yéu cau bo sung hoan thi¢n /Truong hop tur
choi :m_u nhan: Lap Phiéu tir choi tiép nhan va
néu ro ly do.

Q.Ewmz ho so ﬁm_mur dién tr) vé Chi cue ﬂ.Em
lgi dé phin cong, xir ly.

| 03).

Phiéu yéu Q.E bb sung,
hoan thién hé so Agmz

mnn 02y v:ﬁ: ur in: i
tiép nhan ho so (Mau so

0,5 ngiy lam
vige

- Miu s0: 01, 04.
- Ho so.

B2: Phan cong
xir Iy ho so

L.anh dao Chi cuc Thay lgi phan cong phong
| chuyén mon, tham muu, xir ly.

Lanh dao phong chuyén mon phan cong

- . - " A - . A - A
chuyén vién xu ly ho so trén Phiéu kiém
soat/trén phan mém.

B3: Kiém tra ho
so, thue hién
tham dinh, xir ly

' ho so; trinh

lanh dao phé

duyet

- Kiém tra ho so, truong hop ho so chua day |

da vin ban, tai liéu theo quy dinh hodc du
'nhung ndi dung van ban, tai liéu trong ho so
chura bao dam diang theo quy dinh thi tham
muu ban hanh Théng bao bo sung, hoan thién
hd so (thoi gian kiém tra khong qud 03 ngay
lam vigce).

- Truimg hop khong da diéu kién thi chuyén
| vién tham muu Thong bao tra hé so khéng giai
quyét va néu 1o ly do.

[.anh dao Chi
cuc Thay lon

|.Anh dao
Phong Nghiép
vy 1, Nghiép
vu 2

(Chuyén vién
xtir ly

0,5 ngay lam
VIeC

0,5 ngay lam

viec

2,5 ngiy lam
vige

1

- Mau s6: 01, 04,
- Ho so dugc phan cong
xtr 1y trén Phiéu kiém ﬂ

soav/trén phin mém.

|- Miu s6 07.
_ - Mau s6 08,

& 16 so.




- Trudmg hop hé so di diéu kién thi tién hanh

tham dinh, tham muu xir ly:

+ Trudng :Qﬁ can thiét, So Nong nghiép va
Mai truong to chire kiém tra thue t€ hodc dé
nghi co quan chuyén mén vé linh vuc tai
nm:wmﬂ nuac dia _..._JEEm_ noi ¢6 td chue, ca
nhan dé nghi cép phép tien hanh kiém tra thuc
té. Co quan dugc dé nghi kiém tra ¢6 trach
nhiém kiém tra va tra 1oi bing van ban cho co
quan thim dinh hé so trong thoi han 09 ngay

ké tlr ngay nhan duoc vin ban dé nghi kiém |

tra.

+ Trudng hop du diéu kién cip phép, chuyén
vién hoan chinh ho so, du thao T trinh, trinh
lanh dao phong chuyén mén, lianh dao Chi cuc
xem xét, trinh lanh dao So Zo:m nghiép va
Méi truong dé tra lai/ nmﬁ lai gidy phép hanh
ngh¢ khoan nude dudi dat.

- Chuyen vién thuc hién s6 héa hd so, két qua
tham tra, x4c minh va két qua tra lo caa

co quan lién quan trong qué trinh duoc giao
nhiém vy xtr Iy ho so TTHC.

B4: Xem xét/dé
xuat

- Du thao Quyét dinh

- Mau sé: 01, 04,

- 1o so.

- Bién ban kiém tra thuc
té hoiic Vin ban ¥ kién
cua dia phuong.

L.anh dao
Lanh dao phong xem xét cdc du thao vin ban, | Phong Nghiép 01 ngay lam
trinh lanh dao Chi cuc Thuy loi. vu 1, Nghiép viéc
vu 2
' Lanh dao Chi cuc Thuay loi, trinh lanh dao S& | Lanh dao Chi 01 ngay lam

| Nong nghiép va Moi :d.u:m.

cuc Thuy loi

ViEC

- Mau s6: 01, 04.

- Hb so

- Bdo cao két qua thim
dinh.

- Du thao Quyét dinh/
Du thao Thong bao hé




B5: Xem xét
E—m duy¢t,
a:%mﬁ dinh EE

phép

B6: Phat hanh
két ..-:n giai
ﬁ_zwmr Sé hoa
két qua gidi

quyeét

B7: Tra két qua

quiy ctia S Nong nghiép va Mai trudng.

Lanh dao So Néng nghiép va Moi truomg xem

xét czwmﬁ dinh tra lai/ cép lai gidy phép hanh
nghé khoan nude dudi dat.

- Vian thu vao so van ban, dong dau/ky s ban
giay/ban dién tir; phat hanh, luu trir theo quy

dinh.

- ﬁ:swm: WL gqua giai m_:uqm_“ TTHC @mz dién
tir, ban giay) cho chuyén vién tryc ticp tham

muru xr ly thue hién so6 hoa, luu kho theo quy |

dinh.
- O::Hmu két qua giai quyét TTHC cho Trung
tam d& ban giao cho céng chie, vien chuc

Chuyén vién duge Egmb cdng tham muru xur ly
ho so :mﬁ Ejb két qua gidl ﬂ_:wmﬁ TTHC ban
dién t/ban gidy va thuce hién s6 hoa, luu kho

theo quy dinh.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va théng bao
cho té chire, ¢4 nhén (néu cd).

- Té chire, ¢4 nhan thuc hién ndp phi, 1& phi
theo quy dinh.

- Két thic hé so trén phan mém.

so khong du diéu kién
tra lai.

Lanh dao 5S¢
Nong nghiép
va Mot truong

01 ngay lam
viec

Van thu So
Nong nghiép
va Mol truong

0,5 ngay lam
Viec

Chuyén vién

| Théng bao hd so khong

- Miu sd: 01, 04.
- Ho so.
Quyét dinh/ Dy thao

da diéu kién tra lai.

- Miu sé: 01,
- Ho so.

E_E{.mﬁ dinh/ Dy thao
Thong bao ho so khong
du diéu kién tra lai.

04.

0,5 ngay lam

phong m..r:wn: st
mon
CC,VC Trong gio hanh
Trung tam chinh

- Miu sé: 01, 04
- Hb so.

- Két qua giai quyét |
TTHC duoc s6 héa, luu |
kho.

- Phiéu thu. |
- Thu lai MAu s6 01 _
- Thu D_mw uy ﬂﬁwn:i
?n: dugc uy ﬂzwmuv “




- Tra két qua cho to chire, ¢ nhén.
- Moi 16 chite, ca nhan danh gida mic do hai
| long.

5. Chap thuin ndi dung vé phwong an chuyén nwde.

Thiri gian gi

So db cac birde
thire hién

.k om

Noi dung cong viéc

iai quyet: 43 ngay ké tir khi nhdn ddy di hé so L__"__ﬁ%m_ quy dinh.

Don vi/nguii
thire hién

Thai gian
thuwe hién cu
:F,

Két qua thwe hién

Tiép :baz_ X Iy, tham dinh hé so tai So Eaah :.ﬂm:mﬁ va L_a% 0i trirong

B1: Huéng dan,
tiép nhan, luin
nr:wm: ho so

xir ly ho sor

B2: Phan cong

- Huéng g dan, kiém tra, tiép nhéan ho so.

- Nhip dir li¢u thong tin ho so vao phin mém.

- Phan logi thanh phin hé so quy dinh phai sb
hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé
:ﬁ...zm thong tin, co so dir liéu theo quy dinh; ky
sO tai lidu trén HE thong théng tin giai quyet
TTHC tinh hodc trén phin mém s6 hoa.

Truong hop hé so khong hop 1€ thi tra la1 va
yéu cau bo sung hodn thién /Trudng hop tir
chdi :r@ nhan: Lap Phiéu tir chbi tiép nhén va
ncu ro ly do.

Fr:%m: ho so (gidy, dién ur) vé Chi cuc Thuy
loi dé phan céng, xir 1y.

Lanh dao Chi cuc Thuy lgi phan céng phong
chuyén mon, tham muru, xir ly.

CC,VC tai
Trung tam

[.anh dao Chi
cuc Thuy lgi

Trong gior
hanh chinh

- Mau s6: 01, 04.

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC tinh duoc
cap nhat dir liéu.

- Thanh phan hé so, tai
liéu dwoc ky s6 phuc vu
56 hda (néu ¢d).

hoan thién ho so (Mau so

nhan hd so (Mau s6 03).

5 ngay

02 ngay

- Mau s6: 01, 04,
- Hb so.

|- Miu s6: 01, 04.

| - H6 so duge phan cong

Phiéu yéu cdu bd sung, |

02)/ Phiéu tir chéi tiép |
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B3: Kiém tra ho
s, thure hién
thim dinh, xir Iy
hé so; trinh lanh
dao phé duyét

LLanh dao ﬁrazm chuyén moén phan céng
chuyén vién xur ly hé so trén Phiéu kiém
soat/trén phan mém.

Lanh dao
Phong Nghiep
vu 1, Nghiép
vy 2

"

xur ly trén Phidéu kiém
soat/trén phan mém.

- Kiém tra hd so, truong hop hé so chua mm,_% du
van ban, tai li¢u theo quy dinh hoac du nhung
ndi dung van ban, tai liéu trong hé so chua bao
dam duang theo quy dinh thi tham muu ban
hanh Théng bio bd sung, hoan thién hd so
(thoi gian kiém tra khéng qud 03 ngay lam
viec).

- Truong hop khéng du diéu kién thi chuyén
vién tham muu Thong bao tra ho so khong giai
- quyét va néu ré 1y do.

- Trudng hop ho so du diéu kién thi tién hanh
tham dinh, tham muu xu ly:

truong, _mﬁ hoi dong tham dinh bao céo, to |
chire lay y ' kién cic co quan, td chirc, ¢ nhén
co lién E._E.r

Truomg hop da didu kién, chuyén vién hoan
chinh hé so, du thao Té& trinh, trinh lanh dao
phong chuyén mon xem xét, trinh lanh dao Chi
cuc thay lgi, trinh lanh dao S& Nong nghiép va
Moi truémg, dé trinh hd so cdp phép cho UBND
tinh.

- Chuyén vién thuc hién so hoa ho so, két qua
tham tra, xdc minh va k&t qua tra 101 cia co

+Trudng hop cin thiét thi kiém tra thuc té hién | “

Chuyén vién
XU ly

19 ngay

- Miu sb 07.
- Mau sb 08.
- Hb so.

- MAu sb: 01, 04.

- Ho so.

- Bién ban kiém tra, vin
ban y ki¢én cua co quan,
don vi lién quan hodc
Bién ban hop HPD'TD.

- Dy thao Quyét dinh.

- Van ban y kién cta co

quan, don vi lién quan.
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quan lién quan trong qua trinh dugce giao nhiém
vu xir 1y hé so TTHC.

B4: Xem xét/dé
xuat

Lanh dao
Lanh dao phong xem xét cac du thao, vin ban, | Phong Nghiép O S
trinh lanh dao Chi cuc Thiy loi vu 1, Nghiép &5
vu 2
Lanh dao Chi cuc Thuy loi xem xét, trinh lanh | Lanh dao Chi ’
01 ngay

dao S& Nong nghiép va Mai truang.

cuc Thay loi

B

- MAu s6: 01, 04,
- Hb so.
- Dur thao Quyét dinh:

- Vin ban téng hop,
' tham muu dé xuat.

|- Du thiao Bao cdo két

qua tham dinh.
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B6: Ky so, phat
hanh ho so va
n::uqm: ho so

lién thong

Lanh dao Sé& Nong nghiép va Mai truong xem
xét ky trinh lanh dao UBND tinh.

chuyén ho so lién thong.

[.4nh dao S&
Nong nghiép
va Mol truong

03 neay

- Van thu ky s6/déng dau ctia co quan vao ban
dién ti/ban gidy theo quy dinh céng tdc vin
thur dé luu vao hé thong théng tin, co so dir licu
va chuyén lai ho so cho phong chuyén mén dé

Van thur So

Chuyén vién Phong TNN hoan chinh hd so,

thue hién gin lién thong.

Chuyén vién
xu ly

0,5 ngay

- Mau sb: 01, 04.

- Hb so.

- Du thao Quyét dinh.

- Van ban téng hop,
tham muu dé xuat.

- Bao cao két qua tham
dinh.

- Mau sb: 01, 04.

| - Ho so, gidy & gui lién
thong duge ky sd/dong
déu phat hanh.

B7: Tiép nhén
ho so tai Trung
tim

Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

Trung tim lap Phiéu tiép nhan ho so lién thong,
luin chuyén ho so (gidy, dién tr) vé Van phong
UBND tinh xur ly.

B8: Phian cong
xir IY ho so

01 ngay

i |
Cong

chirc/nhan vién
cua Trung tam

Lanh dao Vian phong UBND tinh phin céng
phong chuyén mon xir ly.

Lanh dao Van g

phong UBNID
tinh

Lanh dao phong chuyén mon phan cong
chuyén vién tham muu xir ly ho so.

[.Anh dao

phong chuyén

0,5 ngay

- MAu sé: 01, 04.
- 116 so, gidy to gii lién
thong.

- Phiéu chuyén.
- Hd so, gidy to giri lién
thong.

0,5 ngay

- Phiéu chuyén.

mon

0,5 ngay

- Hb so, gidy to gin lién
thong.




B9: Tham muru,
xwr ly ho so

Chuyén vién phong chuyén mén tham muu, xir
ly ho so.

Truomg hop ho so khong di diéu kién thi tham
muru du thao van ban néu o ly do.

B10: Xem xét

dinh cap phép

B11: Phat hanh
két qua giai
quyét; S6 hoa
két qua giai
n:%ma

Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét,

| trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.
phé duyét, .a:u.m.‘,p .

- Phiéu chuyén.
- [16 so, gidy t& g lién

Lanh dao UBND tinh xem Xé€t, c_:wﬂ dinh phé
duyét/ khéng du diéu kién cap lai Giay phép.

- Van thu vao sé van ban, déng dau/ky sé ban

gidy/ban dién tir; phat hanh, lvu tri theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién
nr, ban gidy) cho chuyén vién tryc tiep tham
muu xur ly thue hién so hoa, luu kho theo quy
dinh.

- Chuye én két qua giai quyét TTHC cho Trung

cua S Nong nghiép va Mai truong.

tdm dé bin giao cho céng chire, vién chire quay |

Chuyén vién duge phan cong tham muu xir 1y

Chuyén vién

0,5 ngay

Chuyén vién |  thong. ‘
phong chuyén 7,5 ngay - Du thao Quyét dinh.
el Dy thao théng bao néu
' 18 ly do hé so khong du
diéu kién.
| - Phiéu chuyén.
L dih e Vi mr_,_w 5O, giay to gui lién
phong UUBND 03 ngay RS- ' o
Giibs - Du thao Quyét dinh
/Dy thao théng bao ho so
khéng du dicu kién.
Lanh dao Q:%E dinh /Théng bdo |
UBND tinh 02 ngay hé so khéng du didu
kién.
Van thu Van | CEEH dinh /Thong bao
phong UBND 0,5 ngay hdé so khéng du diéu |
tinh kién.

Ket qua giai quyét TTHC




B12: Tri két
qui

6. Cap gisty phép thim do nwie dudi dat doi voi cong trinh ¢6 quy mo dh

Thoi gian gidi quyét: 45 ngay ké tic khi nhdn day dii ho so theo quy dinh.
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dién tw/ban giay va thue hién so6 hoa, luu kho
theo quy din :

ho so :m,_ﬁ nhan két n_._:m giai quyct TTHC ban .

' cho t6 chirc, ca nhan (néu co).

long.

Td chire, ca nhan thuc hién nop phi, 1 phi

.. theo quy dinh.

- Két thic ho so trén phan mém.
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

- Mo 16 chire, cd nhan danh gia mic dé hai

- F_ﬁ: lra, xac n_:r ﬁE I¢ phi va thong bao |

So do cac bude
thue hic¢n

N¢i dung cong viéc

phong chuyén
mon

CC,VC tai
Trung tam |

bon vi/ngwoi
thue hién

BI1: Huwdng din,
tiep nhin, luin
chuyén ho so

- Hudng dén, kiém tra, :Eu nhan ho so.

- Nhap dir liéu théng tin hd so vio _urm: mem.

- Phan loai thanh phin hé so quy dinh phai s6

' hda; sao chyp va chuyén thanh tép tin trén hé

En_:_n thong tin, co sé dir licu theo quy dinh;

ky s6 tai li¢u trén Hé Eozm théng tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén v:m: mém s0 hoa.

Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va

CC,VC tai
Trung tam

Trong gy
hanh chinh

i 5.000 m*/ngay dém.

dugc so hoa, luu kho.

- Phiéu thu.

- Thu lai Mau s6 01,

= Thu Giay uy quyén
_H néu duge Gy quyén).

Thiri gian

thure hién cu

the

Két qua thue hién

Trong gior
hanh chinh

Tiép nhin, xir Iy, tham &Eb hé so tai So ?E:ﬂ nghiép va Moi trieong

- Méu sé: 01, 04,

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dugc
cap nhat du liéu.

- Thanh phan &m so, Iai
liéu dwoc ky so ' phuc vu
s6 hoa (néu co).

Phiéu yeu ciu bd sung,




B2: Phan cong
xir Iy ho sor

B3: Kiém tra ho
sor, thure hi¢n
tham dinh, xir ly
ho so; trinh
lianh dao phé
duyét

M
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| yéu nm: bd sung hoan thién / _En_:m hop tir
' chéi tiép nhin: Lap Phiéu tir choi tiep nhan va
néu ré ly do.

| __V:EE: ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc Thuay
lgi dé phan cong, xir ly.

Lanh dao Chi cuc Thuy loi phin céng phong
chuyén moén, tham muu, xar ly.

Lanh dao phong chuvén mon phan céng
chuyén vién xur ly hoé so trén Phiéu kiém
soat/trén phin mém.

du van ban, tai liéu theo quy dinh hodc du
nhung néi dung van ban, tai li¢u trong hd so
chua bao dam dung theo quy dinh thi tham
muu ban hanh Théng bao bo sung, hoan thién
hé so (thoi gian kiém tra khing qua 03 ngay
lam viéc).

- Truong hop khéng du diéu kién thi chuyén
vién tham muu Théng bdo tra hd so khong giai
quyét va néu rd ly do.

- Kiém tra ho so, truong hop hod so chua diy |

l.dnh dao Chi
cuc Thuy lon

l.anh dao
Phong Nghiép
vu 1, Nghiép
vy 2

Chuyén vién
X ly

hoan thién hé so (Miu
50 02)/ Phiéu tir chéi
liép nhin hd so (Mau sé
(03).

0,5 ngay

L]

02 ngay

21 ngay

|- Ho so duoc phin cong
' xu ly trén Phiéu kiem
' soat/trén phan meém,

- Mau sé: 01, 04.
- Ho so.

- Mau sé: 01, 04.

- Mau s6 07.
- Miu s6 08,
-'Hb so. m




B4: Xem xét/de¢

u.:m—

' nhié¢m vu xir 1y hé so TTHC.
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- Trudng hop hd so du di¢u kién thi tién hanh
tham dinh, tham muru xur ly:

+1ruomg hop can thiét thi kiém tra thyc 16 hi¢n
truomg, lap hoi dong tham dinh bao cao, to
chire _n.{ v kién cac co quarn, o chire, ca nhan
¢o lién quan.

+ Truomg hop dua diéu kién, chuyén vién hoan
chinh hé so, du thao To trinh, trinh lanh dao
phong chuyén mén xem xét, trinh lanh dao Chi
cuc thuy lgi, trinh lanh dao S& Nong nghicp va
Moi truomg dé trinh ho so cap phép cho UBND
tinh.

- Chuyén vién thyc hién 56 héa ho so, két qua
thim tra, x4c minh va két qua tra loi cua co
quan lién quan trong qud trinh dugc giao

I.anh dao phong xem xét cac du thao, vin ban,

| trinh lanh dao Chi cuc Thay lgi

— Il

L.danh dao Chi cuc Thuy lgi xem xét, trinh 1anh
dao S¢& Nong nghiép va Moi truong,

Lanh dao
Phong Nghiép
vu |, Nghi¢p
vu 2

LLdnh dao Chi
cuc Thuy loi

01 ngay

01 ngay

- MAu sé: 01, 04.
- H so.
- Bién ban kiém tra, vin

' ban y kién cua co quan,
' don vi lién quan hodc

_:m: ban _,E_ﬁ HBTD.

- Du thao Gidy phép.

- Vian ban y kién cia co
quan, don vi lién quan.

- Miu s6: _E|mm
- Ho so.

| - Dy thao Giay phép:
- Vian ban Enm hop,

tham muu dé xuat.
Dy thao Bao cao ket
qua tham dinh.




- MAu s6: 01 , 04
_ - H6 so.
BS: Phé duyét | Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong xem w_“_m,a._ M__@.wmz 03 nga T8
hé so xét ky trinh 1anh dao UBND tinh. e BE NP S0gay |- Van bin tong . hop,
va Moi trudng tham muu dé xut. .
- Béo cdo két qua tham
dinh.

- Van thu ky f:&osm dau cua co quan vio ban
dign t/ban gidy theo quy dinh e¢ong tac van
B6: Ky sb, phat | thur dé luu vao hé Eo:m thong tin, co s& dix| VanthuSoe | (0,5 ngay
ligu va rrﬁums lai hd so cho phong chuyén

- MAu so: 01, 04
- Hb so, giby (o gui lién |
thong duoc ky s6/déng

- A -
hanh ho so va

chuyén hd so :.En dé rrzu&: hé so :nz thong. dau phathauh.
lién théng , _ : - Mau sé: 01, 04.
| Chuyén vién Phong TNN hoan chinh hé so,| Chuyén vién 01 nedv | 15 w0 pikv 1 407 1ie
thye hién guri lién thong, xu ly £ m:; Mmoo
ong.

Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh

B7: Tiép nhin | Trung tam lip Phiéu tiép nhan hd so lién Cong - Phiéu chuyén.
hé s tai Trung | thong, ludn chuyén hé so (gidy, dién tr) vé | chire/nhan vién 0,5 ngay - Hb so, m.ﬁmw, t& g hién
tim Vin phong UBND tinh xar 1y. cua ﬂE:m tam thong.

—Lm:r dao Vin
Lanh dao Vin ﬁrozm UBND tinh phin cong | phong UBND 0.5 Hiisy
phong chuyén mon xir ly.

B8: Phian cong | ] tinh
xir ly ho so

- Phiéu chuyén.

= - HO so, giay to g lién
Lanh n—m.ﬁ. | :‘_m._.._m

phong chuyén 0,5 ngay
mon

Lanh dao phong chuyén mén phan coéng
chuyén vién tham muru xir ly ho so.




B9: Tham muru,
xir Iy ho so

B10: Xem xét
phe duyet,
quyét dinh cap
phép

B11: Phat hanh
két qua giai
::um: S6 hoa
ket qua giai
A
quyet

Chuyén vién phong chuyén mon tham muu, xir |
ly ho so.

Trudimg hop ho so khong da diéu kién thi tham
muu du thao van ban néu 1o ly do.

[.dnh dao Van phong UBND tinh phé duyér,
trinh lanh dao UBND tinh xem x¢t, quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh xem x¢ét, quyét dinh phé

duyét/ khong du diéu kién cap lai Giay phép.

- Viin thu vao so van ban, déng dau/ky sd ban
gidy/ban dién tir; phat hanh, luu triv theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién |
nr, ban giay) cho chuyén vién tryc tiép tham
muu xtr ly thue hién sé héa, luu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Trung
tim dé ban giao cho céng chire, vién chirc

Chuyéen vién
phong chuyén
mon

|.anh dao Van
phong UBND
tinh

l.anh dao
UBND tinh

Van thr Van
phong UBND
tinh

| - Phiéu chuyén.

- Ho so, gidy tor gii lién |
thong.

7.5ngdy |- Duthao Gidy phép.
Dy thao théng bao néu
ré 1y do ho so khéng du
| diéu kién.

- Phiéu chuyen.

- Ho so, gidy t& gui lién |

thong.

- Dur thao Gidy phép /Du |
'thao thong bao hd so
' khong du diéu kién.

03 ngay

 Gidy phép/thong béo hé
i so khong dua dieu kién.

| Gidy phép/théng bao ho

GI080Y | i ihibng oo didn Eig,
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quay cua So Nong nghiép va Moi trudang,

Chuyén vién duoc phan nszm EE: muu xur ly

' ho so tiép nhan két qua giai .n_:_,_ﬂ TTHC ban ﬂ.Ewm.,r:m“d T _W_w__ F..;Mm Jm.w.:..g:Wmﬂ
dién tiw/ban gidy va thuc hién s6 hoa, leu kho | POME chuyen S TRy Sl
mon kho.
theo quy dinh.
- _ﬁm:._ tra, xac dinh phi, & phi va théng bio
cho té chire, ca nhin (neu co). . |
- Té chirc, ca nhin thue hién nop phi, & phi - Phiéu thu.
B12: Tra két | theo quy dinh, CC,VC tai Trong gir | - Thu lai Miu s6 01, |
qua - Két thic hd so trén phan mém. Trung tam hanh chinh | Thy Gidy dy quyén
- Tra két qua cho 6 chire, ¢4 nhan. | _ ' (néu dugc iy quyén).

- Maoi 10 chire, ca nhan danh gia mae do hai
long,

7. Gia han, diéu chinh gidy phép thim do nude dwsi dit déi véi cong trinh ¢6 quy m dudi 5.000m’ /ngay dém.
Thoi gian giai quyét: 38 ngay k¢ tir khi nhdn ddy dii hé so theo quy dinh.

So do ciac bude Pon vi/nguai Thavi gian
" thychién | Ngi dung cong vie thwchign | thwehiéncy | Két qua thye hién
. _ : the |

ﬂmmﬁ :bha. xu ly, _._.,.EE dinh ho so tgi Sor Nong nghi¢p va Moi truong
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B1: Huwéng dan,
ticp nhén, luin
chuyén ho so

B2: Phéin cong xiwr
Iy ho sor

| - Hudmg dén, kiém tra, tiép nhan ho so.

| - Nhap dir lidu théng tin hé so vao phin mém.

- Phén loai thanh phan hd so quy dinh phai s6
hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé
H?u:m thong tin, co so dir ligu theo quy dinh;
| ky s0 tai liéu trén He __,?u:m thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

1

Truong hep ho so khong hop 1¢ thi tra lai va
yéu cau b6 sung hoan thién /Truémg hop tir
choi tiép nhan: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan va
'nécu ro ly do.

Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé Chi cuc Thiy
loi dé phan .E:m. xtur ly.

chuyén mon, tham muru, xu ly.

Linh dao phong chuyén mon phan cong |
| chuyén vién xir ly hé so trén Phiéu kiém
soat/trén phan mem.

CE.VCai
Trung tam

LLanh dao

Lanh dao Chi cuc Thay lgi phan céng phong | Lanh dao Chi
' cuc Thay loi

Phong Nghi¢p
v 1, Nghi¢p |

vu 2

Trong pior
hanh chinh

]

- Miu so: 01, 04.

| - Hé thong théng tin giai |

quyét TTHC tinh dugc

cap nhat dir liéu.

- Thanh phan ho so, tai

bm_.. duwgre ky 56 phuc vu |

56 hda __,zm: co).

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so (Mau
s0 02)/ Phicu tr choi tiep

‘nhan ho so H?HE._ ma _uuu
) - MAu s6: 01, 04,
0,5 ngay b so
- Mau s6: 01, 04,
02 ngiy - Ho so duge phén cong

xir ly trén E.:mc kiém
soat/trén phan mém.




B3: Kiém tra ho
so, thue hién
tham dinh, xir ly
ho so: trinh linh
dao phé duyét

|+ Truong hop du diéu kién, chuyén vién hoan
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- Kiém tra ho so, truomg hop ho so chua day _
du van ban, tai ligu theo quy dinh hoac du |
nhimg ndi dung vin ban, tai liéu trong ho so

chura bao dam ding theo quy dinh thi tham

muu ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién

ho sa (thoi gian kiém tra khong qua 03 ngay |
lam viéc). _
- Truong hop khong du diéu kién thi chuyén |
Er: tham muu Thong béo tra hd so khéng giai
quyét va néu rd ly do.

_Ea:m r% héiscdi dis kién thi tién hanh
tham dinh, tham muu xir ly:
+Trudng hep cin thiét thi kiém tra thue té hi¢n
truong, _nv hoi dong tham dinh bédo cio, 10
chire ldy y kién cdc co quan, 16 chie, ¢ nhan
¢o lién quan.

chinh hé so, du thao T trinh, trinh 18nh dao
phong chuyén mon xem xét, trinh lanh dao Chi
cuc thuy loi, trinh lanh dao S¢ Nong nghiép va

Moi trudmg dé trinh hé so gia han, diéu chinh |
giay phép cho UBND tinh.

- Chuyén vién thye hién sé hoa hé so, két qua
thim tra, xdc minh va két qua tra loi cia co
quan lién quan trong qua trinh duogc giao
nhiém vu xir ly ho S0 TTHC.

T

Chuyén vién
Xu ly

17 ngay

- Mau so 07,
- Miu s 08,
- Ho so.

- Mau s6: 01, 04.

- Hb so.

- Bién ban kiém tra, vin
ban y kién cua co quan,
don vi lién quan hoidc

Bién ban hop HBTD.

- Du thao: Gidy phép

(gia han, diéu chinh).
Vin ban y kicn cia co

quan, don vi lién quan.




48

| | Lanhdao | - Mau sb: 01, 04,
' Lanh dao phong xem xét cac m.ﬂ thao, van ban, | Phong Zmﬁmﬂ Ginsiy - 110 so.
trinh 1dnh dao Chi cuc Thuy lgn. vu 1, Nghi¢p _ Du thao: Gidy phép
B4: Xem xét/dé . - _ vul | (gia han, diéu chinh).
xuit |- Van ban téng hop,
Linh dao Chi cuc Thay _Qm xem xél, trinh linh | Lanh dao ﬁr.m _ o1ty tham muu dé xuat. .
dao S& Nong nghiép va Mol truong. cuc Thuy lgi e - Bao cao két qua tham
dinh.
- Mau sé: 01, 04.
= Ho so.

Lanh dao So |- Du thao: Giay phép

BS: Phé duy¢t hé | Lanh dao S& Néng nghiép va Moi truomg xem ; o L (gia han, diéu chinh).
sor xét ky trinh lanh dao UBND tinh Nang nghiep 05 ngay Vin bin
. , va Moi truong - Van ban tong hop,
tham muu dé xuat.
- Béo cao két qua thim |
dinh.
- Van thu ky wm..,d@:m ddu cta co quan vao ban _MBu sé: 01. 04.
dién wr/ban gidy theo quy dinh cong tac vin e mm. -
B6: Ky sb, phit thu dé luu vao hé _rnﬁm théng tin, co s& dir | Van thu So 0,5 ngay ' thén . m:munwr. wmﬁm.:
banh hd syl |60 va chuyén lai hé so cho phong chuyén | A _urE _._1@"._:4 &
chuyén hd so lién mon dé chuyén hé 50 lién :Eum . . P ]
- = -
thang ' Chuyén vién xtr Iy hoan chinh hé so, thue hién Chuyén vién ol ik EWE . ..: n._ur .
gri lién théng. Sirld gty |- HosoLgaysrenhen
_ - _ EG_._m, B

| Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh
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- :

| B7. Tiép nhin hd Trung tim lap Phiéu tiép nhan hd so lién rm ﬂnm;
st 1.;.‘::1_@” b théng, ludn chuyén hd so (gidy, dién tr) vé i
: Vian phong UBND tinh xir ly. ot
[Tung tam
Lanh dao
_ o
| Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong | ' 2"
phong chuyén mon xir ly. Wﬂﬂﬁ
B8: Phén cong xir | | ik
IV hd so |
7 1.dnh dao
_ l.inh dao phong nrz%md mon phin cong | phong
chuyén vién tham muru xit Iy ho so. chuyén
| - . mén
Mu_ﬁwm: vién phong chuyén mén tham muru, xir Chuyén
0 so. i
BY: HrmE, muu, J i,m:
xir 1 hd sor phons
: - chuyén
Truomg hop hé so khong du diéu kién thi tham | mon
muru dir thao vin ban néu ré 1y do.
Lanh dao
B10: X ot " i : i
ohé .:_q%aﬁ_wwm.” Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé, ﬁﬁ”m
dinh ckp phép | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND
tinh

0,5 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

- Phiéu chuyén. |
- Ho so, gidy to gui lién
thong.

- Phiéu chuyén.
- Ho so, gidy to giri lién
thong.

4,5 ngay

03 ngay

- Hb so, gidy to gii lién
| théng.

- Phiéu chuyén

=

- Dy thao Gidy phép (gia
han, dieu chinh).

dicu kign.

Du thao thong bao néu
ro ly do ho so khong du

- Phiéu nr:.,_._,m:,
- Hb so, E&x to giri lién
thong.

- Dur thao Gidy phép (gia |
han, diéu chinh) /Dy |

| thao théng bio hé so




khong du diéu kién.

Gidy phép (gia han, ,.&m:
chinh)/théng bao ho so
khong du diéu kién.

Gidy phép (gia han, diu
chinh)/thong bao héd so
khéng du diéu kién.

gl

Két qua giai  quyét
| TTHC duoce s6 hoa, luu
kho.

L Ao UBND sk e 2t over gl pha| a0 aa0 :
duva G e osnEeid o S : UBND 02 ngay
uyet/ khong da dieu kién cap lai Giay phép. inh |
- Van thu vao s6 van ban, déng dawky sé ban
gidy/ban dién tir; phat hanh, luu trir theo quy
dinh. iy
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién .“.w(ﬂ “
| nr, ban gidy) cho chuyén vién tryc ticp tham ! "
phong 0,5 ngay
Si— _ muu xur ly thye hién sé hoa, luu kho theo quy UBN
B11: Phit hanh | 4;,p JBND
[ 5 o ) tinh
két qua giai Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Trung
.a:{m_.. S6 hoa _:; . A o 5 T ;
: tim dé ban giao cho cong chire, vién chirc
qua giai quyét _ B oo i P B S "
| quay cua S¢ Nong nghigp va Moi truong.
q oA e —
' Chuyén vien dugce phan cong tham muu xu ly | Pﬁm._, Nw:
' ho so tidp nhén két qua giai @:wmﬁ TTHC ban | ?.,,x” . 0.5 sk
dién ti/ban gidy va thue hién sd héa, luu kho PO - IEAY
chuyén
theo quy dinh. s
. mon
- Kiém tra, xdc dinh phi, I¢ phi va théng bdo
cho 16 chirc, ca nhan (néu co).
- Té chire, ¢4 nhin thuc hién nép phi, 1& phi
theo quy dinh. CC,VC tai | Trong gids

| B12: Tra két qua

- Két thic hd so trén phan mém.

- Tra két qua cho tb chic, ¢4 nhén.

- Moi té chire, ca nhan danh gida mc do hai
long.

Trung tam |

hanh chinh

- Phiéu thu.

- Thu lai Mau s6 01.

- Thu Gidy 0y quyén
(néu duoc ly quyén).




8. Cap gidly phép khai thic nuire dwdi dit déi vai cong trinh c6 quy mé dwrdi 5.000 m*/ngay dém.

-

So dob cie buée
thue hién

Noi dung cong viée

B1: Hwrdmg
dan, tiép nhan,
ludn chuyén ho

SO

Thai gian giai quyét: 45 :.m.u.v. #m tie khi nhan aﬁf dii ho so hbmc quy dinh.

Pon
vi/ngwoi
thwre hién

- Hudmg dén, kiém tra, tiép nhin ho so,

Nhip dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.
- Phan loai thanh phan hé so quy dinh pha
50 hoa; sao chup va chuyén thanh (ép tin trén
hé thong thong tin, co sé dir li¢u theo quy
dinh; ky s0 tai li¢u trén Hé H_E:W thong tin

giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém s6
hoa.

1_,_.=n__:m hop hé so khong hop 1€ thi tra E_ va

yCu cau b6 sung hoan thién :_E.Er hop tir

chdi tiép nhan: L3 ap Phiéu tir choi tiép nhin
va néu rd ly do.

Chuyén hd so (gidy, dién nr) vé Chi cuc
Thuy lgi dé phan cong, xur ly.

B2: Phin cong
 xir Iy ho sor

Lanh dao Chi cuc Thuy lgi phéin cong phong
__ n_Ewm: mon, tham muu, xir E

—

CC,VC tai
Trung tam

cuc Thuy lgi

mw:: dao Chi

[.dnh dao

|

Thoi gian thye
hién cu thé

Két qui thue hién

Tiép nhan, xir b, 55: dinh ho so tai S Nong n nghiép va Mii :..55%

i —

Trong gy
hanh chinh

- Mau sb: 01, 04.

- 11¢ théng théng tin giai

quyét TTHC tinh dugc cap |

nhat dir ligu. .
- Thanh 1_._2: ho so, tai ligu

duge ky s6 phuc vu s6 héa

(méu co).

Phiéu yéu cau bd sung, hoan |
thién ho so (Miu s6 02)/
Phiéu Lir chdi tiép nhan hé so
(Mau s6 03).

0,5 ngay

02 ngay

Mau so: 01, 04.
Ho so.

Mau sé: 01, 04.
6 so dugce phan cong xir |
ly trén Phiéu kiém soat/trén |




h
(R

chuyén vién XU ly hd so trén Phiéu kiém Phong phén mém.
| soat/trén phan mém. ' Nghiép vu 1,
Zmr_rﬁ vu N

- Kiém tra hd so, truomg hop hé so chua a@
du van ban, tai liéu theo quy dinh hodc du
nhung ndi dung vin ban, tai liéu trong hé so
| chua bao dam dong theo quy dinh thi tham
muu ban hanh Théng bio bd sung, hodn

- Mau so 07.

thién ho so (thoi gian kiém tra khéng gqua 03 B ?aw.z s0 08.
ngay lam viéc). - Hb so.

- Truomg hop khong da diédu kién thi chuyén
vién tham muu Théng béo tra ho so khong
giai quyét va néu rd _.ﬁ do.

w_wu. Ry e Truong hop hé so du diéu kién thi tién
0 ng ww-.un | Bank thédm d; T L Chuyén vién
hién thim | han tham n:Er.EmE ML Xu _w ‘ s 2 , ,
dinh, xir 1y hd | ~Truong hop cin thiét thi kiém tra thye & X1 21 ngay o i
so; trinh linh | hién truong, 1dp hoi dong thdm dinh bio cdo, K i
dao phé duyét to chirc lay y kién céc co quan, td chi, ca | | = Ho so. .
nhan co lién quan. | - Bién ban kiém tra, van ban
+ Truong hop di diéu kién, chuyén vién y kién cua co quan, don vi
hoan chinh hé so, du thio T& trinh, trinh | lién quan hojc Bién ban hop
lanh dao phong chuyén mon xem xét, trinh HDTD.
lanh dao Chi cuc thay lgi, trinh ldnh dao Sé& - Du thao Gidy phép.
Nong nghi¢p va Méi truomg dé trinh hd so - Van ban v kién cia co
cap phép cho UBND tinh. . quan, don vi lién quan.
'~ Chuyén vién thuc hién sé hoa hd so, két
quéa tham tra, xac minh va két qua tra 161 cia
co quan lien quan trong qua trinh duge giao | ] i ] )




B4: MﬁE um-___im
u:..:

L
Lk

nhiém vu xir Iy h6 so TTHC.

Lanh dao phong xem xét cdc dy thao, vin
ban, trinh lanh dao Chi cuc Thuy lgi

l.anh dao Chi cuc Thay loi xem xét, trinh
linh dao S& Nong nghiép va Méi trurang.

B5: Phe duyét
ho so

|
' B6: Ky s6, phat
" hanh hd so va
nr:%m__ ho so
lien thong

B7: Tiép nhin

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truémg
xem xét ky trinh lanh dao UBND tinh. _

Ldnh dao
Phong
Nghiép vu 1,
Nghigp vu 2 |
Lanh dao Chi
cuc Thuy lgi

|.dnh dao Sé&

Nong nghiép
va Moi
truong

{mz thu ky :iaozm diu cua co a__._mn Vao
ban dién wr/ban giay theo quy dinh cong tac
van thu dé leu vio hé Eomm thong tin, co s&
dir héu va n:cwr: lai hé so cho phong
chuyén mén dé chuyén hé so __n: thong.

Chuyén vién Phong TNN hoan chinh ho so,
thure hién guri lién thong,.

Trung tam lgp Phiéu tiép nhén hé so lién

Van thu So

Chuyén vién
Xir ly

= |

Cong

_ - ?,r:_ s0: 0,08

- Ho so.

Tié mﬁ nhan, F.a: Em:.via v xur ? hi solien thong tai Vin phong UBND tinh

01 ngay | ;
- Dy thao Qmm phép;
— - Véan ban téng hop, tham
muu dé xudt.

01 ngay - Dy thao Bédo cdo két qua
tham dinh.

- Mau s6: 01, 04.
| - Hb so.

03 tighy _ - Dy thao ﬁ:m.f phép.

Vian ban tong hop, tham
- muru dé xudt.
- Bdo cdo két qua thim dinh.
|
|- Miu sé: 01, _u&

0,5 ngdy Ho so, gidy to gui lién
thong dugc ky ...namo:m. déu
phat hanh.

: - Miu sé: 01, 04.

01 ngay HO so, gidy t& giri lién

thong.
iE oA
0,5 ngay ' - Phiéu chuyeén. A
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ho so tai Trung
_ tam

B8: Phan cong
xir Iy ho so

B9: Tham
muru, xir Iy ho
SO

thong, luan chuyén hd so (gidy, dién tr) ve |
Vién phong UBND tinh xur ly. _

l.dnh dao Vian phong UBND tinh phan cong
phong chuyén mon xir ly.

Lianh dao phong chuyén modn phan cong
chuyén vién tham muu xir ly ho so.

Chuyén vién phong chuyén mén tham mu,
xur ly ho so.

Truong hop hod so khong du diéu kién thi
tham muu du thao van ban néu rd 1y do.

B10: Xem xét
phé duyét,
quyét dinh nmﬁ_
phép

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

l.anh dao Véan phong UBND tinh phé duyét,
trinh 1dnh dao UBND tinh xem xét, quyéet
dinh.

chire/nhén - HO so, gidy to gui lién
vién clia thong.
Trung tam
Lanh dao
Vian phong 0,5 ngay - .
UBND tinh - m..n_,mc nrcwmw.
L anh dzo M:MM_M so, gidy to gui lién
phong 0,5 ngay | .

chuyén mon

Chuyén vien
phong
chuyén mén

7,5 ngay

| - Phiéu chuyén.

|- Ho so, gidy w0 giri lién
thong.

- Dy thao Gidy phép.

]

Du thao théng bao néu ré ly
do ho so khong du diéu kién.

[.anh dao |
Vién phong _
UBND tinh

phé duyét/ khong du diéu kién cap lai Gidy
phép. _

Lanh dao
UBND tinh

03 ngay

- Phiéu chuyén.
- Hé6 so, gidy to gui lién |
thong. .
- Du thao Gidy phép /Du
thio théng bao hd so khéng
dui didu kién.

02 ngay

Giay phép/Théng béo hd so
khong du diéu kién.




A
h

B11: Phat hanh
két qua giai
a:wi S6 hoa
két qua gidi

quyet

- Van thu vio s6 van ban, déng dau/ky sé |
ban gidy/ban dién tir; phat hanh, lwu trit theo

' quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién
te, ban gidy) cho cl yén vién tryc tiép tham
muu Xur ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo
quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm d& ban giao cho ¢éng chirc, vién
chire quiy cua Sé Néng nghiép va Mobi
::.w:m.

Van thu Van
phong
UBND tinh

Chuyén vién duge phan cdng tham muu xu
Iy hé so tiép nhén két qua giai n_:wﬂ TTHC
ban dién ti/ban giay va thuce hién sé héa, luu
kho theo quy dinh.

Tra két
qua

B12:

- NF_: tra, xac dinh phi, 1§ Eﬁ va thong bao
cho to chire, ¢a nhan (néu co).

|- T6 chure, cd nhin thuc hién ndp phi, 1é phi
| theo quy dinh.

- Két thic hé so trén phin mém.

- Tra két qua cho 16 chire, ¢4 nhan.

- Mai té chire, ¢4 nhan danh gid mic do hai
long.

Gidy phép/Théng bao ho so

U gay khong du diéu kién.

Chuyén vién
phong
chuyén mén

CENC ta
Trung tam

Két qua giai quyét TTHC

0,5 ngay duge s6 hoa, luu kho.

- Phiéu thu.
- Thu lai MAu s8 01.

Thu Gidy Uy quyén (néu
duoc ty quyén).

Trong gioy
hanh chinh

9. Gia han, diéu chinh gidy phép khai thiac nwée duéi dit dbi voi cong trinh ¢6 quy md duéi 5.000 m*/ngay dém.

Thai gian giai quyét: 38 ngay ké nr khi nhdan day i ho so theo quy dinh.



So dd cie bude
thue hién

Don
NOi dung cong vige vi/ngudi
thye hi m

Thoti gian
thure hién cu
the

K&t qua thye hién

m._ Huéng din, | dinh; ky so tai ligu trén Hé :E:m théng tin |

:a_.__ ==u=. __E:
chuyén ho so

B2: Phian cong
xir Iy ho sor

Tiép =.m== X .f tham dinh hé so tai .wm. Nong nghi¢p va Moi truong

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan r_m_ SO .
- Nhip dir liéu thong tin hé so vao phan

| meém.

- Phén loai thanh phan ho so quy dinh phai |
' s6 héa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén |
hé théng thong tin, co s¢ dir liéu theo quy |

CC,VC tai
Trung tam

giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém s
' hoa.

Truong hop _:... so khong hop ¢ thi tra lai va

yéu cdu bd sung hoan thi¢n /Tr wong hop tir
chéi tiép nhan: Lap Phiéu tir chéi tiep nhan |

va neu rd ly do.

Chuyén Um. so (gidy, dién tr) vé Chi cuc |
Thuy lgn dé phan cong, xir ly.

| Lanh dao Chi cuc Thuy lgi phan cong phong

chuyén moén, tham muru, xur ly. cuc Thuy lgi

Lanh dao Chi

Lanh dao

Lanh dao phong chuyén mon phan céng Bhong

chuyén vién xu ly hé so trén Phiéu kiém

it/trén phin mém. e
~oa P e Nghigp vy 2

| Nghigp vu 1,

Trong gi¢
hanh chinh

- Miu sé: 01, 04. |
|- Hg¢ thong théng tin giai
| quyét TTHC tinh duge cap |
nhat dir liéu.

- Thanh phan ho so, tai liéu
dugc ky so phuc vu 56 héa
(néu co).

Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so _H?rE so 02)/
Phiéu tir chéi tiép nhan hé so
' (MAu s 03). _

02 ngay

m - Mau s6: 01, 04,
- Ho so.

- Mau sé: 01, 04,
- Ho so duge phan cong xir

ly trén E:E kiém soat/trén
phén mém.




B3: Kiém tra h
so, thue hién
tham dinh, xur
Iy ho so trinh
linh dao phé

duyét

vién tham muu Thong bao tra hd so khéng

- Kiém tra ho so, truomg hop ho so chua day |

du van ban, tai liéu theo quy dinh hodc du

nhung ndi dung vin ban, tai licu trong ho so

chua bao dam ding theo quy dinh thi tham

muu ban hanh Thong bio bd sung, hoan |
thién hé so (thoi gian kiém tra khong qua E

ngay lam viéc).

Truong hop khong du diéu kién thi chuyén |

giai quyét va néu rd ly do.

- Truomg hop hé so du diéu kién thi tién
hanh tham dinh, tham muu xir ly:

FTrudmg hop can thiét thi kiém tra thue té
hién truong, lap hi dong tham dinh béo céo,
t6 chirc 1ay y kién cac co quan, b chic, ca
' nhan co lién quan.

E Truong hop du diéu kién, chuyén vién
hoan chinh hé so, du thao To trinh, trinh
linh dao phong chuyén mén xem xét, trinh
lanh dao Chi cuc thay lgi, trinh lanh dao S&
Nong nghiép va Moi truong dé trinh hé so
gia han, dieu chinh gidy phép cho UBND
tinh.

- Chuyén vién thye hién s6 hoa ho so, két
qua tham tra, xac minh va két qua tra loi cua
co quan lién quan trong qua trinh duge giao
nhiém vu xir Iy ho so TTHC. |

Chuyén vién
xir ly

I'7 ngay

- Miu s6 07,
- Mau s6 08.
- __pw 507,

- Mau sb: 01, 04.
- H6 so.

- Bién ban kiém tra, van ban |

y kién cia co quan, don vi
lién quan hodc Bién ban hop
HDTD.

Du thao: Giay phép (gia
han, diéu chinh).
- Vin ban y kién cua co
quan, don vi lién quan.




B4: Xem xét/deé
m:ma

B5: Phe duyét
ho sor

B6: Ky so, phat
hanh ho so vi
chuyén ho so

lién thong

Linh dao phong xem xét cic dir thao, van
ban, trinh lanh dao Chi cuc Thuy lgi.

[.anh dao
Phong
Nghiép vu 1,
Nghi¢p vu 2

LLinh dao Chi cuc Thuy lgn xem xét, trinh
linh dao S& Nong nghiép va Mai truong.

Lanh dao Chi
cuc Thuy lgi _

Lanh dao So Nong nghi¢p va Moi truong
xem xét ky trinh lanh dao UBND tinh.

_.-

Lanh dao So
Nong nghiép
va Moi _
trudng

- Van thu ky so/dong dau cua co quan VAo

ban dién tr/ban giay theo quy dinh cong tac |
van thu dé luu vao hé Ecnm théng tin, co s@

dir licu va n__E_,n: lai ho so cho phong

chuyén mon dé chuyén hé so lién thong.

Chuyén vién xu ly hoan chinh ho so, thuc
hién guri lién thong.

.-_if

Tiep nhan, luan ch :.E: va xie ly m_a s :m: thong _..E E-: phong UBND tinh

thong, luan rr:.{a: ho so _Mm_mwc dién ) {n

Van thu So

- Mau sb: 01, 04.

B7: Tiép _:E: _\_,Ebm tim lap Phiéu tiép nhan hod so :m:_
i ___.E tai Trung

Chuyén vién
xu ly

01 ngay - 116 so.
- Du thao: Giay phép (gia
—— han, diéu chinh).
Vin ban tong hop, tham
01 ngay muru dé xuat.
- Bdo cao két qua tham dinh.
| - Miu sé: 01, 04.
- Ho so.
Dy thao: Gidy phép (gia
03 ngay han, diéu chinh).
Vin ban tong hgp, tham
muru dé xuat.
- Béo cao két qua tham dinh.
- Miu sd: 01, 04,
gistsay |- ,z,,w. 50, ma_”. w gii lién
thong duge ky so/dong dau
phat hanh
- Miu sé: 01, 04.
01 ngay |- Ho so, gidy to gui lién

thong.

Cong

chir ﬂrmﬁ _

0,5 ngay

- Phiéu chuyén

- Ho so, gidy & gui lién




B8: Phin cong |

xir ly ho sor

BY9: Tham muru,
xir 1y ho sor

B10: Xem xét
phé duyét,
quyét dinh cap
phép

:-— Phat hanh
:_:m giai
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Van phong UBND tinh xir ly.

vién cua
Trung tam |

L.anh dao Van phong UBND tinh phan cong
phong chuyén mén xir ly.

Lanh dao phong chuyén moén phan cong
chuyén vién tham muu xir ly ho so.

'Lanh dao Vin

Chuyén vién phong chuyén mon tham muu,
xtr ly ho so,

Truomg hop hd so khong du diéu kién thi

tham muru dir thao van ban néu ro ly do.

' Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyeét,

trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

3

LLanh dao UBND tinh xem xét, L:wm# dinh

phé duyét/ khong du diéu kién cap lai Gidy
phép. _

K

- Vian thu viao sd vin ban, ns:r um:b@ SO

ban gidy/ban dién ur; phat hanh, luu trir theo

' théng.

1- HoO so, giay to gii lién

- Ho so, gidy to gui lién |

- Dy thao Gidy phép (gia

Du thao thong bdo néu ro ly
do hé so khéng du diéu kién.

- Ho so, gidy tr gii lién

- Dy thao Giay phép (gia
han, diéu chinh) /Dy thio
thong bao hoé so khong du |

hong UBND

Gidy phép (gia han, diéu|

ho so

phong UBND | 0.5 ngay o .
finh | - Phic¢u chuyén.
[.anh dao A
thong.
phong chuyén 0.5 ngay G
mon
- Phiéu n_._zu,m:.
Chuyén vién thong.
phong chuyén 4.5 ngay
mon han, diéu chinh).
- E:nt chuyén.
hm:: dao Vian thong.
phong UBND 03 ngay
tinh
L diéu kién.
L%_,___mﬁ_m_,”: 02ngdy | chinh)théng bdo
. khong du diéu kién.
Vian thu Van 0,5 ngay

Giay phép (gia ?‘mmn_, diéu |
chinh)/thong bao ho so




ﬁ_:u_,mﬁ. S6 hoa

két qua giai
quyét

6()

EG mmm:

- Chuyén két qua giai Lcwﬂ TTHC QE: dién |
tir, ban gidy) cho ch Exrs vién true tiép tham

muu xu ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo

quy dinh.

- Chuyén két qua gid quyét TTHC cho

Trung tam dé ban giao cho cong chire, vién

chirc quidy cua S& Noéng nghiép va Mo

_ trudng.

QEME_ vién dugc phan cong tham muu xwr
ly ho so :mm. ugz két qua giai QEHE TTHC
ban dién ti/ban gidy va thye hién sd hoa, luu

_A_:u theo quy dinh.

Tra ket
qua

B12:

| - Tra két qua cho to chirc, ca nhéan.

tinh

khéong du diéu kién.

Chuyén vién
phong chuyén
mon

N_m_d tra, xdc dinh mu_: I¢ phi va thong bao
' cho t6 chire, ca nhan (néu co).

.

- Té chire, ca nhan thue hién nép phi, 16 phi
theo quy dinh.

- Két thuc ho so trén phan mém.

- M1 to chire, ca nhan danh gia mirc do hai
long.

CONC o
Trung tam

0,5 ngay

Két qua giai quyét TTHC |

duoc s6 hoa, luu kho.

Trong gio
hanh chinh

- Phiédu thu.
- Thu lai Mau s6 01.

Thu Gidy iy quyén (néu
duoc uy quyén).

s ool

10. Cip giay phép khai thic nwée mit, nude bién (ddi véi cac q_Eﬁw hop quy dinh tai khoan 2 Di¢u 15 Nghi dinh s 54/2024/ND-
CP ngay 16 thang 5 nim 2024 va cic truong hop quy dinh tai diém ¢, d, d, e khoin 4 Didu 31 Nghi dinh s6 136/2025/ND-CP ngay
12 thang 6 nam 2025).
Thavi gian giii quyét: 45 ngay ké tir khi nhdn day di ho so theo quy dinh,



" A n ¥
So do eac bwae
thue hién
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NOi dung cong vi¢e |

Pon vi/ngwai
thue hién

B1: Huéng dan,
:..,_. :—EP :E:
chuyén ho so

B2: Phan cong
xir 1y ho sor

|

| mem.

' Lanh dao Chi cuc Thuy loi phan cong _u:_w.:m

Tiép nhan, x Iy, tham dinh hé so tai So Néng nghiép va Moi truong

Théi gian
thure _:ﬂ= cu
thé

K¢t qua thwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.

- Nhap dir ligu thong tin hé so vao ﬂ:m:

- Phén logi thanh phan ho so quy dinh phai
s6 hoéa; sao chup va chuyén thanh tép tin
trén hé thong thong tin, co s dir liéu theo
quy dinh; ky so tai liéu trén Hg thong thong
tin gial quyét TTHC tinh hodc trén phin
mém s6 hoa.

Truomg hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va
yéu cau b6 sung hoan thi¢n /Truomg hop tir
chéi tiép nhan: Ldp Phiéu tir choi tiecp nhan
va néu ro ly do.

so (gidy, dién ur) vé Chi cuc
phan cong, xir ly.

Chuyén hé
Thuy loi dé

chuyén moén, tham muu, xir ly.

CC,VC tai
Trung tam

Lanh dao Chi
cuc Thay lon

Lanh dao phong chuyén mon phan cong
chuyén vién xur ly hé so trén Phiéu kiém
soat/trén u_.::.._ mém.

l.anh dao
Phong Nghiép
vu 1, Nghiép
vu 2

|

- Mau s6: 01, 04.

Hé théng théng tin giai
_H_E_,mﬁ TTHC tinh dugce cap
nhat dir liéu.

- Thanh phan ho so, 1ai liéu
dugce ky 56 phuc vu s6 hoa
(neu co).

Trong gid
hanh chinh

'Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hé so (Mau sb
02y Phiéu tir chéi tiép nhan
ho so (Mau so 03).

- Mau s6: 01, 04.

(0.5 ngay 3
=Y - Ho so.
|- Mau s6: 01, 04,
02 ngay - Hé so m:ﬂn 1_.:.:_ cong xu

ly trén ___.:mc kiém sodt/trén |
phin mém.




|

B4: Xem xét/dé

B3: Kiém tra ho
s, thire hién
tham dinh, xir ly
ho so: trinh lanh
dao phé duyét

xuat

- Kiém tra hd so, truong hop ho so chua diy |

du van ban, tai liéu theo quy dinh hodc du
nhung nodi dung vin bén, tai liéu trong ho so
chua bao dam dung theo quy dinh thi tham |
muu ban hanh Théng bao bd sung, hoan
thién ho so (thoi gian kiém tra khong qud 03
ngay lam viéc).

- Truéng hop khong du diéu ki¢n thi chuyen
vién tham muu Théng béo tra ho so khong
giai quyét va :m: ro ly do.

|2 Truong hop hd so du didu kién thi tién
| hanh tham dinh, tham muu xir 1y Chuyén vién
+Truong hop can thiét thi kiém tra thyuc té xir 1V
hi¢n c.:n_:r_ lap hoi nanr tham dinh bao

c4o, tb chire ldy v kién cdc co quan, té chir, _

ca nhan co lién quan.

+ Truong hop du diéu kién, chuyén viéen
hoan chinh hé so, du thio To trinh, trinh
linh dao phong chuyén mén xem xét, trinh |
linh dao Chi cyc thay lgi, trinh lanh dao So
Nong nghiép va Méi truimg dé trinh ho so

cap phép cho UBND tinh. .
= Chuyeén vién thuc hién s6 hoa ho so, két
qué tham tra, xdc minh va a két qua tra 1o cia
' co quan lién quan trong qua trinh duge giao |
nhiém vy xtr Iy hé so TTIHC.

Linh dao phong xem xét ciac du thido, van Linh dao
ban, trinh linh dao Chi cuc Thay lgi ' Phong Nghiép

21 ngay

- Mau s6 07.
- Mau s6 08.
- Hb so.

- Mau sb: 01, 04.

| - Ho so.

Bién ban kiém tra, vin .
ban y kién cua co quan, don

| vi lién quan hodc Bién ban |

hop HDTD.
- Dy thao Gidy phép.
- Van ban y kién cua co

quan, don vi lién quan.

01 ngay

- Mau so: 01. 04.
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vu 1, Nghiép
vu 2

- Hé so.
- Du thao Giay phép;

Linh dao Chi cuc Thiy loi xem xét, trinh

' BS: Phé duyét hd
s

 B6: Ky sb, phat
hinh ho so v
chuyén ho so lién |

lanh dao So Nong nghiép va Méi truong

Lanh dao So Néng nghiép va Méi truomg |
xem x¢t ky trinh [dnh dao UBND tinh

Lanh dao Chi
cuc Thuy loi

Lanh dao So
Nong nghiép

| va Mol truong

01 ngay

03 ngay

- Van ban tong hop, tham
muu dé xudt.

- Du thiao Bdo cao két qua
| tham dinh.

- Mdu sd: 01, 04.
- Ho so.
- Du thao Giay phép.

- Vin ban tong hop, tham

muru dé xuat.

- Bdo cdo k&t qua tham
dinh.

T

- Van z.E. ky vn_&o:m diu cua co ;:.E VAo |
ban dién ar/ban giay theo quy dinh cong tac
vin thur dé luu vao hé Eozm thong tin, co s&
dir liéu va n::mmz lai hé so cho phong
chuyén mén dé chuyén rc so lién thong.

thong _

| Chuyén vién Phong TNN hoan chinh hé so,

Van thua So&

0,5 ngay

- Miu sé: 01,

04,

- Ho so, gidy W g lién |
thong duge ky sé/dong diu |
phat hanh.

thue hién g lién thong.

Chuyén vién
xir ly

01 ngay

- Miu sb: 01, 04,
- 116 so, gidy to g lién
thong.

ﬁmﬁ nhin, luin nmt.vm: va xir Iy ho so lién thong tai Vian phong QMEU ::a

B7: Tiép nhian hb
so tai Trung tam

Trung tim lap Phiéu tiép nhén hé so lién
théng, luan chuyén ho so (gidy, dién ur) vé
Vin phong UBND tinh xir ly.

Cong
chire/nhan
vién cla
Trung tam

0,5 ngay

- azmc chuyén
- Hb so, gidy t& gui lién
thong.




frd

B8: Phan cong
xir I¥ ho so

[.anh dao Vin phong UBND tinh phan cong
phong chuyén mon xar ly.

|.dnh dao ﬁm:l_.
phong UBND
tinh

l.inh dao phong chuyén mdn phin cong
chuyén vién tham muru xir ly ho so.

Lanh dao
phong chuyén
mon

BY9: Tham muru,
xir Iy ho sor

Chuyén vién phong chuyén mén tham muru,
xur ly ho so.

tham muu du thao van ban néu o ly do.

B10: Xem xét

phé duycét, quyét

dinh cap phép

| Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lianh dao CmZD tinh xem xet, L:.{ﬁ dinh

| urm duyét/ khong du diéu kién cap lai Giay
phép.

B11: Phat hanh
ket _.._EM_ eiai

_ .”_:u_.n_. S6 hoa két |

-

qua giai ::wmq

- Van thu vao sé van ban, déng dau/ky sb
han mmmwxrpm_d dién tr; phat hanh, luu trix theo
quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban

' Truéng hop hé so khong du dieu kién thi |

_&_ﬂ: tw, ban gidy) cho chuyén vién truc tiep |

phong chuyén

0,5 ngay

0,5 ngay

i _

- Phiéu chuyén.
- HO so, mmmw to gui lién
thong.

Chuyén vien

mon

7,5 ngay

|.anh dao Van
phong UBND

tinh

Lanh dao
UBND tinh

02 ngay

Van thu Vian
phong UBND
tinh

0,5 ngay

- Phiéu chuyén.

H so, gidy to gui lién
thong.
- Du thao Gidy phép.

D: thao thong bao néu _.n;
ly do hé so khéng du diéu
kién.

- Phiéu L....Gn:
|- Hb so, gidy to guri lién |
thong.

Du thao Gidy phép /Du
thao théng bao hé so khong |
| du diéu kién. |

Gidy phép/thong bao hé so
khong du dieu kién.

Gidy ph¢p/théng bao ho so
| khong du dieu kién.




B12:
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tham muu xi 1y thue hién so hoéa, luru kho
theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho
Trung tam dé ban giao cho cong chirc, vién
chirc quiy cna S& Néng nghiégp va Moi
q_._.gr

Chuyén vién mcar phan con m tham muu xir
Iy hé so tiép nhan _AQ qua giai quyét TTHC

Chuyén vién

- I'ra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan.
- Moi
long.

to chire, ca nhin danh gia mirc do hai |

hong chuyén 0,5 ngay
ban dién t/ban m_md va thue hién s hoa, e > NEay
mMaorn
| luu kho Hrnc quy dinh.
- HAEE tra, xac dinh phi, I¢ Eﬂ va thong bao
cho t& chic, ca nhan (néu cé). _
- T6 chite, ca nhin thure hién ndp phi, 1€ phi
Tra kit qua | theo quy dinh. CC,VC tai Trong gid
A U _Két thie hé so trén phan mém. Trung tam hanh chinh

11. Gia han/dicu chinh gify phép khai thic nwée mit, nuée bién.

Thoi

oo

gian gidi quyét: 38 ngay k€ tir E: nhédn ddy dit ho so theo quy dinh.

| Két qua giai quyét TTIC

dugce s hoa, luu kho.

- Phiéu thu.

- Thu lai Mau s6 01.

- Thu Giay uy quyén (néu
duoc uy quyén).

So db eac bude 7

thue hicn

Noi dung cong viée

Don E___;.m:.m..m | Thoi gian thye

thyre hién hién cu thé

u: hmﬁ nhdin, xiw Iy, 3&5 dinh ho so tai Sé Nong nghiép va Moi truong

Két qué thue hién
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B1: Hudng dan,
:mm_ nhan, luan
nr:u_m: ho so

.a = =4 -.h - o
' - Hudéng dan, kiém tra, tiép nhdn ho so.

phin mém so UOP

nhin va néu rd ly do.

- Nhap dit liéu théng tin hd so vao phén
mém.

- Phan loai thanh phan hé so quy dinh phai
s6 hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin
trén hé théng théng tin, co s& dir lidu theo
quy dinh; ky s6 tai li¢u trén I1¢ thong
thong :: m_n_ :EE TTHC tinh hodc trén

Trudmg wc._... hé so khong hop 18 thi tra lai |
va yéu cau bd sung hoan thién /Truong hop
tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir chdi tiép

Chuyén ?M so (gidy, dién wr) vé Chi cuc
Thuy loi dé phan cong, xur ly.

B2: Phan cong
xit Iyv ho se

Lanh dao Chi cuc Thuy lgi phan cong
phong chuyén mon, tham muu, xur ly.

CC,VC tai
Trung tam

Trong gidy
hanh chinh

| liéu duoce ky so phuc vu 50

- MAu sé: 01, 04. |
- Hé thong thong tin giai |

quyét TTHC tinh duoc cép _
nhat dir ligu.

Thanh hﬁrmx ho so. lai

hoa (néu co).

Phiéu yéu céu bé sung,
hoan thién hd so (Mau s6
02)/ Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so (Mau sb 03).

- Mau sb: 01, 04.

Lanh dao phong chuyén mon phan cong
chuyén vién xur ly ho so trén Phidu kiém
soat/trén phan mém, _

(.5 nigl 5
e - 1o s,
[.anh dao Chi
cuc Thuy o
Lanh dao 02 ngay
Phong Nghigp

vu I, Nghiép
vu 2

- Miu sb: 01, 04,

H6 so dugc phin cong
xtt ly trén Phiéu kiém
soat/trén phan mém.
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B3: Kiém tra ho
so, thue hién
tham dinh, xir Iy
hé so; trinh lanh
dao phé¢ duyét

- Kiém tra hd so, trudmg hop hé so chua
day du van ban, tai liéu theo quy dinh hoac
du nhung ndi dung vin ban, tai liéu trong

ho so chua bao dam dung theo quy dinh thi |

tham muu ban hanh Thong bao b sung,
hoan thién ho so (théi gian kiém tra khong
qua (03 ngay lam viéc).

- Trudng hop khong du diéu kién thi
chuyén vién tham muu Thong bdo tra ho
so khong giai quyet va néu rd ly do.

- Truémg hop ho so du diéu kién thi tién
hanh tham dinh, tham muu x ly:

+1Trudmg hop can thiét thi kiém tra thuc té
hién truomg, lap hoi nczm thim dinh bao
cdo, to chirc liy y kién cic co quan, té
chire, ca nhan co lién quan.

+ Truong hop da diéu kién, chuyén vién
hoan chinh ho so, du thao Té& trinh, trinh
lanh dao phong chuyén mén xem xét, trinh
lanh dao Chi cuc thay loi, trinh lanh dao
S& Néng nghiép va Méi truong dé trinh ho
so gia han, diéu chinh gidy phép cho
UBND tinh.

| - Chuyén vién thyc hi¢n s6 hoa ho so, két

qua tham tra, xac minh va két qua tra lon
cua co quan lién quan trong qua trinh duge
giao nhiém vu xur ly ho so TTHC.

Chuyén vién
xur ly

17 ngay

- Mdu s6 07.
- Miu so 08,
- Ho so.

- Mau so: 01, 04.
- Hb so.

Bién ban kiém tra, vin
ban y kién cta co quan, |
don vi lién quan hodc Bién |
ban hop HHDTD.

- Du thao: Giay phép (gia
han, di¢u chinh).

- Vin ban ¥ kién ctia co
quan, don vj lién quan.
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B4: Xem xét/dé
xuat

B5: Phé duyét ho
sy

B6: Ky s6, phit
hanh ho so va
chuyén ho so lién
thong

Ldnh dao __ - Mau sé: 01, 04, -
Lanh dao phong xem xét cac dy thao, van | Phong Nghiép 01 gy - 116 so.
ban, trinh lanh dao Chi cuc Thuy loi. vu JZWEEU - Dy thao: Gidy phép (gia
L - ! | han, diéu chinh), ‘
- Van ban E:m hop, tham
[.anh dao Chi cyc Thuy loi xem xét, trinh | Lanh dao Chi 01 neiv muu dé xuit. "
' lanh dao S& Nong nghiép va Méi trumg. | cuc Thay lgi e Bdo cdo két qui thim
) dinh.
- Mau sé: 01, :.a
- Hé so.
7 . - Dy thao: Giay phép (gia
Lanh dao S& Nong nghiép va Mai truong PMM” w_mmﬁh:m.ﬂ O gy han, diéu chinh).
[ W A o 1 . ¥ i : ...uu. 7 : 4
xem x¢t ky trinh ldnh dao UBND tinh. va MBi trdme - Van ban tong hop, tham
muru dé xuat.
Bao cdo két qua tham |
- | | dinh. |
- Van thu ky m?do:r diu cua co quan vao | ..
ban di¢n ti/ban giay theo quy dinh nanm - Mau sé: 01, 04, _
tac van thur dé luu vao hé n,_::,m thong tin, ; . " - Hé so. gidy to et lién
Vin thu Sé 0,5 ngay » B1ay g
co sa dir liéu va rr:wms lai hé so cho S thong dugc ky so/dong
' phong chuyén mon dé chuyén hé so lién dau phat hanh
thong. .
bl ke A1 B i oy e | Chuyén vién , e
01 ngay - - Ho so, gidy to gui lién

hién giri lién thong. xu ly

' thong.

Tiép nhan, ?a: chuyén va xir Iy ho so :E- _Saam tai _\nz ﬁbﬁzw UBND tnh
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B7: Tiép nhin hd
so tai Trung tim

théng, luan chuyén hd so (gidy, dién tir) vé
| Vin phong UBND tinh xir ly.

Trung tdm lap Phiéu tiép nhin hd so lién |

Cong
chirc/nhan

vién cua Trung |

tam

Lanh dao Vian phong UBND tinh phéan
cong phong chuyén mon xir 1y.

[.anh dao Vin
phong UBND

0.5 ngay

| - Phiéu chuyén.

Ho so, giay to gii lién
théng,

0,5 npay

- Phiéu chuyén.

B8: Phiin cong tinh A Lo 1y s L
- — ! - H6 so, giay to gui lién |
xu ly ho sor " 5 , % & Lanh dao | o3 Sy 5
Lanh dao phong chuyén mén phin cong , T ; thing.
s iR phong chuyén 0.5 ngay
chuyén vién tham muu xir Iy ho so. 2
mon
- Phiéu n::wm:
o , y " H6 so, gidy to gui lién
Chuyén vién phong chuyén mén tham m_m%m S ny
muu, x1r 1y ho so. Chuvén viadn . L e
BY9: Tham muu, :M.Hu. mMH”Em: A5 wod Du thao Giay phép (gia
xir Iy h so RO T x> REAY han, diéu chinh).
y maon S
Du thao théng bio néu ro

Truong hop ho so khéng du dieu kién thi
tham muru dir thao vin ban néu 1 ly do.

B10: Xem xét
phé duyét, quyét
dinh cap phép

ly do ho so khing du diéu

kién.

[.anh dao Van phong UBND tinh phé
n&@r trinh lanh dao UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

Fm:r dao CEZU tinh xem xét, :52 n::r

 phé duyét/ khong du diéu kién cap lai Gidy

Lanh &.mc
UBND tinh

03 ngay

02 ngay

- Phiéu chuyén.
Ho so, gidy to g lién |

thong.

- Dur thao Giay phép (gia

han, diéu chinh) /Dy thao

théng bao hé so khéng du
diéu kién.

Gidy phép (gia rm: diéu
chinh)/thong bdo hd 50
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ﬁ:mﬁ.

B11: Phat hanh
két qua giai
quyét; SO hoa két

qua gidi quyét

B12: Tra két qua

- Van thu vao sb van ban, dong diwky sé
ban giay/ban dién tir; phat hanh, luu trir
theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban
dién tr, ban giay) cho chuyén vién trie
' tiép tham muu xur ly thuc hién s6 héa, lru
kho theo gquy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho
Trung tim dé ban giao cho cdng chiic, vién
| chire quay cua S¢ Nong nghiép va Moi
truong.

Chuyén vién duge phian cong  tham muu
XU ly ho so ticp nhan két qua giai quyét
I'I11C ban dién tir/ban gidy va thue hién sb
hoa, luu kho theo quy dinh.

Van thu Van
phong UBND
tinh

Chuyén vién
phong chuyén
mon

- Kiém tra, xac dinh phi, I¢ phi va théng
bio cho to chire, ca nhan (neu co).

- T6 chire, ca nhan thuc hién nop phi, lé
phi theo quy dinh.

- Két thiic ho so trén phan mém.

- Tra két qua cho 16 chure, ca nhan.

- Mai 16 chire, ¢4 nhan danh gia mic do
hai long.

CC,VC tai
Trung tdm

khéng du dicu kién. |

‘
-]

Giay phép (gia :w:f&m:_
' chinh)/théng bdao ho so
' khong du dicu kién.

0,5 ngay

Trong gior
hanh chinh

Két qua gidi quyét TTHC
duoc 50 hoa, luru kho.

- Phiéu thu.

- Thu lai Mau sb 01.

- Thu Gidy uy quyén (néu
dugc ay quyén).
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12. Tinh tién nmﬁ quyén khai thac tai nguyén nuwoe doi voi cong :.E__ cap cho sinh hoat da di vao vian hanh va duoe Eﬁ giay phép
khai thac tai :n:wmz nud'e nhung chua duye phé duyét tién cap quy én.

Thoi gian giai quyét: 26 ngay ké tir khi nhan day dii hé so theo quy dinh.

So do cac bwde
thwe hién

Noi dung cong viée

B1: Huéng dan,
tiép nhén, luin
chuyén ho so

DPon vi/nguai
thue hién

Thai gian
thie hién
cu thé

Tiép nhin, xir Iy, tham dinh hé so tai S¢ Nong nghiép va Méi truong

- Iluéng dan, kiém tra, tiép nhdn hé so.

| va néu ro 1y do.

- Nhéap dir li¢u théng tin hé so vao phén
mém.

- Phan loai thanh phan hé so quy dinh phai
s6 hoa; sao chup va chuyén thanh t#p tin
trén hé thong thong tin, co so dir liéu theo
quy dinh; ky s6 tai ligu wrén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phén
mém sb hoa.

Trudmg hop hd so khéng hop 16 thi tra lai va
yEu cau bd sung hoan thién /T ruong hop tu
chéi :n@ nhén: Lip Phiéu tir chéi tiép nhan

Chuyén hd so (gidy, dién t) vé Chi cuc
Thuy loi dé phan cong, xar 1y,

B2: Phan cong xir

Fop A
ly ho sor

phong chuyén mon, tham muru, xir 1y,

Lanh dao Chi cuc Thuy lgi phin céng

CC,VC tai
Trung tam

Lanh dao Chi

cuc Thuy lgi

- % -, - -, ~ B _.
Lanh dao phong chuyén mén phan céng |

Lanh dao

Trong gid
hanh chinh

' nhat dir liéu.

Phiéu yéu cau bo sung,

K¢t qua thye hién

- Mau sé: 01, 04.
Hé théng théng tin giai
quyét TTHC tinh dugc cép

- Thanh phdn ho so, tai liéu
duge ky so phuc vu 6 hoa
(néu co).

hoan thién hd so A?Hm: s6
sd__% Phiéu tir r?.: tiép nhan
ho SO _“?_T: s6 03).

0,5 ngay

02 ngay

- Mau sé: 01, 04.

- Hb so.

- Miu s6: 01, 04,
- Ho so dugc phén coéng X1r |
1y trén Phiéu _cmE EEEEE_
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chuyén vién xir ly hd so wén Phieu kiém
soat/trén phan mém.

Phong Nghiép
vu 1, Nghiép vu
2

| phan mém.

B3: Kiém tra ho
so, thue hién
thim dinh, xir Iy
ho so; trinh ldnh
dao phé duyét

- Kiém tra ho so, truomg hop ho so chua day

du van ban, tai liéu theo quy dinh hodc du
nhung ndi dung van ban, tai liéu trong ho so

chura bao dam dang theo quy dinh thi tham
muu ban hanh Thong bao bé sung, hoan |
thién hd so (thoi gian kiém tra khong qud |
03 ngay lam viéc).

- Trudng hop khéng du didu kién thi chuyén |
vién tham muu Théng béo tra hé so khéng
mr& L:w,mﬂ va neu rd 1y do.

- Trudng hop hd so du diéu kién thi tién
hanh thim dinh, tham muu xir 1y

e :.:,_._W hop can thiét thi :E:r rﬁ :E
&sz tham dinh hé so tinh tién rn:._ n_:v&:
khai thac tai nguyén nude.

+ Truong hop du didu kién, chuyén vién
hoan chinh hé so, du thao T& trinh, trinh
lanh dao phong chuyén mén xem xét, trinh
lanh dao Chi cyc thuy lgi, trinh lanh dao So& |
Nong nghiép va Mol truong dé trinh hd so
phé duyét tién cip quyén cho UBND tinh.

- Chuyén vién thuc hién sd hoa ho so, két
qué thim tra, xdc minh va két qua tra lod
cua ¢o quan lien quan trong qua trinh dugc

giao nhiém vu xur ly ho s 1_.,._1_ JC.

Chuyén vién xir |

ly

-

- Mau s6 07.
- Mau s0 08.
- Ho so.

|- MAu sé: 01, 04.

- HoG sc.

- Bién ban hop HDTD.

- Du thao Quyét dinh.
- Vin ban y kién cua co

' quan, don vi lién quan,




Méi truong

Lanh dao - - MAu sé: 01, 04.
B4: Xem xét, xir | Lanh dao Phong xem xét cac dur thao, vin Phong Nghiép - - 116 so
» ik ; N s , . i 0.5 ngay .
Iy ho so ban, trinh 1anh dao Chi cuc Thuy loi. vu 1, Nghiép vu < Dhethido @zwmﬁ dinh.
2
_ - S - Vin ban Edm hgp, tham
Lanh dao Chi cuc Thuy loi, trinh lanh dao | T.dnh dao Chi — muru dé xudt.
So Nong nghiép va Méi trudng, cue Thiy loi ) DgAY | - Dy thao Bdo cdo két qua
_ tham dinh.
- Miu sé: 01, 04.
- Ho so.
BS: Phé duygt hé | Lanh dao So Nong nghi¢p va Moi truomg | (A7 4080 | |- Durthio Quyét dinh.
so - xem xét ky trinh lanh dao UBND tinh. g NEhicpv: ngay - Van ban téng hop, tham

muu dé xudt.
- Bao cdo két qua tham
dinh.

B6: Ky ..,w.w,": phat
hanh ho so va

thong

A i s
chuyen ho so lién

- Van thu ky moﬁozm diu cua co quan vao
ban dién ti/ban giay theo quy dinh céng
tac van thu @& hru vao hé thong théng tin,
co so dir licu va r_._E,ﬁ: lai ho so cho phong
chuyén mén dé chuyén hé so lién thong.

Van thu So

- Méu s6: 01, 04.

Ho so, gidy to gui lién
théng duogc ky so/dong dau
phat hanh.

0,5 ngay

Chuyén vién xir ly hoan chinh ho so, thuc

Chuyén vién xir |

- Mau sé: 01, 04.

so tai Trung tim

Van phong UBND tinh xur ly.

cua Trung tam

hién giri lién thong. 1y Olngdy |- Ho so, gidy 1o gii lién |
| _Hrczm
ﬁmﬁ 2?_,..: lu@n chuyén va xir vy _f.._ so lién thong tai Van hba:h Eh?ﬁ tinh
. % 5 | tam 14 icu tié in ha e - Phiéu chuyén.
B7: Tiép nhin hd Trung tim lap Phiéu tiép nhan ho so lién Céng . ! uuh o
, thong, luan chuyén hd so (giay, dién tir) vé | chire/nhan vién | 0,3 ngay - Hé6 so, giay to gui lién

| | thang.




B8: Phan cong xur
I¥ ho sor

B9: Tham muru,
xir Iy ho so

- B10: Xem x¢t phe
duyét, quyct dinh
cap phép

phong chuyén mon xar ly.

I.anh dao Vin phong UBND tinh phan cong

[Lanh dao phong chuyén moén phan cong
chuyén vién tham muu xir ly ho so.

xur 1y ho so.
_

e — —

Chuyén vién phong chuyén mon tham muru,

Truong hop hé so khéng du diéu kién thi
tham muu du thao van ban néu 1o ly do.

dinh.

Lanh dao Vién phong UBND tinh phé duyét,
trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyeét

pheép;

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh |
phé duyét khong du diéu kién cap lai Giay |

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

T

0,5 ngay

Lianh dao
phong chuyén
mon

Chuyén vién
phong chuyén
mon

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

Lanh dao
UBND tinh

0,5 ngay

01 ngay

- Phiéu chuyén.
- HO so, giay to gui lién
thong.

- Phiéu chuyén.
- b so, gidy to gui lién
thong.

- D théo Ozwmﬁ dinh.

ly do hé so khéng du diéu
kign.

Dy thao théng bao néu ro

' - Phiéu chuyén.

- 116 so, gidy o gui lién
' thong.

| - Dy thao Quyét dinh /Dy
thao thong bao ho so khong
du diéu kién.

. 0l ngay

Quyét dinh/théng bao ho so
 khong du dieu kién.
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B11: Phat hanh

.

rnq qua giai
quyét; S6 hoa két

.

qua giai n_&::

B12: Tra két qua

13. Tinh tién cap ::.4...-. khai thic tai nguyén nwéc doi vii cong trinh chum vin hanh.
Thii gian giai quyét:

- Van thu vio sé van ?5 dong dawky sé

ban gidy/ban dién ur: phat hanh, lwu trir
theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban |

dien ne, ban MEE cho chuyén vién truc :mﬁ
tham muu xir ly thue hién s héa, luu kho
theo quy dinh,

Chuyen két qua giai quyét TTHC cho
Trung tam dé ban giao cho con g chire, vién
chirc quay caa So Nong nghiép va Moi
trudmg.

Chuyén vién duge phan cong tham muu xir
ly ho so tiép nhéan rﬂ qua giai quyét TTHC
ban dién tw/ban gidy va thye hién sb hoa,
luu kho theo quy dinh.

Viin thar Van
phong UUBND
tinh

0,5 ngay

Chuyén vién
phong chuyén
mon

- _/_mE tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong bdo |

cho t6 chire, ca nhan (néu co).
16 chire, ¢ nhan thuc hién nop phi, I¢ phi

' theo quy dinh.

- Két thue hd so trén phin mém.

- Tra két qua cho td chire, ca nhan.

- Mui t6 chite, ¢a nhan danh gia mire dé hai
long.

0,5 ngay

CC,VC tai
Trung tam

Trong gio

hanh chinh

26 ngay ké tir khi nhdn dav i ho so theo quy dinh.

Quyét dinh/thong bao ho so
khéng du diéu kién.

K ét qua giai quyét TTHC
duge s6 hoa, hau kho.

- Phiéu thu.

- Thu lai Mau sb 01.

- Thu Giay Ly quyén (néu
duge uy quyen).




So do cac bude
thue hi¢n

76

Noi dung cong viéce

B1: Huéng din,
ticp nhan, luan
chuyén ho so

B2: Phan cong
xir Iy ho so

:ﬁ nhin, xir ﬁF En:- tmab ho so ta

Huong dan, kiém tra, tiép :m.&: hé so.
Nhip dir liu thong tin hé so vao phan
mém.

- Phén loai thanh phan ho so quy dinh phai
s0 hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin
trén hé thong thong tin, co s dir liéu theo
quy dinh; ky s6 tai liéu trén Hé thong théng

tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan |

mem so hoa.

Trudmg hop hé so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cdu bd sung hoan thién /Truong hop tir
choi tiép nhan: Lap Phiéu tir choi tiép nhin
va néu 1o ly do.

- Don vi/ngudi
thue hién

Thai gian
thue Em._
cu thé

CC,VC tai
Trung tam

N

Chuyén rm_ so (giay, dién ti) vé Chi cuc |

Thuy lgi dé phin cong, xar ly.

| Lanh dao Chi cuc Thuy lgi phin cong phong
cuc Thuy I,

chuyén mon, tham muu, xir ly.

Lanh dao phong chuyén mon phan cong

. chuyén vién xir ly hé so trén Phiéu kiém

soavtrén ﬁrm: mém.

Lanh dao Chi

Lanh dao
Phong Nghigp
vu 1, Nghiép

vu 2

chinh

0,5 ngay

02 ngay

i ,fw Néong :n?.mﬁ va Moi tricong

Trong gio hanh |

Phiéu yéu ciu bd sung,

Két qua thue hién

- Mau s6: 01, 04.

- H¢ théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dugc
cap nhat dir liéu.

- Thanh phdn hé so, tai
b.,.__w: mﬂﬁh.f‘_ SO phuc vu |
30 hoa (néu co).

hoan thién hé so (Mau sb
02)/ Phiéu tir chdi tiép

nhan hé so (Mau sé 03).

= 2
- Mau so: 01,
- Ho so.

04.

- Mau s6: 01, 04,

- H6 so dugc phan cong
xtr ly trén _u_‘__r: kiém
soat/trén phan mém.
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B3: Kiém tra hd
s, thywe hién
tham dinh, xir Iy
ho so; trinh lanh
dao phe duyét

- Kiém tra hd so, truong hop hé so chua day
du van ban, tai liéu theo quy dinh hodc du
nhung ndi dung vin ban, tai liéu trong hd so
chua bao dam ding theo quy dinh thi tham
muu ban hanh Thoéng bdo bd sung, hoan
thién hé so (thoi gian kiém tra khéng qua 03
ngay lam viée).

= %E&:m hop khong du diéu kién thi chuyén
vién tham muu Théng bao tra ho so khang _

gidi quyét va néu rd ly do.

- Truomg hop hé so do didu kién thi tién
hanh tham dinh, EnE muu Xir ly:

+lruong hop cin thiét thi thanh 1ap Hoi

' dong thim dinh hd so tinh tién cap quyén

khai théc tai nguyén nude.

+ Trudng _._Su da diéu kién, chuyén vién
hoan chinh hé so, du thao T& trinh, trinh
lanh dao phong chuyén mén xem xét, trinh
lanh dao Chi cuc thuy loi, trinh lanh dao So
Nong nghiép va Mai truromg dé trinh hd so
phé duyét tién cép quyén cho UBND tinh.

- Chuyén vién thyc hién s6 hoa hd so, két
qua tham tra, x4c minh va két qua tra 11 cha

| €O quan lién quan trong qua trinh dwoe giao

nhiém vu xit 1y ho so 1 :_ﬂ

Chuyén vién
xu ly

- Mau sé 07.
- Mau sd 08,
- 116 so.

B4: Xem xét, xar
Iy ho so

Lanh dao Phong xem xét cac du thao, vin

ban, trinh lanh dao Chi cuc Thuy loi.

Hm:m dao

Phong Nghiép
vu 1, Nghi¢p

- Mau sb: 01, 04.
- Hb so.
Bién ban hop HOTD.
- Du thao Quyét dinh.
- Van ban y kién cta co

' quan, don vi lién quan.

| - Mau sb: 01, 04.
k& :m 50,




B5: Phé duyét hd
SO
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B6: Ky so, phat
~ hanh ho so va
" chuyén ho so lién
thong

hién giri lién thong. xu ly

B7: Ti¢p nhin hd
_ so tai Trung tim

BS: Phin cong

xir ly ho so

vu 2
Lanh dgo Chi eye Thiy loi, trinh linh dgo | Lanhdgo Chi | o .
S¢ Nong nghiép va Méi trudmg. | cuc Thuy loi Ry
Linh dao So Nong nghiép va Moi truomg Fwﬂwﬂwﬂ_wﬂ L
xet ky trinh lanh & I ) tinh. R ;
xem xeét ky trinh linh dao UBND tinh va Mbi tnromg
| - Vian thu ky zm.am.: ddu cua co quan vao |
ban dién tir/ban r_.,.{ theo quy dinh cong tac |
van thu dé luu vao hé Eouw thong tin, co s&¢ | Vin thu So 0,5 ngay
dir ligu va L.Ewn: lai ,rc so cho phong
chuyén mon dé chuyen ho so lién thong.
Chuyén vién xir ly hoan chinh ho so, thue | Chuyén vién 01 nighy

z _.

Cong _

chire/nhan vién |
cua Trung tam

—_— !

Trung tam 13p Phiéu tiép nhdn hd so lién
thong, luan chuyén ho so (giay, dién ur) vé
Vin phong UBND tinh xir ly.

l.dnh dao Van phong UBND :;: phan cong | L.anh dao Vin |
phong chuyén moén xir ly. phong UBND _

Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Van phong UBND tinh

_ - Dur thao C_._wmﬂ; dinh. |
- Vin ban E:m hop, tham |
| muu dé xuat.

Du thao Bao cao két
qua tham dinh.

- MAu sé: 01, 04.

|« Ho so. _
- Du thao c:ﬁ: dinh.
- Vin ban E:m hop, tham
| muu dé xuat.

- Bao cio két qua tham
dinh.

- Mau s6: 01, 04.

- Ho so, giay t& gui lién
(théng duge ky so/déng
dau phat hanh.

.. ?nm: s6: 01, _“.HE.
- Hb so, gidy to gui lién
thong.

- Phiéu nr:wm:.

0,5 ngay - Hb so, T_.Q Ly g lién
Enﬁw
b5 gy - Phiéu chuyén.

|- Hb so, gidy to gui lién |
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tinh
Lanh dao phong chuyén mén phan cong r_,LEE M@cy |
chuyén vién tham muu xir Iy hé so. ot Sl s ) ngay

B9: Tham muru,
xir Iy ho sor

mon

thong.

Chuyén vién phong chuyén mén tham muu,
xur ly ho so.

B10: Xem xét
phé duyét, quyét
dinh cap phép

phép;

- Phi¢u chuyén.

- Hb so, gidy to g lién

dinh.

B11: Phat hanh
rmﬁ qua giai
quyét; S6 héa _2;

qua gidi quyét

quy dinh.

Chuyén vién | théng,
phong chuyén 3,5 ngay - Du thao OE_,Q dinh.
: . mon
Truong hop hé so khéng du dieu kién thi ! _U_.n_,._EMG H_EMW _ugsmznw 19
tham muu dy thao van ban néu rd ly do. _ _meso ST SCERRIE Ty e "
- Phicu nr:%mn
Lanh dao Van phong UBND tinh phé EQE Lanh dao Vin m:_,_o S0, gidy 10 gl Lien
trinh linh dao UBND tinh xem xét, quyét phong TTBND 01 ngay s . .

Ty - Dy thao Quyeét dinh /Dy
thao thong bao ho so
khong da diéu kién.

h ds _ 6 ' ;
b s o s s e oyt g v
e ap lai Gidy UBND tinh ga) so khong du diéu kién.

- Vin thu vao sd van ban, dong dawky sb
ban gidy/ban dién tir; phat hanh, lwu trit theo
Vin thir Van e :
; ; B e Quyét dinh/théng biao ho
'l ._ '3 - - =
- Chuyén két qua giai quy é& TTHC (ban wrm__m_ﬂwmz_u 0,5 ngay | so khong dii didu kian.

dién tie, ban giay) cho chuyén vién tryc tiép
tham muu xur ly thye hién $6 héa, luvu kho
theo quy dinh.
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QEwwn Emﬁ qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm dé ban giao cho cong chure, vién
chire quay coa So Nong nghiép va Moi

truong.

Chuyén vién dugc ﬁrm: cong H_EE muu Xir
ly hé so tiép nhan _AE qua giai quyét TTHC
ban dién tu/ban mrﬁ va thue hién sd hoa,
luru kho theo quy dinh.

B12: Tra kit qua

- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ _u:_ Vil :,_.uEu bao

cho to chire, ca nhan (néu co).
- Tb chire, ca nhan thyc hién ndp phi, 18 phi
theo quy dinh.
- Két thae ho so trén phan mém.
- Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan.

- Mai t6 chire, ca nhan danh gia mic do hai

long.

14. Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nwie doi vi

Chuyén vien
phong chuvén
maon

CCVC
Trung tam

Két qua giai quyét TTHC

AT duoc s6 hoa, luu kho.
- Phiéu thu.
Trong gi& | - Thu lai Mau s6 01.
hanh chinh _

- Thu Giay ay quyén (néu

duoe ay guyén).

Thoi gian gidi quyét:

cong trinh di van hanh.

- 45 ngay d6i véi truong hop ndp cung vai hd so dé nghi cip gidy phép khai thac tai nguyén nuéce

- 38 ngay dbi vai trurang hop ndp clng vai hd so dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép khai thac tai nguyén nudc

* Tricong hop nop cung voi ho so dé nghi cip gidy phép khai thic tai nguyén nwée

Théi han giai quyét; 45 ngay ké tir khi nhan dugce ho so day da, hop 1é.

So do cac bwde
thue hién

NoOi dung cong viée

Don
vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian thiyre

hién cu thé

B e

Két qua thwe hién
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Tiép nhin, xir Iy, tham dinh hé so tai So Nong nghiép va Moi tricong

B1: : wong
dan, ﬂ_mﬁ =_EF
" luiin chuyén ho
SO

B2: Phian cong
xir Iy ho sor

B

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hé so vao phan mém.

- Phén logi thanh phan hé so quy dinh phai s
hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén h¢
::Em thong tin, co s& dir liéu theo quy dinh;
ky so tai liéu trén Hé _r::v thong tin giai

quyét TTHC tinh “hodc trén ‘phén mem s6 hoa. CC.VC tai
H:Eﬂw hop hé so khong hop 1& thi tra lai va Trung tam
yeu cau bo sung hoan thign /T Tuomg hop tr

chéi tiép nhan: 1.3 ap Phiéu tir chéi tiép nhan va

neu ré ly do.

C :_.Jﬁ: ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc Thuy

loi dé phan cong, xir ly.

l.dnh dao Chi cuc Thiy loi phan cong phong _ _L%“_: ;nrwo
chuyén mon, tham muru, xar ly, _ ,E..E u__rﬂ:

l.inh dao phong chuyén mon phin cong _LMMMMO

chuyén vién xir ly hé so trén Phiéu kiém

soat/trén ﬂru: mém., m Nghiép vu 2

' Nghiép vu 1,

Trong gio
hanh chinh

- Miu s6: 01, 04,
- He thong théng tin giai
quyét TTHC tinh duogc
cap nhat dir liéu.

- Thanh phan ho so, tai |
bﬁz dwoe ky 6 phuc vu
56 héa (néu ca).

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thien hé so _H_.Em: a,m
02)/ _u_:.m: tr n:_u_ tiép
' nhan hé so __?mm: s6 SW_

00,5 ngay

- Mau s6: 01 , 04.
- Ho so.

02 ngay

- Mau sé: 01, 04. |
- 16 so duge phin cong
xtr ly trén Phiéu kiém
' soat/trén phan mém. _
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_lm..r Xem xét/de

B3: Kiém tra
hé so, thue
hién tham

dinh, xir Iy ho

so; trinh lanh
dao phé duyét

|+ Truong hop can thiét thi kiém ta thuc té

| nhan ¢6 hieén quan.

xuat

| trinh 13nh dao Chi cuc Thuy loi.

- Kiém tra ho so, truong hop ho so chua day
du van ban, tai liéu theo quy dinh hoac du
nhung ndi dung vin ban, tai li¢u trong hé so
chua bao dam dung theo quy dinh thi tham
muru ban hanh Théng bao bo sung, hoan thién
ho so (thoi gian kiém tra khong qua 03 ngay
lam viéce).

- Trudng hop khong du diéu kién thi chuyén

vién tham muu Thong bao tra ho so khong

giai quyét va néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién thi tién hanh
tham dinh, tham muu xir ly:

hign trudomg, lap hoi acﬁm tham dinh bao céo,
td chire lay y kién cac co quan, t6 chire, ci

Chuyén vién

Truomg hop du dieu kig N VIE :
+ 1 g hop du diéu kién, chuyen vién hoan

' chinh ho so, du thao Té& trinh, trinh ldnh dao

phong chuyén mon xem xeét, trinh lanh mmo_
Chi cuc thuy lgi, trinh lanh dao S Nong |
nghiép va Mai truomg dé trinh ho so ¢ip pheép |
cho UUBND tinh.

- Chuyén vién thyc hién sb hoa ho so, két qua |
thim tra, xac minh va két qua tra 1oi cua co
quan lién quan trong qua (rinh duge giao
nhiém vy xtr Iy ho so TTHC.

[.inh dao phong xem xét cac du thao, van ban,

21 ngay

[.dnh dao

01 ngay

- Mau s6 07.
- Mau so 08.
- 110 so.

- Mau s6: 01, 04.
- Hé so.

- Bién ban kiém tra, van
ban y kién cua co quan, |
don vi lién quan hoac
Bién ban hop HDTD.

- Dy thao Quyét dinh.

- Van ban v kién cta co
quan, don vi lién quan. |

- Miu so: 01, 04,




B3

Lanh dao Chi cuc Thuay loi xem xét, trinh linh
- dao S¢ Nong nghiép va Mai truong.

BS: Phé duyét

[Lanh dao So Nong nghiép va Mai trudng xem
ho sor

xét ky trinh lanh dao UBND tinh.

dinh.

Van thu ky EEE.& déu ctia co quan vao ban
di¢n ur/ban giay theo quy dinh cong tac vin
B6: Ky mF phat thur dé hm vio hé :E_zm_ thong tin, co s& dir
liéu va nr:wm: lai h6 so cho phong chuyén |
mon dé nrzwm: hé so lién thong.

R !

hanh +_._c SO VA
chuyén ho so

Vian thu So _

0.5 ngay

Nghiép vu I, - HO so.
] Nghi¢p vu 2 | - Dur thao Quyét dinh:
- Van ban 85 hgp, tham
Hm,r._n_rrﬂmwo 01 nei muru dé xuat, =
Thuy loi = - Dy thao Béo cao két qua |
, tham m_:: _
- Mau mc“c_:_ﬁ. _
R . - Ho so.
_lim,:: o ﬁ_u - Du thao C:%m# dinh.
hongrglicp 03 ngay - Van ban tong hop, tham |
va Moi | EAgp; - thamm |
truong | muru dé& xudt.

- Bio cdo két qua thiam |

- Mau sé: 01, 04.

- Ho s, gidy w0 giri lién
thong duge ky ;:E_u:m
diu phat hanh.

licn thong | .
. Chuyén vién Phong TNN hoan chinh hé so,
thuc hién g lién thong,

Chuyén vién

Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Vian phong

B7: ﬂn_.. nhin i : ) :
ho so tai Trung | thong, luan chuyén ho so (gidy, dién i) ve
tam Van phong UBND tinh xir ly.

Trung tam

xr Iy Wi npey

UBND tinh

o P - i i a % SR _h.l._ﬁ..._..w._m
I'rung tam ldp Phiéu tiep nhan hd so lién Geinhis -
e i 0,5 ngay

vién cua

- Ho so, giay o
thong.

- Mau sd: 01, 04.
gun lien

|- Ho so, gidy & giri lién

. A A
- Phi¢u chuyeén.

thong.




BS8: Phan cong
xir Iy ho so

B9: Tham
muru, xir Iy ho
SO

B10: Xem xeét
ph¢ duyét,
quyét dinh cip
phép

m: - ﬁr.ﬁ hanh

kit qua giai
n—...wm: S6 héa
két qua giii

quyét
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Lanh dao Van phong UBND tinh

' phong chuyén mén xur ly.

——

Lianh dao phong chuyén mén phan cong
chuyén vién tham muu xar ly ho so.

Chuyén vién phong chuyén mon tham muru,
xu ly ho so.

Truong hop ho so khong dua diéu kién thi tham
muru dyr thao van ban néu rd ly do.

Lanh dao Vian phong UBND tinh phe duyet,
trinh lanh dao UBND tinh xem xét,
dinh.

' Lanh dao UBND tinh xem xét, L:wﬁ dinh phe

duy¢t/ khéng du diéu kién cap lai Giay phép.

- Viin thu vao sb van ban, mazm gm:x_.@, s6 ban
giay/ban dién tir; phat hanh, luu trir theo quy

dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién

| tu, ban giay) cho chuyén vién truc ticp tham

|

S Lanh dao
PRan CONg | van phong 0,5 ngay 3
UBND tinh - i caiyce,
N | - Hé so, gidy o gir lién
_LE.;.H dao 2 | Eonm
phong 0,5 ngay ._
chuyén mon |
| | - Phiéu chuyén
- Hb so, giay o gui lién
Chuyén vién thong. )
phong 7,5 ngay | - Du thao Quyét dinh.
| chuyén mén .. Dy thao théng bdo néu rd
| ly do ho so khong du diéu
| kién.
| - Phiéu chuyén.
| s . - Ho so, gidy to gir lién
uyét %HE%MM 03ngay. |08 |
T BN S0 - Dy thao Quyét dinh /Dy
| 'thao thong biao ho so
khong du diéu kién.
Lanh dao 02 nedv Quyét dinh /thong bao ho
UBND tinh gy so khong di diéu kién.
{3 A ; .
| ¥aa _.T.E Vin g g Quyét dinh /théng bao ho |
c%hw_m% | 0omedy | hong di didu kién.




=]
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' muu xtr Iy thue hién so hoa, luu kho theo quy

dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Trung
tam dé ban giao cho céng chire, vién chire
quay cua So Nong sm_Em_u va Mai truong.

Chuyén vién duge _._:n: cong tham muu xir ly

hé so tiép nhan két qua giaj c_._u_;., t TTHC ban
dién tir/ban mﬁw va thue hién so hoa, luu kho
theo quy &::

B12: Tra két
qua

Chuyén vién
phong
chuyén moén

- WEE tra, xac dinh phi, 1¢ _u_._: va théng bao

' cho t6 chife, ca nhan (néu c6).

Té chirc, ca nhan thuc hién ndp phi, 1&é phi
theo quy dinh.
- Két thiic ho so trén phin mém.,
- Tra két qua cho té chire, ca nhan,
- Mai t6 chire, ¢4 nhan danh gid mic do hai
long.

0,5 ngay

CC,VC tai
Trung tam

Trong gioy
hanh chinh

K&t qua giai quyét TTHC |
duge 6 hoa, luu kho.

- Phiéu thu.

- Thu lai Mau s6 01.

- Thu Giay uy quyén (néu
duge uy quyen).

* Trieong hop ,__,_Eﬁ ciing ho so dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép khai thdc tai nguyén niréc

Thoi han giai quyét: 38 ngay ké tir khi nhan dugc hd so dy du, hop 18

" A -
So do edc
bwde thue

hi¢n

No6i dung cong viée

Don
vi/ngwoi
thwe hién

Thdri gian thye
hién cu thé

Két qua thue hién

Tiép nhin, xir Iy, thim dinh hé so tai S¢ Nong nghiép va Mii trircong
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Bl: Huong
dén, ticp nhan,
luan nr:ﬂmm
ho sor

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhip dit liéu théng tin ho so vao phin mém.
| - Phan loai thanh phan hd so quy dinh phai s6
hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé
Eonm_ théng tin, co s& dir liéu theo quy dinh;
ky s6 tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét

TTHC tinh hogc trén phan mém sé hoa.

Trudmg hop :n. so khong _Eﬁ 1€ thi tra lai va

yéu cau bo sung hoan thi¢n /T ‘ruong hop L

chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir chéi tiép nhin va
| néurd ly do.

lgi dé phéan cong, xir ly.

. B2: Phiin cong
xir ly ho so

Lanh dao Chi cuc Thay loi phin cong phong
chuyén mon, tham muu, xir ly.

| Chuyén hoé so (gidy, dién tr) v& Chi cuc Thiy

- Miu sb: 01, 04.
- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dwuoc
cap nhat dir liéu.

Thanh phan ho so. tai
liéu dugc ky 56 phuc vu
6 hoa (néu cd).

Phiéu yéu n,m:._ b6 sung,
hoan thién ho so (Mau s6
02)/ Phiéu tir chodi tiép |
nhéin ho so (Mau sé 03).

- Miu sb: 01, 04.

| Linh dao phong chuyén moén phin cong
chuyén vién xir ly hé so trén Phiéu kiém
soat/trén phan mém.

- Miu s6: 01 , 04,
- 1146 so dugc phin cong
xir ly trén Phiéu kiém |

Trong gio
CC,VC tai hanh chinh
Trung tim |
0 iy ;
Ny - Ho son.

Lanh dao

Chi cuc

Thuy lon

Lanh dao 02 ngay

Phong

Nghiép vu 1,
Nghiép vu 2

soat/trén phan mém.




B3: Kiém tra
ho sor, thure
hién thiam

dinh, xir Iy ho

so; trinh linh
dao phé duyét

- Kiém tra hd sa, truomg hop hd so chua anw

- vién tham muu Théng béo tra ho so khéng giai
' quyét va néu rd ly do.

- Truong _Eﬁ. hé so du didu _cm: thi tién hanh

truong, 1ap hoi dong tham dinh bdo cdo, )

' Moi truong dé trinh hé so gia han, diéu chinh
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' du van ban, tai liéu theo quy dinh hoic du
:_._:Eu ndi dung vin ban, tai li¢u trong hé so
chua biao dam dung theo quy dinh thi tham
muu ban hanh Théng bao bo sung, hoan thién
hé so (thei gian kiém tra khéng qua 03 ngay
lam viéc).

- Truomg hop khéng du diéu kién thi chuyén

tham dinh, Enﬂ muru xir ly:
+Trudmg hop cin thiét thi kiém tra thye té hi¢n

chirc lay y kién cic co quan, t6 chirc, ca nhan
¢o lién quan.

+ Truong hop du diéu kién, chuyén vién hoan
chinh hé so, du thao Té trinh, trinh lanh dao
phong chuyén mén xem xét, trinh linh dao Chi
cuc thay loi, trinh lanh dao S& Néng nghiép va

giay phép cho UBND tinh.
- Chuyén vién thye hién sé hoa ho so, két qua

tham tra, xac minh va két qua tra loi cua co
quan lién quan trong qua trinh duge giao

nhiém vu xir Iy ho so TTHC.

Chuyén vién
xir ly

17 ngay

| - H6 so.

- Mau sb 07,
- Mau s6 08.

- Mau sb: 01, 04.

| - Ho sor, _

- Bién ban kiém tra, vin
ban y kién cua co quan,
don vi lién quan hoic
Bién ban hop HIDTD.

- Dy thao: Quyét dinh.

- Vin ban y kién cua co
quan, don vi lién quan.
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B4: Xem
xet/de xuat

| Lanh dao phong xem xét cac du thao, van ban,
| trinh ldnh dao Chi cuc Thuy loi.
_

e
_

' Lanh dao Chi cyc Thuy lgi xem xét, trinh lanh
' dao S& Nong nghiép va Méi truong.

BS: Phé duyét
ho so

l.anh dao So Nong nghiep va Mo truong xem
xét ky trinh lanh dao UBND tinh.

B6: Ky sd,
phat hanh hé
so' va chuyén

ho so lién

thong

[.anh dao
Phong

Nghigp vu 1,

Nghiép vu 2

01 ngay

Lanh dao
Chi cuc
Thuy loi

' Lanh dao S&

Nong nghi¢p
va Moi
truong

| - Van thu ky s6/dong dau cua co quan vao ban
di¢n tu/ban giay theo quy dinh cong tac van

licu va chuyén lai ho so cho phong chuyén
mon dé chuyén ho so lién thong.

Chuyén vién xur ly hoan chinh hé so, thue hién
gui lién thong.

thu dé luu vao hé thong thong tin, co s di |

Van thu So

01 ngay

03 ngay

Chuyén vién
Xir ly

B7: Tiép nhian

ho so tai

Trung tam lap E:m: tiep nhan hd so lién |

._ thong, luan n?:{mz hé so (gidy, dién ti) veé |

Cong
chirc/nhian

01 ngay

- Miu sb: 01, 04.

- Hé so.

- Du thao: oﬁm_ dinh.

- Van ban Eﬁm hop, tham
muu dé xuat.

- Bao cao két qua tham
dinh.

|- Mau sé: 01, 04. _
- Hé so.

- Dur thao: chmﬁ dinh.

- Van ban Sﬂm hop, tham
muu dé xudt.

Bao cao két qua thim
' dinh.

- Mau sé: 01, 04,

| - Hb so, gidy to gui lién _
(thong duge ky so/dong _

dau phat hanh

Tiép :..E:. luiin chuyén va xir Iy hé so lién thong ,_,E _\E_ ﬁbm:h bﬁ?b :ar

0,5 ngay

- MAu s6: 01, 04.
- HO so, gidy to gui lién
thong.

T Phiéu n_._:wmni

_ - Hé so, gidy to gini lién



Trung tim

B8: Phin cong
xir Iy ho so
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Vin phong UBND tinh xir 1.

' Lanh dao Vin phong UBND tinh phén céng
| phong chuyén moén xir ly.

vién cua
Lanh dao
Van phong

UBND tinh

Trung tam

[LLdnh dao phong chuyén moén phan cong |

chuyén vién tham muru xit ly ho so.

B9: Tham
muwru, xir Iy ho
SO

B10: Xem xét
__rm duyét,
quyét dinh cip

phép

Chuyén vién phong chuyén mén tham muu, xir
ly hé so.

Truomg hop ho so khéng du dieu kién thi tham
muru du thao van ban néu rd ly do.

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

[.anh dao
phong
chuyén mon

Chuyén vién
phong
chuyén mon

théng.

0,3 ngay

0,3 ngay

Lanh dao
Vin phong
UBND tinh

Lanh dao UBND tinh xem Xeét, EQQ dinh phé
duyét/ khong du diéu kién cip lai Gidy phép.

4,5 ngay

- Phiéu chuyén.
- HO so, giday to gui lién
thong.

- Phiéu chuyén,

- Ho so, gidy to gui lién

thong.

- Dur thao Quyét dinh.
Du thao thong bao néu rd
ly do hé so khéng du
diéu kién.

03 ngay

Lanh dao
UBND tinh

B11: Phat
__hanh két qua

- Vin thu vao s6 van ban, dong dau/ky sé ban
| gidy/ban dién tr; phat hanh, luu trir theo quy

Vin thu Van

_phong |

02 ngay

0,5 ngay

- Phiéu chuyén.

- 1b so, gidy to gid lién
thong.

- Dy thao Quyét dinh /Dy
' thao thong bao hé so
khéng du diéu kién.

chm# dinh / ,:l&rm bao
_5_ so khéng da diéu

_c én,

O.,;wnp dinh/ Théng bio |
| hé so khéng du didu
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giai quyét; S6 | dinh. | UBND tinh
héa ket n:w - Chuyén rﬁ qua giai ﬂ:wnﬁ TTHC (ban dién
gidi quyet | 4 ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham

muru xir ly thye hi¢n so hoa, luu kho theo quy

dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Trung

taim dé ban giao cho cong chirc, vién chirc

quay nn_m mm_. Nong :mrmmﬁ va Moi truomg.

ﬁ,::wmn vién dugc phan cong tham muu xur ly
hé so tiép nhdn két qua giai LE:... TTHC ban
dién wr/ban giay va thuc hién so hoa, luu kho |

theo quy dinh.

Chuyén vién
phong
chuyén mon

- TF_,: tra, xdc dinh phi, I¢ E: va thong bao
cho t6 chire, ca nhén (néu cé).

Td chite, ca nhan thuc hién nop phi, 18 phi
© BI2: Tra két  theo quy dinh. . | CC,VC 1ai
_ qua - Két thic hé so trén phan mém. Trung tam

- Tra két qua cho 16 chire, ¢a nhén,
- M&i td chite, ca nhian danh gia muc do hai
long.

15. Di¢u chinh tién ﬂm.—u quyén khai thie thi nguyén nurire.

Thdri gian giai quy ét: 217 ngay ké tir khi nhan day du ho so theo quy dinh.

?..ﬁc e Noi d oo Don vi/nguoi
_.E:....“..ﬁr_._.ﬂ 01 dung cong viee thure hién
hien .

0,5 ngay

kien.

| Két qua giai quyét TTHC
duoc so hoa, luru kho.

- Phiéu thu.
I'tong gidr - Thu lai Miu s6 01.
hanh chinh - Thu Giay uy quyén
(néu dugc uy ﬁ_cwmi
|
e L}
,—.—L.m...m eian
thyc hién cu | Két qua thye hién
the

1



Bl: Hudng
din, tiep
nhan, luin
nr:mm: ho so
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Tiép nhan, xir Iy, tham dinh hé so tai So Nong nghiép va Moi trucomg

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhin ho so.

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phin mém.

- Phén loai thanh E:,,E hé so quy dinh phai sd hoa;
sao chup va chuyen thanh tép tin trén hé Em:m.
thoéng tin, co sé dir liéu theo quy dinh; ky so tai |

liéu trén Hé ::...:m thong tin giai quyet TTHC tinh |
hodc trén phan mém s6 hoa.

Iruong hop hé so khong hop 18 thi tra lai va yéu |
cau bo sung hoén thi¢én /Trudmg :aﬁ tir chdi tiép
nhan: Lap Phiéu tir choi tiép nhan va néu 1o ly do.

Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé Chi cuc Thuy loi
dé phan cong, xur ly.

B2: Phan cong
xir Iy ho so

Lanh dao Chi cyc Thuy lgi phin c¢d
chuyén mon, tham muru, xir Iy

g phong

-

CC,VC tai
Trung tim

Trong gicr
hanh chinh

0,5 ngay

-?Hmc s0: 01, 04.

- Hé :E:m théng tin
m_m: quyét TTHC tinh
_ dugc cdp nhat dir li¢u.
- Thanh phan hé so,
tai ligu duoc ky s6
| phuc vu 5o héa (néu
| co).
Phiéu yéu cau b
' sung, hoan thign ho so
ﬁ?—n: s6 02)/ Phidu i

choi tiép nhan héd so
(Mau s6 03).

- Mau so: 0] .04,
- Hé so.

Lanh dao
Chi cuc
Thay lgi

l.anh dao phong chuyén mén phian cong rrﬂ%r:
vién xu ly hé so trén Phidu kiém sodt/trén phin
mém

B3: Kiém tra
ho so, thue

- Kieém tra hé so, truimg hop hé so chua diy du

Nghiép vu 1,

[.anh dao
Phong

Nghiép vu 2

van ban, tai li¢u theo quy dinh hodc du nhung néi

Chuyén |
vien xur ly |

02 ngay

08 ngay

|- Mau sd: 01, 04,
- Ho6 so duge phan
cong xur ly trén Phiéu

kiém soat/trén phan
mém.
- Mau s6 07.

- Mau s6 08,
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hién tham | dung van ban, tai liéu trong hd so chua bao dim | - Hb so.
dinh, xir Iy hd | dung theo quy dinh thi tham muu ban hanh Thong _
SO’ bdo bd sung, hoan thién hd so (thoi gian kiém tra
trinh 1anh dao | Khdng qud 03 ngay lam viéc)
phé duvét - Truomg hop khéng da diéu kién thi chuyén vien

tham muu Thong bao tra hé so khéng giai quyeét
va néu 1o ly do.

- Trudng hop hé so di diéu kién thi tién hanh tham
dinh, tham muru xur ly:

+ Truong hop cén E_mﬁ thi thanh lap Hoi déng
tham dinh ho so tinh tién r% L:En: khai thac tai
nguyeén nuoc,

+ Truomg hop du didu kién, chuyén vién hoan - Mau s0: 01, 04

chinh hé so, du thao To trinh, trinh lanh dao phong - Ho so.
chuyén mén xem xét, trinh lanh dao Chi cuc thay - Bién ban hop HDTD.
lgi, trinh 1dnh dao Sa& Nong nghi¢p va Mai truong | - Dur thao Quyét dinh.
dé trinh hé so diéu chinh tién cip quyén khai thic |
_ tai nguyén nudce cho UBND tinh. _
- Chuyén vién thuc hién s6 hoa hd so, két qua
tham tra, xdc minh va két qua tra 1&i clia co quan
lién quan trong qua trinh dugc giao nhigm vu xur ly | _
hé so TTHC. _ |
Lanh dao - Mau s6: 01, 04,
B4: 1—,__m duyét | [.anh ..u.w,c phong xem xét, trinh lanh dao Chi cuc ZM%MWW{: 0:5 gy - Ho so.
hé so | Thuy loi. |, Nghiép | “ - Dy thao Quyét dinh.
B ﬁ.hm. _ - Vian ban tong hop,




tham muu dé xual.

Lanh dao Chi cuc Thay lgi, trinh lanh dao So | _mﬂr o _ _ _ s wR
Nong nghiép va Moi truong, h et U, neay ! U: ﬁwmo m,wm.u ket
. ) . hay loi qua tham dinh.
| - MAu s6: 01, 04.
) - Hé so.
| Lanh dao AT
BS: Phé duyét | Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong xem xét | S& Nong : T RN F:u..ﬁ dinh.
hdso | ky trinh lanh dao UBND tinh. nghiép va o oy Van ban tong hop.
Méi trudimg tham muu d¢ x:,m:,
- Bao cao két qua
| ; _ tham dinh.
- Van thu ky mﬁaonm dau cla co quan vao ban - Miu s6: 01, 04. |
. QF: t/ban giay theo quy dinh cong tic van thur Ho so, gidy to gii
_ww: _m% oy dé luu vao hé :E:m thong tin, co so dir liéu va | Vin thu So 0,5 ngay lien thong duge ky
phat hanh ho | chuyén lai hd so cho phong chuyén moén dé sd/dong  ddu  phat
A chuyen | chuyén hé so lién thong. hanh
ho so lién — - —— =
thong - Chuyén vién xir ly hoan chinh hé so, thuc hién | Chuyén . ] m{_.m E E. e
0,5 ngay - HO so, gidy to gui

gui lién Emmm.

|
B7: ,_.mm_u nhian
ho so tai
Trung tam

BS: Phiin cong
xir Iv ho sor

H Eﬁ nhén, luin chuyén va xir ? hé so :mz tqmzw rai —\aa phong UBND tinh

' Trung tim 1ap Phiéu :m_u nhan ho so lién théng, |

luan chuyén ho so (giay, dién ur) vé Van phong
UBND tinh xur ly.

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong phong
chuyén mon xir ly.

vien xir ly

chirc/nhan

Trung tam
L.anh dao
Vin phong
| UBND tinh

|

ﬁ ong _

vién cua

0,5 ngay

:mz thong.

- Phiéu chuyén.
- 16 so, gidy to g
lién thong.

- Phiéu chuyén.
- Ho so, gidy 1o guni
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lién théng.

hoa két qua
gidi quyct

ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muru xu _ UBND tinh
ly thue hién s hoa, luu kho theo quy dinh. "

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Trung tim |

L.anh dao
Lanh dao phong chuyén mon phdn cong chuyeén phong 5
' gk : 0,5 ngay
vién tham muru xu ly ho so. chuyén
mon
- Phiéu chuyén.
Chuyén vién phong chuyén mon tham muu, xur ly HO so, gidy to gl
| 2 Chuyén lién thd
B9: Tham 10 S0, YL ién thong.
muru, xir Iy ho {_Mﬂ_ﬂmﬂzm | 03 ngay - Dy thao Quyét dinh.
SO0 = - ! W E T
Truomg hop ho so khong du diéu kién thi tham s Dy ch ﬁanm Uﬂw e
g e _ | rd 1y do ho so khong
muu du thao van ban néu ro ly do. . _ 4L —
-’ du dieu kién.
- Phiéu chuyén.
- Ho so, gidy o gl
. : . = i 2 o l.dnh dao lién thong.
| Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh N b Ol ) o
B10: Xem xet ' |55 dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Plidliogg 54y o Dur EE,H Cﬁwnp
phe duyét, ' UBND tinh dinh/Du  thao thong |
::Hmﬁ dinh _ 'bao ho so khong du
cap phép - ) _ Q_m: kién.
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phé | Lanh dao 01 ned m”&ﬁ” ﬁwno: M”mn__u_.wm
duyét/khong du diéu kién phé duyét. UBND tinh gay Kién &
it phag |- VAT thu vio s van ban, dong déwky sb ban | |
i idy/ban dién t; phat hinh, luu trir theo quy dinh. .
hanh két qua mHM.w o w:_ H PR 1en :W__Hm _._“, ew n Vin thu Quyét dinh/Théng béo
giai a:wmn S | zwnn €L qua giai L:mn_ (ban di¢n i, Vin phong (0,5 ngay ho so khong du diéu

kicn.




95

| dé ban giao cho cong chire, vién chirc quay cia So |
Nong nghiép va Méi truomg,

Chuyén vién duge phin cong tham muu xir 1y ho Chuyén
so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién | vién phong
tr/ban gidy va thue hién sb hoa, luu kho theo quy | chuyén |
dinh. mon

B12: Tra két
qui

- Kiém tra, xéc dinh phi, I¢ phi va théng bao cho té
chirc, ca nhan (néu co).

|- T chire, ca nhan thuc hién nép phi, ¢ phi theo .
quy dinh. CC,VC tai

L s s Z 3 1 Trung tam
- Két thace ho so trén phan mém. &

- Tra két qua cho b chirc, ¢4 nhan.
| - Moi 6 chire, ¢4 nhan danh gia mire d6 hai long.

m.
Két qua giai quyet |

0,5 ngay TTHC duoc so hoa, |
lru kho.

_
|
' - Phiéu thu.
Trong gio - Thu lai Mau sé 01,
hanh chinh - Thu Gidy uy ,._._._wm:
| (néu duoc uy quyén).

16. Tam dimg hi¢u lyc giay phép tham do nuire dudi dit, gidy phép khai thic tai nguyén miric.
Thai gian giai quyét: 23 ngay ké tie khi nhan day i ho so theo quy dinh.

i Sor do cac bude

thure hién

Don vi/ngwei

NoOi dung cong viée thwe hién

Bl: Huwing

= - & -
_ dan, tiep nhin,

Thai gian
thyc hién K¢t qua thue hién
cu the

- Huomg dén, kiém tra, tiép nhan hé so.
- _N/_rwﬁ dur li¢u thong tin hd so vao phan CC.VC tai
mem.

| - A A -

- luian chuyén ho ) o L . o o Trung tam

| o | - Phan loai thanh phan ho so quy dinh phai sé |

_ - ) hoéa; sao chup va chuyen thanh tép tin trén hé E.

Tiép nhin, xur Iy, tham dinh hé so tai S¢ Néng nghiép va Moi trirong

| - Mau sd: 01, 04.
- Hé thong théng tin giai
quyeét TTHC tinh dugc
cap nhat dir liéu.

Trong gior
hanh chinh

- Thanh F_.L:_f__.:h__,,_ ho so, tai |

— ]




B2: Phiin cong
xir Iy ho sor
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=E=._u thong tin, co so dir liéu theo quy dinh;
'ky soO tai ligu trén Hé E_E._m thong tin giai |

quyét TTHC tinh hodc trén phian mém s6 héa.

Trudmg hop ho so _.”r?._m hop I¢ thi tra lai va
yeu cau bo sung hoan thién /Truong hop tir

.n:c_ tiép nhan: Lap Phiéu tir choi tiép nhan

va néu ro ly do.

B3: Ki¢m tra
ho so, thue hién
thim dinh, xir
Iy ho so.

Chuyén ho so (gidy, dién tir) ve Chi cuc Thuy
loi dé phan cong, xur ly.

Lanh dao Chi cuc Thuy lgi phan cong phong

chuyén mon, tham muu, xar ly.

Lanh dao Chi
cuc Thuay I

Lanh dao phong chuyén mén phan rmﬁm
chuyén vién xur ly hé so trén Phiéu kiém
soat/trén phan mém.

- Kiém tra ho so, truong hop hé so chua amw_
du van ban, tai lieu theo quy dinh hodc du
nhung néi dung van ban, tai liéu trong hd so
chua bao dam dung theo quy dinh thi tham
muu ban hanh Thong bao bo sung, hodn thign
hé so (thoi gian kiém tra khéng qua 03 ngay
fam viec).

- Truong hop khong da diéu kién thi chuyén
vién tham muu Thong bdo tra hé so khéng

gial quyet va néu ro ly do.

Lanh dao
Phong
Nghiép vu 1,
Nghiep vu 2

0,5 ngay

01 ngay

Chuyén vién Xir |
ly

10 ngay

liéu dwoc ky so phuc vu so

hoa (neu co).

Phiéu yéu ciu bb sung,
hoan thién ho so _ﬂ?_ﬂm: S0
02) Phiéu tir nEE tiép
' nhéan ho so (Mau s6 03).

- Mau sd: 01, 04,
- Hb so.

- Mau sé: 01, 04,

- 16 so duge phéin cong
xir ly trén Phieu kiém
soat/trén phin mém.

- Mau so 07.
- MAu so 08.
- Hb so.




B4: Xem xét/dé
xuat
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phong chuyén moén xem xét, trinh linh dao
Chi cyc thuy lgi, trinh lanh dao So Nong
nghiép va Moi truong dé trinh :.u SO lam
dimg hi¢u lyc gidy phép/tra lai gidy phép cho
UBND tinh.
- Chuyen vicn thyc hién s6 hoa hé so, két qua
thdm tra, xdc minh va két qua tra lol cua co
' quan lién quan trong qua trinh duge giao
nhiém vu xir ly hd so TTHC.

- Trudmg hep du diéu kién, chuyén vién hoan

chinh ho so, dv thao To trinh, trinh linh dao |

- Lanh dao Phong xem xét cac dur :M_,,”_F vin
| ban, trinh Lanh dao Chi cuc Thuay loi
- Trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Chi cuc Thuy loi, trinh lanh dao So
Nong nghiép va Mai truimg.

B5: Phé duyét
ho sor

xem x¢ét ky trinh 1anh dao UJBND tinh.

B6: Ky s6, phit
hanh ho so va
ﬂ_:.qdu ho so

- Méu s6: 01, 04.

- H6 so.

- Du thao Quyét dinh.

- Van ban y kién cta co
quan, don vi lién quan.

' Lanh dao S& Néng nghidp va Moi truomg |

Lanh dao
phong Nghiép ;
vu 13 Nghiép (1 ngay
v 2
Lanh dao Chi ;
01 ngay

cuc Thuy l;

Lanh dao So&
Nong nghigp va
MOoi truong

1,5 ngay

Van thu ky m?i&:m diu cua co quan vao ban
| dién tu/ban giay theo quy dinh cong tac vin
| thu dé luu vao hé :ﬁ,..zm thong tin, co s& dir

Van thu So

0,5 ngay

- Dur thao Quyét dinh.
- Vian ban Ssm hgp, tham
muu dé xuat.

- Du thao Béo céo két n_cm
thiam dinh.

- Dur thdo Quyét dinh.
| - Van ban _H.zm hop, tham

'muru dé xudt.
_

- Béo céo két qua tham
dinh.

- MAu s6: 01, 04,
- Ho so, gidy to gui lién
| théng duge ky so/dong
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lién thong

B7: Tiép nhén
ho so tai Trung
tam

| Van phong UBND tinh xar ly.

liéu va chuyén lai ho so cho phong chuyén
mon dé chuyeén ho so lién thong.

| dau phat hanh.

Chuyén vién xir Iy hoan chinh hé so, thuc
hién guri lién théng.

B E TEEL - MAu s6: 01, 04.
Chuyén vién xur

I 0,5 ngay

thong.

. £ - ~ - - . g A .
Tiep nhan, luin chuyén va xir ly ho so li

- HO so, giay to g lién

Trung tam ldp Phicéu tiép nhdn hoé so lién
- - A k) . A . ' H
thong, luan chuyén ho so (giay, dién tr) vé

B8: Phiin cong
xir Iy ho sor

én thong tai Vian phong UBND tinh

Cong ' - Phic¢u chuyén.

Lanh dao Van phong UBND tinh phin céng
phong chuyén moén xu ly.

Lanh dao phong chuyén mon phin cong |
chuyén vién tham muu xir 1y ho so.

BY9: Tham
muru, Xir Iy ho
S0

B10: Xem xét
phé duyét,
c:mmﬁ dinh nmt
phép

| x1r ly ho so.

Chuyén vién phong chuyén mon tham muru,

Truong hop hé so khong di diéu kién thi
tham muu du thao van ban néu ré 1y do.

[.dnh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, |
trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyet |
dinh. _

chie/nhdn vién | 0,5ngay |- Ho so, giay to gui lién
cua Trung tam | thong,.
Lanh dao Van |
phong UBND 0,5 ngay .. L
. - Phiéu chuyén.
tinh _ i il
E - HO so, giay to gui lién
Lanh dao théng - .
phong chuyén 0,5 ngay +
mon
- Phiéu chuyén.
- Ho so, gidy to gui lién
Chuyén vién thong.
phong chuyén 2,5 ngay - Dur thao Quyét dinh.
iy ' Dy thao théng bao néu rd
' 1y do ho so khong du dieu
| kién.
- Phiéu chuyén. |
LLdnh dao Vin Mn: N :Hﬂ._ R
phong UBND 01 ngly - HHE. s, gidy w0 g hién
tinh S ,
- _ - - Dy thao Quyét dinh /Dy




B11: Phat hanh
két qua giai
n:wmn S6 hoa
két m_c.w oial
quyét
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phé duyét/ khong du dicu kién.

Lanh dao UUBND :,:_.d xem Xet, @ﬂwmﬁ dinh |

{50k daey
UBND tinh

01 ngay

' thao thong bdo ho so

EE:W du diéu kién.

O.c%ﬂ dinh /Théng bao hd
wq khong du diéu kién.

- Van thur vao s6 vin ban, dong dau/ky sé ban
gidy/ban dién tir; phat hanh, Iuu trit theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (han dién
tir, ban gidy) cho chuyén vién tryc :rﬁ tham
muru xt 1y thyue hién s6 hoa, luu kho theo quy

dinh.

- QEwmn két qua giai L:vﬁ TTHC cho Trung
tam dé ban giao cho céng chire, vién chire
quéy cia S Nong nghiép va ?.—E trudng.

Iy hé so tiép nhin két qua giai Lc%ﬂ FIHC

' ban dién ti/ban miﬂ va thye hién s6 hoa, luu
' kho theo quy dinh.

Tra két
qua

B12:

| long.

Van thu Van
phong UBND
tinh

0,5 ngay

m
Quyét dinh /Théng bio hé |
so khong du diéu kién.

Chuyén vién duogc phin céng tham muu xit

Chuyén vién
phong chuyén
maon

- Em_.: tra, xac dinh phi, 1& phi va thong bao
cho t6 chire, ca nhan (néu co).

- T6 chire, ¢4 nhan thue hién ndp phi, 1€ phi
theo quy dinh.

| - Két thic ho so trén phan mém.
| - Tra két qua cho 16 chirc, ca nhan.

- Mai t6 chire, ca nhan danh gia mirc dé hai

CC,VC taa

Trung tAm

Trong gio
hanh chinh

Két qua giai quyét TTHC |
duoce s6 hoa, leu kho.

- Phiéu thu.

- Thu lai Mau s6 01.

- Thu Giay uy qu yeén (néu |
duge uy quyén).




17. Tra lai giay phép thim do nwde dudi
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i dit, gidy phép khai thac tai nguyén mudre.

Thai gian giai ::mm.“ 23 3%&.. ké tir khi nhdn &ac i ho se theo quy dinh.

Sor db cac bude
thwre hién

m_ Hudng dén,
:ﬁﬂ :.r:r luiin
chuyén ho so

B2: Phan cong
xir Iy ho so

va néu ro 1y do.

chuyén mon, tham muu, xir ly.

Noi dung cong viée
2 : . |

3&4 nhan, xit Iy, tham dinh hé so tai So Nong nghiép va Méi triweéng

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhin ho so.
Nhap dir ligu théng tin ho so vao phan
meém.

- Phin loai thanh phan ho so quy dinh phai s6
hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé
thong thong tin, co so dir licu theo quy dinh;
ky so tai li¢gu trén HIG Eozm thong tin giai
Lc.{ﬂ i _:ﬁ tinh hodc trén _..?E mém so6 hoa.

 Trudng hop hé so khéng hop 1¢ thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién /Trudmg “hop tr
chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan |

Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé Chi cuc Thuy
loi dé phan cong, xu ly.

Lanh dao Chi cuc Thay lgi phan cong phong

Don vi/ngwoi

thue hién

CC,VC tai
Trung tdm

Linh dao Chi

cuc Thuy lg

Lanh dao E._s:m_ chuyén mon phan céng
chuyén vién xu ly ho so trén Phiéu kiém
soat/trén phiin mém.

l.anh dao
Phong

Nghiép vu 1,

Nghiép vu 2

Théi gian
thue hién
_ cu the

Két qua thue hién

Trong gior
hanh chinh

0,5 ngay

01 ngay

|

- H6 so.

|- Mau sé: 01, 04.

= Py . —

- Miéu s0: 01, 04.
- Hé thong théng tin giai
quyet TTHC tinh ﬁ__.:,:.
cap nhat dir liéu.

Thanh ~..L.:_.,U..u:‘ hé so, tai
licu dwoe ky 86 phuc vu 50
héa (néu co).

E:_.: yéu cau bo E:m

hoan thién hé so (Mau S0
02)/ Phiéu tir n:n._ tiép
zrnz :c so (Miu s6 :.:

-?_.E sO: 01, 04.

- Ho so duge phan cong
‘xur ly wén H#:n: kiém
soat/trén phin mém.
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B3: Kiém tra ho
su, thure hién
thim dinh, xir ly
ho so.

- Kiém tra hé so, trudng hop héd so chua day
du van ban, tai liéu theo quy dinh hoac du
nhung nodi dung van ban, tai liéu trong ho so
chua bao dam ding theo quy dinh thi tham
muru ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién
ho so (thoi gian kiém tra khong qud 03 ngay
lam viée).

- ,_.:a.nm hop khéng du diéu kién thi chuyén
vién tham muu Théng béo tra hé so khong
giadi quyét va néu rd ly do.

- Truong hop du diéu kién, chuyén vién hoan
chinh ho s0, du thao Té trinh, trinh lanh dao
phong chuyén moén xem xét, trinh linh dao
Chi cuc thay loi, trinh lanh dao S& Nong
nghiép va Maél L trirong dé trinh hd so tam

dimg hiéu lyc giay phép/tra lai gidy phép cho |
' UBND tinh.

- Chuyén vién thyc hién s6 hoa hé so, két qua
tham tra, xdc minh va két qua tra lol cua co
quan lién quan trong qua trinh duoc giao
nhiém vu xir ly hé so TTHC.

B4: Xem xét/dé
__:_m;

Chuyén vién xir
ly

10 ngay

- Lanh dao Phong xem xét cac du thao, van
ban, trinh Lanh dao Chi cuc Thuy lo
- Trinh Lanh dao Chi cuyc.

[.anh dao
phong Nghiép
vu 1; Nghiép

[.anh dao Chi cyuc Thuy lgi, trinh linh dao S&
Nong nghiép va Moi truong.

Lénh dao Chi
cuc Thuy loi

01 ngay

01 ngay

- Mau so 07.
- Mau s6 08.
- Ho so.

- Mau sb: 01, 04.

- Hb so.
- Dy thao Quyét dinh.
- Vin ban y kién ciia co

quan, don vi _En quan.

' - Du thao Quyét dinh.

- Vin ban téng hop, tham
muru dé xuét.

- Du thio Bdo cdo két qua
thdm dinh.
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B l
- Du thao Quy¢t dinh. _
BS: Phé duyét |Lanh dao S& Nong nghiép va Mai truomg z_mmawmmwmﬁw W i _{Mﬁawws M.am i M
hd so xem xét ky trinh lanh dao UBND tinh. R DRI e A i i
Mol truong - Bao cdo ket qua tham |
dinh. |
d”m:n :.._: _S m__.._maoﬁm diu cha €O quan vio _umE NBwsh: 01, 04 _
dién tir/ban giay theo quy dinh cong tac van 3 R B e
B6: Ky s, phat thu dé luu vao hé thong théng tin, co sé dit |  Vin thu So 0,5 ngay .:_,E_ mﬁw m.Ew_M.Hu m_qh acmn _
hanh hd so'va | li§u va chuyén lai ho so cho phong chuyén _”,,_hozmu : F_:m_.nr ¥ Recomg |
clinvii ha s mon dé chuyén ho so lién thong. AR PR ey
lién thong e g ] - Mau sb: 01, 04.
Chuyén vién xu ly hoan chinh hé so, thuc | Chuyén vién xur 0.5 noav Ha S e
hicn e lise thanp: | Iy » hgdy |- HO s, pifly 1o g lién
_ théng.
iép nhin, luin chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
| B7: Tiép nhdn | Trung tim lap Phiéu tiép nhin hd so lién Cong - Phiéu chuyén.
ho so tai Trung | thong, ludn chuyén ho so (giay, dién ta) Ve | chire/nhan vién | 0,5 ngay - Ho so, gidy to gui lién
tam | Vin phong UBND tinh xir 1y. | cua Trung tim thong.

s ” ; : g l.anh dao Van |

Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong i e . .
e e St S s P o phong UBND 0.5 ngay

o phong chuyén mon xur ly. : .
B8: Phan cong tinh

xir ly ho so 5 ; Lanh dao

LAnh dao phong chuyén mdn phin cong . A .
_ N Pl i phong chuyén 0,5 ngay
| chuyén vién tham muu xu ly ho so. b %

- Phiéu chuyén.

|- Ho so, gidy t& g lien
thong. _

B9: Tham muwu, | Chuyén vién phong chuyén mon tham muu, | Chuyén vién - Phiéu chuyén.
xir ly ho so xur 1y ho so. phong chuyén

2,5 ngay

|- Ho so, gidy to gl lién
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-

Truomg hop ho so khéng du diéu kién thi
' tham muu dy thao van ban néu ré 1y do.

| B10: Xem xét
—..._um .._E.:n_ quyét
dinh cap phép

Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét,
trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh
phé g:wix khéng du diéu _.:E._

- Van thu vao sO van ban, nc:r dau/ky sé ban

m_awan: di¢n tir; phat hanh, luu trir theo quy
dinh.

- Chuyén rm_ qua giai LE__,H: I'THC (ban dién

- BILL: Phit hanh |
K&t qua giai
quyét; S hoa

két qua gia
| quyét

he, ban gidy) cho chuyen vién tryuc tiép tham

| muu xur ly thye hién so héa, luu kho theo quy

dinh.
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Trung
tim dé ban giao cho cong chire, vién chie

. quay cua S Nong nghiép va Moi truong.

ban dién ti/ban gidy va thue hién sé héa, luu

kho theo quy djnh.

Chuyén vién duge phan cong tham muu xir |
ly ho so tiép nhan két qua giai Lcwﬁ TIHC |

maon théng. R
- U: __E.E. Quyét dinh.
'Du thao thong wno néu ré
1y do ho so khong du dicu
" kién.
- Phiéu chuyén,
Lanh dao Vi _M:Mw so, glay to g lién
phong UBND = 01 ngay £ i
titih - Dur thao Quyet dinh /Du
thao thong bio ho so
khong du dicu kién.
Lanh dao Bl wis Quyét dinh /Thong bao hé
UBND tinh B4 | so khéng dii didu kién.
_
Vin thu Vin Lx .
3 _ Quyét dinh /Thong bao ho
5 ngs - x EEd - a
E..::Mk.ﬁ?ﬁ. 0ongay | so khong du dieu kién.

Chuyén vién
phong chuyén
mon

0,5 ngay

Két qua giai quyét TTHC
duge so6 hoa, luu kho.
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- HAE:.. tra, xac dinh phi, 1§ phi va :Eum béo |
cho td chire, ca nhin (néu cé).

- T chire, ca nhan thuc hién nop phi, 1& phi | | - Phiéu thu.
B12: Tri két | theo quy dinh. - | CC,VC tai Trong gid | - Thu lai Mau s6 01.
qua - Két Eon ho so :m“: phan mém. Trung tam hanh chinh | _ Thy Gidy ay quyén (néu
h - Tra ket qua cho to chire, ca nhan. duge uy quyen).
- Mai td chite, ca nhan danh gia mirc do hai
| long.

18. Cip lai gidy _.rmﬂ thim do nude dwdi dit, gidy phép khai thic thi nguyén nude.
Thoi wr:_ n..: n_..:.w- 7 :.x.:.v ké tic khi __:‘E_: day dit ho so bmma quy dinh.

So db cic _ Pon vi/newdi Thai gian
bude thye Noi dung cong vice ¥ e thue _.En cu Két qua thye hién
_ . : thue hién :
—.E: _ thé
Tiép nhin, xit Iy, tham dinh ho so tai So Néng nghiép va Méi triong
- Hudémg dan, kiém tra, tiép nhén ho so. - Mau s6: 01, 04,
- Nhap dir liéu théng tin ho so vao phan mém. - Hé théng thong tin
- Phéan loai thanh Eﬁn hd so quy dinh phai sé hoa; giai quyét ,_JH,IH.. tinh
. sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé :E:m dugc cap nhat dir ligu.
Bl: Hurong ; 3 g "
thong tin, co so dir ligu theo quy dinh; ky so tai CC.VC tai : 3 - Thanh phan ho so, tai

din, tié Irong gicr i3 iy
i HED li¢u trén He :E:m thong tin giai quyét TTHC tinh b : B & lieu diege ky so phuc vu
nhian, luan [Tung tam | hanh chinh - o R
hodc trén phin mém sb hoa. 50 hoa (néu co).

chuyén ho sor — —_— _ : I
dpadi g wla el ;
Truong hop hé so khong hop 1€ thi tra lai va yeu | | : EE e nnw bo mc:.,,,m:
cau bo sung hoan thién /Truong hop tr chéi tiép | hoan thign ho so (Mau
so 02) Phieu tir choi

nhan: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan va néu rd ly do.

| tiép nhan hé so.




B2: Phan
cong xir Iy ho |
SO
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Chuyén hé so (gidy, dién L) vé Chi cuc Thuay loi
dé phén céng, xur ly.

Lanh dao Chi cuc Thuy _n.; phan cong phong
| chuyén mén, tham muru, xtr _w

Lanh dao phong chuyén mon phin cong nrzvmz
vién xir ly ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan
mém

B3: Kiém tra
ho so, thue
hién thim

dinh, xir ly rn

. S073

. trinh ldnh

dao phé

duyét

| tham muu Thong bio tra hé so khong giai quyet

0,5 ngay

[Lanh dao Chi
_ cuc Thay logi

I.dnh dao Phong

Nghiép vu 1,
Nghiép vu 2

- Kiém tra ho so, truomg hop hé so chua day du
van ban, tai li¢u theo quy dinh hodc di nhung néi
dung van ban, tai liéu trong hd so chira bao dam
dung theo quy dinh thi tham muu ban hanh Théng
bao bo sung, hoan thién hé so (thoi gian kiém tra
khong qud 03 ngay lam viée).

- Trudmg hop khong du didu kién thi chuyén vién

va néu ro ly do.

| Chuyén vién xir

- Iruong hop hé so da diéu kién thi tién hanh
tham dinh, tham muu x ly ho so, du thao To
trinh, trinh lanh dao phong chuyén mén xem xét,
trinh lanh dao Chi cuc Thuy loi, trinh lanh dao So
Nong nghiép va Méi trudng dé trinh hé so cap lai
giay phép cho UBND tinh.

- Chuyén vién thyc hién s6 héa ho so, két qua
thiam tra, xac minh va két qua tra loi clia co quan
lién quan trong qua trinh duge giao nhiém vu xur
ly ho sor j HE

ly

02 ngay

- Mau so: 01,
- Ho so.

04.

- Mau sé: 01, 04.

- H6 so duge phan no:m
xur ly trén E:o: kiém
soat/trén phan mém.

4,5 ngay

| - Mau s6 07.

- Mau s6 08.
A
- Ho so.

- Méu s6: 01, 04.

- Ho so.

- Vin ban y kién cua co |
quan, don vi lién quan.

- Dy thao: Gidy phép |

(cip lai).
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Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Chi cuc

Lanh dao Phong

- Mau sé: 01, 04.

[ : rhié 3 noj A
Thitiy 16, ﬂmﬁmﬁ vu w 0,5 ngay H0 so. \
- : ) SRRV - Du thao Bao cdo két
B4: Xem | qua tham dinh.
xét/dé xuit . . - Vin ban &
Lanh dao Chi cuc Thay loi, trinh lanh dao S&| Linh dao Chi . wan. bin, oy Rop,
. S s : 0,5 ngay tham muu dé xuat.
Nong nghi€p va Moi truong. cuc Thay loi
- Du thao: Gidy phép
?mﬁ lai).
| - Mau sb: 01, 04.
- Hb so.
- : - Bio cdo két qua thim
B5: Phé L.anh dao So Néng nghiép va Mai trromg xem xét H,,Ln:: mﬁ;ma y : dinh.
duvét ha kv trinh l3nh dao UBND tinh Nong nghiép va 01 ngay
uyét ho so | ky trinh lanh dao nh. MG triF . Wan bin Snm hop.
tham muu dé xuat.
m - Du thao: Giay phép
(cap lai).
- Van thu ky s6/dong dau cia co quan vao ban NG s6: 01, 04,
3 dién ta/ban gidy theo quy dinh cong tac vin thu 1 TRITTEE T
B6: Ky 50, | ¢ luu vao hé théng thong tin, co s dir ligu va Van thu S& 0,5 ngay .r;o mﬂ_ glay H”.u m_mw_,_a e
phit hanh ho chuyén lai hé so cho phong chuyén mén dé ChOng o 75 Soyeans,
| so'va chuyén chuyén hé so lién théng. dau phat han
hé so lién — = —
~ - oy . . 5 . o : - Mau sé: 01, 04.
thong Chuyén vién xir ly hoan chinh ho so, thue hién | Chuyén vién xu . y e g
0,5 ngay - Ho so, giay Lo giri lién

B7: Tiép

gui lién thong.

ly

thong.

Tiép nhin, tuin ch uyén va xir Iy ho so lién thong tai Van phong UBND tinh

| Trung tdm l4p Phiéu tiép nhin hd so lién théng,

Cong %

0,5 ngay

- Phiéu chuyén.




" nhin ho so
tai Trung
tim

BS: Phin
cong xir Iy hd
s

BY9: Tham
- - A
muru, xir ly ho
SO

B10: Xem xét
phé duyét,
..-:Nmn dinh

cap phép
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UBND tinh xur ly.

luan chuyén hé so (giay, dién tr) ve Van phong |

chire/nhan vién
cua Trung tim

Lanh dao Van phong UBND tinh phan céng
phong chuyén mén xir ly.

Lanh dao phong chuyén mon phéin cong chuyén
vién tham muru xir ly ho so.

Lanh dao dm:. .
phong UBND
tinh

0,5 ngay

[.anh a.w.u
phong chuyén
mon

ho so.

Chuyén vién phong chuyén mén tham muu, xir ly |

Truong hop ho so khéng da diéu kién thi tham
| muu du thao van ban néu 16 ly do.

0,5 ngay

Chuyén vién
phong chuyén
maon

Lanh dao Van phong UBND tinh ph¢ duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

duyét/ khong du dicu kién cap lai Giay phép.

Lanh dao UBND ::r.xﬂz X€L, ::.w& L_:r phé

Lanh dao
Vin phong
UBND tinh

Lanh dao |
UBND tinh |

2,5 ngay

diéu kién.

01 ngay

01 ngay

- Ho so, gidy 1o gui lién |
thong.

- Phiéu chuyén.
- Ho so, gidy tor giri lién
thong.

- Phiéu n::@m:. _
- Ho so, gidy to gui lien |

thong.

- Du thao Gidy phép
(cap lai).

Dy thao thong bao néu
rd ly do ho so khong du

| = Phiéu chuyén.

- 16 so, gidy t&r gui lién
thong.

- Dy thao Gidy phép
(¢ap laiyDu thao thong |
bio hé so khéng du
diéu kién cdp lai Gidy
phép.

||

Giay phép (cip lai )/Dur
thao théng bdo ho so
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- Vian thu véo sé vin ban, dong am:b@ s6 ban
gidy/ban dién tir; phét hanh, luu trir theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién i,
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir

Van thu Van

khong du diéu kién cp
la1 Giady phép.

Gidy phép (chp lai)/Dy
thao théng bao hd so

W:WH,E; ly thuc hién sé héa, luu kho theo quy dinh. EEﬂMMﬂEZD 1o meay khéng du diéu kién cdp |
r:r Eﬁa M.w - hrgwmz két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm lai Gidy phép.
b gral :_.“ __.,qm © | dé ban giao cho céng chire, vién chie quay clia S&
e qua Zc:r zwr_% va Mai truong.
o1l s:u,mw B
Chuyén vién dugce phan cong :.EE muuxrlyhdé| . .. : L :
Chuyén vién Két qua giai quyet
S0 tiép nhén két qua giai ﬁ_:wmﬁ TTHC ban dién ; g G o
phong chuyén 0,5ngay | TTHC dugc sb hoa, E.:
tir/ban gidy va thuc hién sé héa, luu kho theo quy <
: mén kho.
dinh.
- Kiém tra, xac n_:r phi, 1¢ phi va ::Ew. bao cho
to chire, ¢4 nhan (néu ca). Phid
- 16 chire, ca nhéan thue hién nop phi, 1¢ phi theo . . - . i ,,”_E,,. 7
B12: Tra ket quy dinh. CEVO & [rong gidy - Thu lai Mau so 01.
i - Két thiic hé so trén ﬁ_.mwn mem. engGm Rcmh E AME Gidy qu, ﬂ:ﬁm:
- Tra két qua cho té chire, ¢4 nhan. Ui GUE. 0 giyen),
- Mai t6 chire, ¢4 nhén dénh gia mire do hai long, |
19. Liy ¥ kién ddi v6i cong trinh khai thac ngudn nwée
Thoi gian wm.ﬂ q :wﬁ 26 ngay ké tir khi nhdn day du hé so theo quy dinh.
So do cac Do it Thai gian
bwée thye Ndi dung cong viéc ::..n.wmwn thiwre hién cu Két qua thure hién
En: 3 j thé
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Bl: Huromg
__ din, ticp
- nhan, luin
chuyén ho so

- Huong dan, kiém tra, :m‘.ﬁ nhéan ho so.

- Nhép dir li¢u théng tin hé so vao phan mém.

' - Phan loai thanh E..m: ho so quy dinh phai sé hoa;

sao chup va rr:wrz thanh (¢p tin trén hé Eo:m
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh; ky so tai
liéu trén Hé :E:m_ thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc trén phan mém so hoa.

| Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc Thuy lgi
| d¢ phan cong, xtr ly.

Trudmg hop ho so khéng hop 1€ thi tra lai va yéu |
cau bo sung hoan thién / I'ruong :cﬂ tir chéi tiép
nhan: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan va néu rd ly do.

_

CC,VC tai
Trung tam

B2: Phan

s

Lanh dao Chi cuc Thuy .E.w ﬁrw_: cong phong

chuyén mon, tham muu, xu ly.

cong xir Iy ho

l.anh dao _.__:.._:m chuyén moén ﬁ:n: cong rr:wn:
vién xir ly ho so trén Phiéu kiém soat/trén phén
mém.

|

l.dnh dao Chi
cuc Thuy lon
Linh dao Phong
Nghi¢p vu 1,
Nghi¢p vu 2

Tiép nhin, xir Iy, tham dinh ho so tai S¢ Nong nghiép va Moi tricong

k- gm:.mm” 01, 04.
- Hé thong théng tin

giai quyét TTHC tinh
duoc cap nhat dir liéu.
- Thanh phdn ho so,
tai lieu dwoce ky 56
phuc vu s6 héa (méu |

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé
s (Mdu 50 02)/ Phicu
tir choi :ru nhin ho
so (Mau s6 03).

- Mau so: 01, 04.

Trong gidr hanh
chinh -
co).
0.5 npay .
=t | - Ho so.
)2 npay

| - Miu so: 01, 04.

Ema.

H6 so duoc phan
cong xu ly trén Phicu
EmE soat/trén  phan




B3: Kiém tra
hd S0, :m_..,n
hién tham

dinh, xit Iy ho

sor; trinh ldinh
dao phé
duyét
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van ban, tai liéu theo quy dinh hoac du nhung noi
dung van ban, tai lidu trong hé so chua bao dam
dang thco quy dinh thi tham muu ban hanh Thong
béo bo sung, hoan thién ho so (thoi gian kiém tra
khong gua 03 ngay lam viée).

- Trudmg hop khong da diéu kién thi chuyén vién
| tham muu Théng béao tra hé so khong giai quyét
va neu ro ly do.

- Kiém tra ho so, truong hop ho so chua day du

dinh, tham muu xr ly:

=k Anﬁqzm hop nn: thiét, So Nong nghi¢p va Mo
trurong 16 chuc EE: tra thuc té hodc dé nghi co
quan chuyén mon vé linh vire tai nguyeén nuoc dia

tién hanh kiém tra thuc té.
+ Trudng hop da diéu kién, chuyén vién hoan
| chinh hé so, du thao T trinh, trinh lanh dao phong

I, trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Mol truong.
Chuyén vién thuc hién s6 hdéa hé so, két qua

lién quan trong qua trinh dugc giao nhiém vy xu ly
ho so TTHC.

B4: Xem
xét/de xuat

- Trudng hop ho so du dieu kién thi tién hanh tham |

phuong noi co td chue, ca nhén dé nehi lay v kién .

chuyén mdn xem xét, trinh lanh dao Chi cuc Thuy

tham tra, xac minh va két qua tra loi cia co quan |

ﬁrsmm: vién xu
Iy

17,5 ngay

- Mau s0 07.
- Mau so 08.
- Ho so.

- MAu sé: 01, 04.
_ H6 so.

m;mb ban kiém tra
thue té hodc Van ban
vy kién coa dia
| phuong.

- Dy thao Vian ban
tong hop cac v kién
gopy.

Linh dao Phong xem xét cac du thao, van ban,
trinh lanh dao Chi cue Thuy loi.

| Nghiép vu 2

[.danh dao Phong
Zm—uqu_u vu —u

01 ngay

- Mau sé: 01, 04.
- 116 so.
- Bao cio két qua

Lanh dao Chi cuc Thay lgi, trinh lanh dao m:w“

I.inh mm.u Chi

01 ngay

thdm dinh.
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|

Nong nghiép va Méi truong.

B5: Xem xét
phé duyét,
quyét dinh

nm—u phép

| khoan nuée dudi dit.

cuc Thuy lo

Lanh dao So Nong nghiép va MOoi truomg xem xét
quyét dinh cép phép/ khing cap phép hanh nghé

Lanh dao So&
Nong nghiép va
M6i truomg

B6: Phat
hanh két qua

giai ::uﬁ,r S
hoa két qua

giai quyet

- Vin thu vao so van ban, dong dawky sb ban.
gidy/ban dién tir; phat hanh, luu trit theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti,
ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir
Iy thuc hién s6 hoa, hru kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cong chire,
vién chirc quay cua S& Noéng nghiép va Mbi
trurong tai Trung tam. |

Vian thu S¢&
Nong nghiép va
Maéi truong

03 ngay

0,5 ngay

- Mau sé: 01, 04.

cac y kién gop v.

' - Ho so.

T~ Dy thio Van bin

tong hop cac y kién

gop v.

- Hé so.
Van ban tong hop

- Mau mm.;:qn.n_, _

Van ban tong hop
cdc y kién gop v..

Chuyén vién duge phan céng tham muu xir ly ho
so tiép nhdn két qua giai nEwm_“ TTHC ban dién
ti/ban gidy va thuc hién sd hoa, luu kho theo quy
dinh.

B7: Tra két
qua

- KEE tra, Xac m_:: phi, 1€ phi va Hrczm bao cho E

chire, ca nhan (néu co).

T6 chire, ¢4 nhan thue hién nép phi, 1é phi theo |
quy dinh.

- Ket thac ho so trén phan meém.

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Moi to chiie, ca :_S: danh gia mirc do _SH long.

Chuyén vién
phong chuyén

0,5 ngay

- Mau s6: 01, 04.
Két qua giai quyét

i | TTHC duoc sé hoa,
maon
luu kho.
- Phiéu thu.
CC,VC tai Trong gi¢ hanh | - Thu lai Mau sé 01.

Trung tam

chinh

- Thu Gidy uy L:Mm:
(néu dugce uy quyén).




1. Dang ky khai thdc, sw dung nuwdc dwdi

IL. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN BIA BAN TINH QUANG NGAI (01 TTHC)

&E,

Thn gian thie hién: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

Cac bwoc

thwe hién

Bl1: Ez.m..:w
dan, :mc nhin,
luian n::um: ho

SO

Noi dung cong viée

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén h so.

- Nhap dit liéu théng tin hd so vao phin mém.,

- Phén loai thanh _urm:.:m. so quy dinh phai sb
hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé
:._czm thong tin, co so dir liéu theo quy dinh; ky
sO tai liéu trén He :E:m thong tin giai quyét |
TTHC tinh hoac trén ﬁrﬁﬂ mém so hoa.

B2: Ch :%m:
ho so

- Chuyén ho so (giay, dién ta) dén Phong
chuyén mon cap xa.

B3: Phéin cong
xir ly

Lanh dao Phong chuyén mén phén cong xur ly
hd so trén Phiéu kiém sodt va trén Phan mém.

B4: Kic¢m tra
ho sor, thyre hién
thim dinh, xit
Iy ho so; trinh
lanh dao phe

Chuyén vién tham muu xir ly, tham dinh hd so
theo quy dinh hién hanh

Coéng chire,

Pon vi/nguai
thye hién

Céng chirc, vién |
chire tai Trung tim |
Phuc wvu  hanh

chinh céng cdp xd |

vién
chirc tai Trung tim

Thaot gian

::..n _=m=

Trong gidy
hanh chinh

02 gier [am

|

Két qua thwe hién

- Mau sb: 01, 04.
- He thong théng tin giai
quyét TTHC tinh dugc
cap nhat dir liéu.

- Thanh phan ho so, tai
_ b.mm duoe ky s6 phuc vu

.w_u bt_m ?m: co).

- Mau s 01.
- MAu sb 04.

Phong chuyén mén

Phuc wvu  hanh viec T
chinh céng cip x3 - Hoso.

- Ho so.
Linh dao Phong| 02 g lam | - Mauso O1.
chuyén moén Vigc | - MAu s6 04

|
Chuyén vien n— - Hé so.
04 ngay

- Mau s 07, 08,




duyét

- Hb so.
B5: Tham mun | - Kiém tra, phé duyét hé so. Chuyén &R -~ il H_.H:EM w?:%mﬂ,
phé duyét - Chuyén ho so dén Lanh dao UBND cip xa. Phong chuyén mon sy . =
- Van ban lién quan
(néu co).
. " Linh dao UBND cip xd xem xél, ky Quyédt |
B6: Ky duyét il 3 y Quy Lianh dao UBND : s
A mh. £ 01 ngay Van ban.
ho so cap xa 2
- Van thu vao sb van ban, dong dau, luyu trit hd
| S0 Vin thu  Phong | 04 gior lam T
- Chuyén ket qua giai quyét dén Phong chuyén | chuyén mén vige :
B7: Phat hanh | mon.
két qua giai [
£
quyet Chuyén vién duge _phén cong tham muu xir ly £ . 2
4 B i Két qua giai quyét
hé so tiép nhén két qua giai s:wmﬁ TTHC ban | Chuyén vién {1 ngdiy TTHC diisic 56 b6s, it

dién tirban gidy va thuc hién sé héa, luu kho
theo quy dinh.

Phong chuyén mén

kho.

B8: Tri két qua

- Tra két qua cho 16 chire, ca nhén.

- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén Miu sb 04.
- M&i 16 chite, ¢4 nhan dénh g1a muc do hai
long.,

- Két thiie hd so trén phan mém.

'Phuc  wvu

Cong chire,
chire tai Trung tdm
hanh
chinh céng cap xa

vién |

Trong gidy
hanh chinh

- Thu lai Mau sd 01.
- Thu vin ban ty quyén
(néu duoc | iy quyén).
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