UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG CAM THANH DPoc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 02/QP-UBBC Cdm Thanh, ngay 06 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban biu cir phuong Cim Thanh

UY BAN BAU CU' PHUONG CAM THANH

Cén cit Lugt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Cén cir Ludt bau cir dai biéu Quéc héi va dai bidu Hoi dong nhan dén ngay
25 thang 6 nam 2015; Ludt sika doi, bo sung mét sé diéu ciia Ludt béu cir dai bidu
Quéc héi va dai biéu Hoi dong nhén dan ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi quyét s6 199/2025/QH15 ngay 21 théng 5 nim 2025 cia Quéc
héi vé viée rit ngén nhiém ky Quéc hoi khéa XV va Héi déng nhdn dan cdc cap
nhiém ky 2026 - 2031; Ngay bau cir dai biéu Quéc hoi khéa XVI va Hoi dong nhén
dan cdc cdap nhiém kp 2026- 2031;

Cén cit Quyét d;'nhgscf 1222/0D-UBND ngay 1 3 thang 11 nam 2025 cua Uy
ban nhdn ddn phuong Cam Thanh vé viée thanh ldp Uy ban bau cir dai biéu Hoi
dong nhdn ddn phuong Cam Thanh;

Trén co 50 Y kién thong nhdt cia thanh vién Uy ban bdu cir phuong tai cude
hop ngay 06/12/20235.

QUYET PINH:

Divéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctia Uy ban bau
cur dai bieu Hoi dong nhan dan phudng Cam Thanh, nhiém ky 2026 — 2031.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién Uy ban béu ctr phudng, Thu truéng cac co quan, don vi
¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay ké tir ngay ky./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ANH DPoc lap — Ty do — Hanh phiic

. QUY CHE LAM VIEC
ciia Uy ban bau cir phuong Cam Thanh

(ban hanh kém theo Quyét dinh 50 02/QD-UBBC ngay 06 thdng 12 nim 2025
cua Uy ban bau cir phuong Cam Thanh)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, hinh thtrc 1am viée, ché d9, 12 16i 1am
vi€c, quy trinh xir ly cong viéc, cac cudc hop, phan céng nhiém vu, quyén han va
trach nhi¢m cuia c4c thanh vién, méi quan hé céng téc, ché do thong tin, bdo cdo clia
Uy ban bau cir (UBBC) dai bidu Hi dong nhan dan phudng Cim Thanh nhiém ky
2026 —2031.

Déi tugng ap dung gdm: Chu tich, cac Pho Chu tich, Thu ky va céc Qy vién
UBBC phuong; co quan thuong truc UBBC; céc té chirc phu trach bau cu, t6 chtre,
ca nhén c6 lién quan dén hoat dong cia UBBC phuong,

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc cia UBBC

Uy ban bau cir phuong hoat dong theo ché do tap }hé, quyét dinh theo da sé.
Cac cudc hop duoc tién hanh khi cé it nhat hai phan ba tong s6 thanh vién tham dy;
cac quyét dinh dugc thong qua khi ¢6 qué ntra tong sé thanh vién bidy quyét tan
thanh.

Bao dam tuan th quy dinh phap luat v& biu ci, quy trinh, thoi han giai quyét
cong viéc

Bao dam tinh céng khai, minh bach, chinh x4c va hiéu qua trong thuc hién
nhiém vu.

Thanh vién UBBC chiu trach nhiém vé phén cong viée dugc phén cong va
trach nhiém tap thé vé két qua chung.

Diéu 3. Hinh thirc, ché 9, 12 16i 1am viée ctia UBBC phuing

. Cachinh thire 1am vige ctia UBBC phudng bao g6m: Cudc hop va cho  kién
bang van ban.

1. Chu tich UBBC phuong t4 chire cudc hop véi cdc thanh vién dé xir ly cac
ndi dung cdng viée c6 lién quan trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia UBBC
phirong.

2. Thy ndi dung céng viée, Phé Chu tich UBBC phuong t8 chirc cude hop véi
cac co quan, don vi ¢6 lién quan dé trién khaj thuc hién nhiém vy dugc giao. Nbi
dung va két qua cudc hop phai bdo cdo véi Chy tich UBBC phuong.

3. Tuy ndi dung, yéu cdu va tinh chit, Chu tich UBBC quyét dinh vigc xin y
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kién cta cac thanh vién UBBC biang hinh thic giri cong van. Céc thanh vién khi
nhén dugc vin ban xin y kién cé trach nhiém nghién ctru, tra 16i va giri lai theo thoi
gian yéu cau.

4. Cac van ban cua UBBC do Chu tich UBBC ky ban hanh; truong hop Chu
tich UBBC ving mit thi Gy quyén cho céc Phé Chi tich ky thay.

5. UBBC phuong tb chice hop dinh ky va céc cudc hop bit thuong (néu cd)
khi can giai quyét cac cong viéc khan cap xdy ra trong qua trinh t§ chirc cudc bau
cu.

6. Cac phién hop ctia UBBC phudng moi cac Trudng tiéu ban giup viéc
UBBC, Trudng ban cic Ban bau cir dai biéu HDND va céc co quan, t6 chire hitu
quan khac (néu cén) tuy theo ndi dung yéu cau. Pai dién cac co quan, o chuc dy
hop duoc phat biéu y kién vé véAn dé c6 lién quan, nhung khong biéu quyét.

7. Con déu ctia UBBC phudng duge bdo quan, sir dung va luu gift tai phong
Van hoé — X4 hi phuong,.

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia UBBC

Trong vigc bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap, UBBC phuong thuc
hién céc nhi¢ém vu, quyén han sau day:

L. Chi dao viée to chirc bu cir dai biéu Hoi ddng nhan dan phuong; kiém tra,
dén doc viéc thi hanh phap luat vé bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dén phudng;

2. Quan ly va phan b kinh phi t6 chirc biu cir dai bidu Hoi ddng nhan dan
phuong;

3. Chi dao cong tac thong tin, tuyén truyén va van dong bau cir dai bidu Hoi
dong nhan dan ¢ dia phuong;

4. Chi dao thyc hién cong téc bao vé an ninh, trat tu, an toan xa hoi trong cude
bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan ¢ dia phuong;

5. An dinh va céng bd s6 don vi bau ctr, danh sach cac don vi bau ctr va so
lugng dai bieu dugce bau ciia moi don vi bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan phuong;

6. Nhan va xem xét hd so cta nhiing ngudi dugce td chic chinh tri, td chirc
chinh tri - xa hdi, t6 chitc x4 hdi, don vi vii trang nhan dan, co quan nha nuéce, don
vi su nghiép, t6 chitc kinh té, thén, té dan phé & dia phuong gidi thiéu tng cir va
nhiing nguoi tu Umg cur dai biéu Hoi dong nhan dan; gui danh sach trich ngang ly
lich, ban sao tiéu sir tdm tit va ban ké khai tai san, thu nhép ctia ngudi duoc gigi
thiéu ung cir va nguoi tu ung ctr dai biéu Hoi dong nhan dan dén Ban thuong truc
uy ban Mat trén To quoc Viét Nam phuong dé tién hanh hiép thuong.

7. Lép va cong bd danh sich chinh thirc nhimng nguoi tng ctr dai bidu Hai
dong nhén dan phuong theo ting don vi bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan; xoa tén
nguoi Ung cur trong danh sich chinh thirc nhling nguoi Ung cr dai biéu Hoi dong
nhan dan phuong.

8. Nhan tai ligu, phiéu bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan tir Uy ban nhan dan
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phudng va phan phdi cho cac Ban bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan phuong cham
nhét 13 05 ngay trudc ngay bau cir;

9. Nhan va kiém tra bién ban xéac dinh két qua bau cir dai biéu Hoi dong nhan
dan phuong ¢ ting don vi bau ctr do cac Ban bau cir glri dén; 1ap bién ban tong két
cudc bau cir dai biéu Hoi ddng nhén dan phuong;

10. Chi dao viéc bau cir thém, bau cir lai dai biéu Hbi ddng nhan dan
phuong(néu cé);

11. X4c nhén va cong bd két qua bau cir dai biéu Hai dong nhan dan phuong;
xac nhén tu cach cia ngudi tring ctr dai biéu Hoi déng nhéan dan phuong;

12. Trinh Hoi ddng nhan dan khéa méi béo céo tong két cude bau cir dai bidu
Héi dong nhan dan phudng va két qua xac nhan tu cich dai biéu Hoi dong nhan dan
phuong duoc bau;

13. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo déi véi viéc thuc hién cong tac bau cir dai biéu
Hoi dong nhan dén ctia Ban bau cir dai biéu Hoi déng nhan dén phuong, T6 béu cir;
khiéu nai, t6 cdo vé& bau cir dai bleu Hoi dong nhén dén phuodng do Ban bau cir, T
bau ctr chuyen dén; khiéu nai, t céo vé nguoi ung cu, viée 1ap danh sach ngudi ting
ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan phuong;

14. Ban giao céc bién ban téng két va hd so, tai liéu vé cude biu cir dai biéu
Hoi d6ng nhan dan phuong nhiém ky 2026 - 2031 cho Thuong truc Hoi dong nhan
dan phuong khéa méi.

Piéu 5. Phan cong nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia cac thanh
vién
1. Chi tich Uy ban bau cir

- Chi dao, diéu hanh, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia Uy ban
bau cur; chiu trach nhiém trudce UBND tinh, Ban Thucmg vu Dang uy, Ban Chi dao
vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cua Uy ban bau cir phuong.

- Phén c6ng nhiém vu thanh vién Uy ban bau ctr.

- Triéu tap va ch tri cac cude hop ctia Uy ban bau ctr.
2. Phé Chii tich Uy ban bau cir

- HO tro Chu tich diéu hanh céc hoat déng ctia UBBC.

- Thay mat Chu tich ky céc van ban khi duoc tiy quyén va theo dai tién dod cac
phan viéc dugc phén cong.

3. Thw ky Uy ban biu cir

- Tham muu téng hop, chuén bi ndi dung cudc hop, ghi bién ban va quan ly
ho so, tai liéu.

- La dau mé;i tiép nhan, luan chuyén thong tin va bao cdo véi Chu tich UBBC.
4. Uy vién Uy ban biu cir
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- Tham gla day du cac cude hop do Chu tich Uy ban bau cir triéu tAp (néu ving
phai c6 1y do va dugc Chi tich Uy ban bau cir ddng ).

- Thue hién cac nhiém vy do Chu tich Uy ban bau ctr phan cdng va chiu trach
nhiém truée Chi tich Uy ban bau cir vé& nhiém vu duoc phén cong.

Piéu 6. Ché @ thong tin, bao cdo, mébi quan hé cong tac

1. UBBC phuong bdo céo vé hoat dong cho Uy ban bau cur tinh, Ban chi dao
vé bau ctr dai biéu Qudc hdi khéa XVI va dai biéu HDND céc cép nhiém ky 2026 -
2031 theo quy dinh.

2. Béo cdo xin y kién Ban Thudng vu Déng 1y, Ban Chi dao nhiing vén dé
thudc trach nhiém chi dao ctia Pang ty, Ban Chi dao.

3. Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh chuan bi, trién khai,
thyuc hién cong tic bau cir theo huéng dan, yéu cau cua t6 chirc phu trach bau cir cap
trén truc tiép va cta co quan nha nudc c6 tham quyen Céc quyét dinh c6 tinh chat
quan trong cua UBBC phuong can phai dua ra tap thé thao luan, thdng qua va duoc
thé hién duéi hinh thirc - nghi quyét trong tu nhu ddi véi cac co quan hoat dong theo
ché d6 tap thé khac. Déi véi cac hoat dong mang tinh chét chi dao, diéu hanh hodc
viéc bao cdo tinh hinh t6 chue va tién hanh céng téc bau cir véi co quan c6 thdm
quyén, giai quyet khiéu nai, t6 céo déi véi viéc thuc hién cong tac bau cir theo quy
dinh ctia Luat Bau cir thi UBBC phuorng c6 thé ban hanh c4c loai vin ban hanh chinh
(chuong trinh, ké hoach, bao cdo, cong van, thong béo va céac hinh thic vin ban
khac).

Diéu 7. T6 chirc thue hién

1. Thanh vién UBBC ¢6 trach nhiém thyc hién nghiém tic Quy ché nay. Trong
qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 ndi dung nao chua phu hop, céc thanh vién

UBBC kip thoi béo cao Chu tich UBBC (qua Phong Vin hod — X3 hoi phudng) dé
xem xét, cho y kién dé didu chinh, b sung cho phu hop./.




