UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6:270 /QD-UBND Qudang Ngdi, ngay 22thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thia tuc hanh chinh méi ban hanh,
bi bai bé va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thia tuc hanh chinh
trong linh vuc thi dua, khen thwéng thudc tham quyén quan ly, giai quyét
ciia S& Noi vu, Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cua
Chinh pha vé kiém soéat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 48/2013/NP-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 cua Chinh phu sira déi, bé sung mét so diéu cua cac Ngh;
dinh lién quan dén kiém soéat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu siza déi, bé sung mét sé diéu cua cac
Nghi dinh lién quan d@én kiém soéat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 cia
Chinh pha vé thiec hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién
théng tei B phdn Mét ciza va Cong Dich vu cdng quéc gia; Nghi dinh so
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu sita déi, bé sung
mét so diéu cua Ngh; dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé thic hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién
thong tai Bé phdn Mgt cira va Cong Dich vy cdng quac gia;

Can cir Théng tw 6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bé
triong, Cha nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thui
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 77/0D-BNV ngdy 14 thang 01 nam 2026 cua Bg
trueong Bo Ngi vu cdng bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh hodc b bai bé link virc
thi dua, kKhen thuong thugc pham vi chire nang quan ly nha nuoc ciua Bo Néi vu;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Néi vu tai To trinh so 43/TTr-SNV ngay 19
thang 01 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc tha tuc hanh chinh
(TTHC) méi ban hanh, bi bai bo va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC
trong linh vuc thi dua, khen thuéng thudc tham quyén quan ly, giai quyét caa So
Noi vy, Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Quang Ngai, cu thé nhu sau:
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1. Danh muc TTHC mdi ban hanh, bi bai bo tai Phu luc I.

2. Quy trinh noi bo giai quyét TTHC tai Phu luc I1.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cac co quan

1. S6 Noi vu: Diang tai cong khai day di Danh muc, ni dung cua ting
TTHC trén Trang thong tin dién tir thanh phan cua So, niém yet cong khai tai co
quan; thuc hién tiep nhan va giai quyet TTHC theo quy dinh phap luét va noi
dung cdng bo tai Quyet dinh nay; guri ndi dung cu thé cua TTHC dugc cong bo
dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé cap nhat 1én phan mém H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC tinh; thuc hién dang nhap cac TTHC dugc cong bo tai Quyet
dinh nay vao Co s¢ dir liéu quoc gia ve TTHC.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop véi So Noi vu va cac co
quan, don vi c6 lién quan, cin c Quyét dinh nay xay dung, thiét lap quy trinh
dién tur giai quyét TTHC va dang tai cdng khai dix liéu noi dung cu thé cua ting
TTHC dugc cong bo Ién phan mém H¢ thong thdng tin giai quyet TTHC tinh
theo quy dinh.

3. Uy ban nhan dan cap xa thuc hién niém yet cong khai kip thoi, day du
Danh muc va ndi dung cu thé caa TTHC thudc tham quyén giai quyét theo quy
dinh; dang tai cong khai trén Trang thong tin dién tu Cua dia phuong; thuc hlen
tiep nhan, giai quyet TTHC theo quy dinh cua phap luat va noi dung cong bo tai
Quyet dinh nay.

biéu 3. Quyét dinh ndy c6 higu lyc thi hanh ke tir ngay ky. Thay thé Danh
muc TTHC va Quy trinh ndi bo giai quyet TTHC twong ung trong linh vyc thi
dua, khen thuong da dugc Chua tich Uy ban nhén dan tinh cong bo tai Quyét dinh
50 1091/QB-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025.

Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Giam déc cac So: Noi vy,
Khoa hoc va Cong ngh¢; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu va
cac to chue, c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. =~

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dieu 4; PHO CHU TICH
- B6 Noi vy; .

- Cuc Kiém soat TTHC (Bo Tu phap);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NC;

- Luu: VT, TTHC.(Itx) gt

Tran Phwéc Hién



PHU LUC |

by 412 UC HANH CHINH MG1 BAN HANH, BI BAI BO TRONG LINH VUC
SHENAHEIONG THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA SO NOI VU,
EUGBAK NHAN DAN CAP XA TREN DPIA BAN TINH QUANG NGAI

I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH
ST A Thoi han Pia diém, cach thirc Phi, 1é i
T Ten TTHC giai quyét thuc hién phi Can cir phap ly
Thi tuc tang, truy | Khong qud 50 Eé(ipng Z(ijéitrléﬁygtepta\{aT?Sﬁg Quyét dinh s6 01/2026/QP-TTg ngay
tang “Huy chuong | ngay lam viéc ké | .. 5 h A 01/01/2026 cua Thu tuong Chinh phu
- . N ~_ <. | tdm Phuc vu hanh chinh cong R : N S ap A 3:A
01 |Thanh nién xung |[thx ngay nhan da | /. °. . . Khong | quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 dieu
3 > cap xa hoac thong qua dich vu
phong vé vang” ho so dé nghi hop buu chinh ' : cua Luat Thi dua, khen thuong.
I¢ theo quy dinh
I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
ST < A . \ ] Tén van ban quy pham phép luat quy dinh
T Ma TTHC Tén tha tuc hanh chinh b&i bd TTHC
- Quyét dinh sdé 01/2026/Qb-TTg ngay
01 |1.012426 Thu tuc tang, truy tang "Huy chuong Thanh nién | 01/01/2026 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh

xung phong vé vang" cho ca nhan theo céng trang

chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng.
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PHU LUC Il
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
THI PUA, KHEN THUONG THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA
SG NOI vy, UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay  thang 01 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Qudng Ngdi)

Luu ¥ quy cich thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén dy du Gidy tiép nhan ho so va hen tré két qua (Mau so 01 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 22/11/2024 cua UBND tinh); Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 04 - Quyét dinh s6 750/0D-
UBND ngay 22/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo ho so cua cong dan (quy trinh viét gon 1a “Ho so0”).

- Khi phan cong xtr ly hé so, chuyén tiép ho so tir bd phan nay sang bd phan khac xtr ly: Phai ky, ghi 10 tén nguoi
phan cong/nguoi chuyén tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd 3y (Mau 04); dong thoi phai phan
cong/ chuyén tiép trén phan mém dién ti, tring khép véi Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- X 1y viéc dimg giai quyét hd so:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thot han quy dinh, ké tur ngay nhén dugc ho
s0, SO phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so theo diing mau (Mdu s6 07 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND
ngay 22/11/2024 ciia UBND tinh); trir trudng hop bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du ho so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mau sb
08 - Quyet dinh so6 750/0D-UBND ngay 22/11/2024 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh Thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tiép xur ly,
tham dinh tai cac budc ctia quy trinh giai quyét cac thi tuc hodc ty quyén co quan, don vi cAp dudi co thim quyén truc tiép
ky ban hanh Théng bao.

- Quy udc viét tit trong Quy trinh giai quyét:
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.
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+ Thong béo bo sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau sb 077
+ Thong bao tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 08”.
+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.
+ Uy ban nhén dén, viét tat 1a: “UBND”.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, viét tit 13: “Trung tam”.
+ Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4, viét tat 1a: “Cong chuc tai Trung tam cap

9

Xa .

+ Nhan vién cua doanh nghi€p cung mg dich vu buu chinh cong ich lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh, viét tat la: “Nhan vién tai Trung tam”.
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1. Tha tuc tang, truy tang “Huy chwong Thanh nién xung phong vé vang”

Thoi gian giai quyét: Khong quéa 50 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1€ theo quy dinh

Cac buéc n A C | Thoigian Két qua thuc
thuc hign Noi dung cdng viéc Pon vi/ngwoi thuc hién thuee hién hign
- Huéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so. - To chuc, ca nhan Tron i |- Mau s6 01
B1: Nop ho so0 | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. |- Cong chirc tai Trung | . g 919 Mausé 04
: WY S ~ A A A Ao hanh chinh X
- Thuc hién so hoéa va luu trir ho so dién ti tam cap xa - Ho so
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé phong chuyén | Cong chic tai Trung tam | 02 gio lam
SO’ mon. cap xa Viéc
- Ho so
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon cap xa phan cong | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam
Xw ly cong chuc xu ly ho so mon cap xa Viéc
- Kiém tra, tham dinh ho so theo quy dinh hién
hanh. ‘
+ Truong hop ho so chua dam bao thi co
Thong bao dé nghi yéu cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan chinh ho so. - e hong | 19 .| -HO so
v A . A . 0 thi tian ha ong chac  phong ngay , iy
B4: Xir Iy ho so | + Truong hop ho so dam bao thi tien hanh 7 S - Du thao Phidu
tham dinh ho so theo quy dinh. chuyén mon lam viéc '

- Tham muu Chu tich UBND cép x4 t6 chac
hop xét duyét ho so; trinh Cha tich UBND cap
x& phé duyét hd so, ky To trinh kém theo danh
s4ch trinh Chu tich UBND cap tinh.

trinh, To trinh




Cac buéc N A, o .| Thoigian Két qua thuc
thyc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ngwoi thuc hién thuc hign hign
B5: Ky duyét | Xem xét, phé duyét hd so, ky To trinh kém theo 02 ngay | Ho so
hd so " | danh sch trinh Chu tich UBND cép tinh Lanh dao UBND cap xa lam viéc ;nmléu trinh, To
- Van thu cAp X3 vao s van ban, dong dau va Vin thi chp X3
B6: Phat hanh | luu trit hd so. - Van thu cap xa. 05  ngay|. .
5 Z X L _ . A - Cobng chac tai Trung | )~ .. Ho so
va chuyen ho so' | - Chuyén ho so lién thong dén Trung tam Phuc | 14, cip X lam vigc
vu hanh chinh cdng cap tinh
Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Sé Nji vu
B7: Tiép nhan A N ~ | Trong gio|,,x
hd so lién thong Trung tdm tiep nhan ho so lién thong. Nhan vién tai Trung tam hanh chinh HO so
B8: Chuyén Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Ban Thi dua - | s ox . |02 gio | 3
hd so Khen thuong Xir Iy, Nhén vién tai Trung tdm lam viéc - Ho so
B9: Phan cdng| Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong phéan | Lanh dao Ban Thi dua - | 0,5 ngay | - Ho so
Xt ly cbng chuyén vién xtr ly. Khen thuong lam viéc
- Kiém tra, tham djnh ho so; )
+ Truong hop ho so chua dam bao thi co - Van ban lay y
Thong béo yéu cau té chac bo sung, hoan chinh kién; Phiéu trinh,
e v x| DO sO. . . ) . .. | To trinh cua So
B10: Xir 19 10 | " Truong hop hé so khong du diéu kien, tiey | SNUYeN Vien Ban Thi| 07 ngaylam |y,
SO dua - Khen thuong xt ly | viéc

chuan, thu tuc khen thuong thi ¢6 Thong bao tra
lai hd so cho don vi trinh khen thudng.

+ Truong hop du diéu kién thi tién hanh tham
dinh ho so theo quy dinh hién hanh.

- Du thao To
trinh cta UBND
tinh




Cac buéc N A, o .| Thoigian Két qua thuc
thyc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ngwoi thuc hién thuc hign hign
- Tham muu du thao cac van ban lién quan.
- Hb so
’ 7 - Phiéu trinh, To
B11: Xem xét| ~Jemxetketqua tham dinh. Lanh dao Ban Thi dua - | 01 ngay lam | [N cia S6 Noi
3 so - Xem xét du thao To tr_mh. khen thuéng viac vu
- Trinh 1anh dao S& Noi vu. ' - Dy thao To
trinh caa UBND
tinh
- Hé so
A ~. | Lanh dao S& Noi vu xem xét, ky To trinh kém s\, | - To trinh cua S&
E)(‘%Zs;rPhe duyét theo danh sach d& nghi Chu tich UBND tinh | Lanh dao S¢ Noi vu ?alm Viécngay Noi vu; Du thao
trinh Thu tuéng Chinh phu. ‘ To trinh  cua
UBND tinh.
B13: Giri hd so' |~ Van thu vao sé van ban, dong d?lu, luu trit ho 1\3/:2 :[rhﬁf 21(:21 I\_IQIKG/;]’ 02 gio lam | H? > e
lien .thén so va chuyén ho so lién thong dén Van phong thudn VIEC - TO m_nh cua 870
g UBND tinh. g NOI Vl_l,\ Du thao
To  trinh  cua
UBND tinh.
Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B14: Tiép nhan | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén 3 02 gio | |2
hd so vé Vin phong UBND tinh xi 1. Trung tam lam viéc Ho so.




Cac buéc N A, o .| Thoigian Két qua thuc
thyc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ngwoi thuc hién thuc hign hign
B15: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong | Lanh dao Vian phong |02 gio lam A
1 A R A A oA , o - Ho6 so
xw ly ho so Phong chuy&n mon xur ly ho so. UBND tinh Viéc
. s . . . s . .. |-Hoso
B16: Xir Iy ho | Phong chuyén mon tham tra, tham muu xur Iy ho | Phong chuyén mon Vin | 02 ngay lam \ .
< , o - Du thao To
SO SO. phong UBND tinh viec .
trinh
) . ) R . . ) . .. |-Hoso
B17: Xem xet|Léanh dao phong chuyén mon xem xet, trinh | Lanh dao phong chuyén 015 ngay lam . Du thio To
ho so Lanh dao Van phong UBND tinh. mon VIEC rinh
\ .| - H6
B18: Phé duygt| Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Van phong|05  ngay BSO T
hd so trinh 1anh dao UBND tinh xem Xét, quyét dinh. | UBND tinh lam viéc ;r‘mhu thao  To
- KV 8 . . , 01 ngay lam .
E(‘%z& Ky duy&t| | 2h dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanhdgo UBND tinh | 2. 9y To trinh
- Van thu UBND tinh vao s6 vin ban, dong dau,
luu trlt 6 so va chuyén To trinh cua UBND
tinh dén B Noi vu.
B?O: Phxat hfmh - ChuyénAkét qua Eho Irung t%m. . - Véan thu;UBND tinh. 0,5 ngay 1am | - To trinh.
va chuyén ho so'| - Trung tam chuyen ket qua den So Noi vu (Ban | - Trung tam viec “Hd so
den Bo Noi vu | Thi dua- Khen thuong) dé hoan thién ho so, | - S6 Noi vu ' '

trinh Bo Noi vy xem xét tham dinh, trinh Thu
tuong Chinh phu xét, trinh Cha tich nudc quyeét
dinh khen thudng.




Theigian |  Két qua thuc
thuc hién hién

Cac budc

thuc hién N9i dung cong viéc Pon vi/ngudi thuc hién

- Thong béo dén to chuc, ¢ nhan bict ho so da
trinh B6 Noi vu tham dinh.

- Moi t6 chirc danh gia mie do hai long.

- Két thic ho so trén phan mém mat cira dién
tur.

- Thu lai mau sé
Cong chrc tai Trung tam | Trong  gio | 01.

cap xa hanh chinh | _ 7r4 két qua cho
t6 chic.

B22: Tra két
qua
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