
ỦY BAN NHÂN DÂN 

 PHƯỜNG CẨM THÀNH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:          /UBND-NC Cẩm Thành, ngày       tháng 8 năm 2026 

V/v chấn chỉnh kỷ luật, kỷ cương 

hành chính; tham dự các cuộc 

họp và đi công tác, nghỉ phép  

 

 
 

 

    Kính gửi:  

- Các cơ quan, đơn vị, phòng, trung tâm thuộc phường; 

- Công an phường, Ban Chỉ huy Quân sự phường; 

- Tổ trưởng các Tổ dân phố; 

 

Thực hiện Công văn số 5077/VP-HCTC ngày 12/8/2026 của Văn phòng 

UBND tỉnh Quảng Ngãi về việc tham dự các cuộc họp và đi công tác ngoài tỉnh. 

Để đảm bảo thực hiện nghiêm túc Quyết định số 56/2026/QĐ-UBND ngày 

20/5/2026 của UBND tỉnh Quảng Ngãi ban hành Quy định một số biện pháp chấn 

chỉnh kỷ luật, kỷ cương hành chính trong đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức của 

tỉnh Quảng Ngãi và Quyết định số 1292/QĐ-UBND ngày 21/4/2026 của UBND 

phường Cẩm Thành ban hành Ban hành Quy chế làm việc của Ủy ban nhân dân 

phường Cẩm Thành, nhiệm kỳ 2026 - 2031; Chủ tịch UBND phường yêu cầu Thủ 

trưởng các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp, Công an, Ban Chỉ huy Quân sự 

phường, các Tổ dân phố thuộc UBND phường quán triệt và thực hiện nghiêm túc 

các nội dung sau:  

1. Chấn chỉnh kỷ luật, kỷ cương trong tham dự các cuộc họp, làm việc; yêu 

cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, các Tổ dân phố quán triệt và chấp hành nghiêm 

túc quy định tại Điều 8, Quy định ban hành kèm theo Quyết định số 56/2026/QĐ-

UBND của UBND tỉnh và Điều 22, Điều 24 Quy chế làm việc ban hành kèm theo 

Quyết định số 1292/QĐ-UBND của UBND phường:  

- Cán bộ, công chức, viên chức, người hoạt động không chuyên trách ở tổ dân 

phố khi nhận được giấy mời họp, làm việc do lãnh đạo UBND phường hoặc cấp 

trên chủ trì phải tham dự: đúng giờ, đúng thành phần, xuyên suốt cuộc họp;  

nghiên cứu trước tài liệu được gửi trên Hệ thống quản lý văn bản và điều hành 

iOffice để chuẩn bị ý kiến phát biểu có chất lượng.  

- Trường hợp vắng mặt không thể dự họp hoặc cử cấp phó dự thay/ủy quyền 

dự họp, bắt buộc phải báo cáo và xin phép (bằng văn bản hoặc trực tiếp) người 

chủ trì cuộc họp trước khi cuộc họp diễn ra và chỉ được cử/ủy quyền dự thay khi 

được người chủ trì đồng ý. Người ủy quyền phải chịu trách nhiệm hoàn toàn về ý 

kiến phát biểu của người được ủy quyền trong cuộc họp. 

- Lãnh đạo các cơ quan, đơn vị không được cử hoặc ủy quyền cho cán bộ, 

công chức, viên chức không đúng thẩm quyền báo cáo thay khi họp (trừ trường 

hợp được người chủ trì chấp thuận). 
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2. Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn, các đơn vị sự nghiệp công lập, tổ 

chức hành chính khác thuộc UBND phường, Tổ trưởng các Tổ dân phố khi đi ngoài 

tỉnh (bao gồm đi công tác và giải quyết việc riêng) thuộc thẩm quyền quyết định 

của Chủ tịch UBND phường, phải thực hiện việc báo cáo, xin phép trực tiếp Chủ 

tịch UBND phường bằng văn bản theo quy định; đồng gửi Văn phòng 

HĐND&UBND phường chậm nhất là 02 ngày trước ngày đi công tác và giải 

quyết việc riêng (trường hợp đi công tác gấp phải báo cáo bằng hình thức khác 

phù hợp) để báo cáo, xin ý kiến Chủ tịch UBND phường theo quy định. 

Sau khi có ý kiến của Chủ tịch UBND phường, Văn phòng HĐND&UBND 

phường thực hiện thông báo bằng văn bản đến cơ quan, đơn vị và cá nhân có liên 

quan chậm nhất 01 ngày trước ngày đi ngoài tỉnh (trường hợp gấp sẽ thông báo ý 

kiến của Chủ tịch UBND phường qua hình thức khác phù hợp). Việc đi ngoài tỉnh 

chỉ được thực hiện sau khi được Chủ tịch UBND phường xem xét, chấp thuận.  

3. Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, Công an, Ban Chỉ huy Quân sự phường tổ 

chức phổ biến, quán triệt văn bản này đến toàn thể cán bộ, công chức, viên chức, 

người lao động thuộc quyền quản lý; chịu trách nhiệm trước Chủ tịch UBND 

phường nếu để xảy ra vi phạm kỷ luật, kỷ cương hành chính tại đơn vị mình. 

4. Giao Chánh Văn phòng HĐND&UBND phường theo dõi, đôn đốc, kiểm 

tra việc chấp hành kỷ luật, kỷ cương hành chính, giờ giấc làm việc, việc tham dự 

các cuộc họp và chế độ nghỉ phép, đi công tác của cán bộ, công chức, viên chức. 

Định kỳ, báo cáo Chủ tịch UBND phường tại phiên họp giao ban để xem xét, đánh 

giá tình hình thực hiện. 

Chủ tịch UBND phường Cẩm Thành yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, 

Tổ trưởng các Tổ dân phố nghiêm túc triển khai thực hiện./. 
 

Nơi nhận:  CHỦ TỊCH 
- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy phường (để b/c); 

- Thường trực HĐND phường (để b/c); 

- Chủ tịch, các PCT UBND phường; 

- Trang thông tin điện tử phường; 

- Lưu: VT, NC. Thiệu 

 

 

 

 

     

   Nguyễn Văn Hưng 
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